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Resumen Ejecutivo

El presente informe de trabajo describe las actividades realizadas dentro del area de
contabilidad de la empresa Inversiones y Servicios El Tablon Juliaca S. A. C.

La empresa esta ubicada en la ciudad de llo, tiene como actividad principal la venta de
comida a través de restaurante.

El cargo que he desempefiado fue el de asistente contable, teniendo como objetivos: el
mas importante: enviar informacidn contable a la gerencia, cumplir con la presentacion de las
declaraciones juradas y de registrar las operaciones a través de los asientos contables en el
sistema de contabilidad.

Los objetivos del cargo se cumplieron efectivamente ejecutando las funciones
encargadas al puesto haciendo.

Durante el tiempo de permanencia se encontraron dificultades en la operatividad del
puesto, sin embargo, se implementaron algunas mejoras que permitieron superarlas,
finalmente, sugiero la implementacién de un sistema de inventarios que facilite la

determinacion del costo del consumo de las materias primas.
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Introduccion

En el presente trabajo de suficiencia profesional presento un resumen de las actividades
desarrolladas como asistente de contabilidad en la empresa Inversiones y Servicios EI Tablon
Juliaca S. A. C., en adelante La Empresa, el centro de labores esta ubicado en la ciudad de Ilo.

Conoceremos las funciones y responsabilidades del cargo, como también los
principales logros alcanzados y oportunidades de mejora encontrados.

Observaremos el objetivo general y los especificos al desarrollar y llevar a cabo las
funciones del cargo.

En el desarrollo de las funciones notamos que el cargo es funcional al cumplimiento de
las obligaciones empresariales por las operaciones comerciales, y para ello se tendran que
cumplir con la aplicacion de las normas legales tributarias y contables.

La metodologia planteada es la cuantitativa, porque se utiliza informacién medible en
valores monetarios para llevar a cabo las funciones asignadas.

Finalmente, se detallan las conclusiones y recomendaciones de las actividades

profesionales llevadas a cabo.
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Capitulo |

Aspectos Generales de la Empresa

1.1. Datos Generales de la Institucion

e Razon social: Inversiones y Servicios El Tablon, Juliaca S. A. C.
e Nombre Comercial: El Tabldn, Juliaca

e RUC: 20447665400

o Gerente General: Rolando Victor Grovas Fernandez

e Inicio de actividades: 1/9/2006

o Domicilio Fiscal: Jiron San Roman N.° 152, Juliaca

e Teléfono: (053) 482345

e Actividad economica principal: CI1U 5610 — actividades de restaurantes

1.2.  Actividades Principales de la Empresa
Inversiones y Servicios El Tabldn, Juliaca, es una empresa peruana lider en el sur de
pais ofreciendo servicios de comida rapida a través de restaurantes. En la licencia de

funcionamiento se autoriza a las actividades de polleria, parrilleria, sangucheria y broasteria.
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Su gran variedad de platos que ofrece hace posible que toda la familia se retina en un

solo lugar, logrando cumplir su modelo de negocio.

1.3.  Resefa Historica de la Institucion y/o Empresa

La empresa inicié sus operaciones en la ciudad de Juliaca en el afio 2006, teniendo
como fundador a don Rolando Victor Grovas Fernandez, quien al observar el mercado con gran
movimiento y ademas de contar con su experiencia de éxito en su local aperturado afios atras
en la ciudad de llo, emprende en esta nueva ciudad en el jiron San Roméan 152, cercado, distrito
de Juliaca, provincia de San Roman, departamento de Puno.

A partir del 2011 se suma un nuevo local, ubicado en el centro comercial Real Plaza,
citado en jirén Tumbes s/n int. R1 y R2 Juliaca. Esto marca el inicio de su experiencia en los
centros comerciales y con ello todas las obligaciones comerciales que se desprenden del
contrato celebrado con el arrendador.

En el 2019, antes del inicio de la emergencia sanitaria causada por el Covid-19 el
promedio de ventas mensual superaba la cantidad de 300 mil soles, durante el 2020, afio en el
que se declaré la emergencia sanitaria y las restricciones de aforo dictadas desde el poder
ejecutivo el promedio bajé hasta 180 mil soles, actualmente el promedio de ventas mensuales
es de 250 mil soles, motivo por el que se ha reducido el nimero de personas en todas las areas
de trabajo de la empresa, para mayor detalle ver el anexo 7.

Los nuevos retos que le espera a la empresa estan relacionados con la reactivacion
econémica, cumpliendo en todo momento todas las disposiciones de seguridad que las

autoridades indiquen.



1.4.  Organigrama

A continuacion, se muestra el organigrama de la empresa Inversiones y Servicios El Tablén, Juliaca, S. A. C.

Gerente
General

Asesor  legal
| | | |
Gerente de Gerente de
RRHH Marketing Gerenie de local

Gerente de
Adminis tracion y
Finanzas

lefe de

contabilidad Infarmatica
Asisente Asis tente de

contable informatica

Asistente 5 upervisor de
adminis trativo fienda
Operarios

Figura 1. Organigrama estructural de Inversiones y Servicios El Tablon, Juliaca, S. A. C.

Jafe de almacén

Operarios
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1.5.  Visiony Mision
Esta informacion fue enviada mediante correo electronico con informacion de

planificacion.

1.5.1. Mision.
Generar experiencias gastronomicas para nuestros clientes, a través de comida

deliciosa y la pasion por el servicio de cada miembro de la organizacion.

1.5.2. Vision.
Para el afio 2025 triplicar las ventas provenientes de las personas a las que

hacemos felices a través de experiencias memorables.

1.6. Bases Legales o Documentos Administrativos

e Decreto Supremo N.° 179-2004-EF, Texto unico ordenado de la ley del impuesto a la renta;
esta norma legal regula la adquisicion de bienes y servicios en torno al principio de
causalidad, indicando que solamente es aceptable tributariamente aquellos gastos que sean
necesarios para mantener la fuente generadora de renta cumpliendo las formalidades, como
por ejemplo, observar el reglamento de comprobantes de pago.

e Decreto Supremo N.° 055-99-EF, Texto unico ordenado de la ley del impuesto general a las
ventas (IGV) e impuesto selectivo al consumo; la ley del IGV esta relacionada con la ley
del impuesto a la renta, en el sentido que solo se tomara el crédito fiscal del IGV cuando el
costo/gasto sea aceptado tributariamente para esta norma legal.

e Ley 29173, Régimen de percepciones del IGV, el sistema de percepciones es un sistema de

pago adelantado del IGV; en la actividad de restaurantes, las bebidas gasificadas estan
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gravadas con este sistema, al momento de la declaracion de impuestos, las percepciones
seran descontadas del IGV que resulte a pagar.

Decreto Supremo N.° 155-2004-EF, texto Unico ordenado del decreto legislativo N.° 940
sistema de pago de obligaciones tributarias con el gobierno central; conocido como las
detracciones, es un sistema por el que el usuario del servicio queda obligado a pagar un
porcentaje del total de la operacion acordada en una cuenta denominada ‘“‘cuenta de
detracciones” del Banco de la Nacion, al proveedor, siempre que se cumplan con algunos
supuestos. La parte restante se puede cancelar con otro medio de pago, siempre teniendo en
cuenta la Ley 28194, ley para la lucha contra la evasion y para la formalizacion de la
economia.

Decreto ley N.° 25632 — Ley marco de comprobantes de pago, norma legal que especifica
los requisitos y caracteristicas en las que los comprobantes por las compras de bienes y
servicios seran emitidos.

Resolucién de Superintendencia N.° 188-2010/Sunat/, Resolucion de Superintendencia que
amplia el sistema de emision electronica a la factura y documentos vinculados a esta; esta
norma ha tenido muchos cambios con el paso del tiempo, refiriéndose a nuevos requisitos,
condiciones y especificaciones, la facturacion electronica es obligatoria para el universo de
contribuyentes para el afio 2022. Esta norma incrementa las labores en el &rea contable, toda
vez que las facturas electrénicas tienen que ser validadas en el portal de Sunat, ademas de
ser obligatoria conservar los archivos en formato PDF Y XML, archivos que se descargan
de la pagina web del proveedor, las que muchas veces no se encuentran operativas,

incurriendo en pérdida de tiempo.
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1.7.  Descripcion del Area donde Realiza sus Actividades Profesionales
Las actividades profesionales se vienen desarrollando en el area de Contabilidad, quien
tiene la responsabilidad de:
e Gestionar los procesos de pagos a trabajadores, proveedores, acreedores
e Registro de las operaciones de compra, venta y caja de ingresos y egresos en el sistema
contable Concar
e Declaracion mensual de libros electronicos a través del programa de libros electronicos —
Sunat
e Preparacion de la liquidacién mensual de impuestos
e Presentacion de la declaracion de impuestos a través del formulario virtual 0621-Sunat.
El area de Contabilidad esta conformada por el jefe de contabilidad quien es el que
supervisa que todos los procesos contables se registren correctamente, tiene a su cargo tres

asistentes de contabilidad, como se muestra en la figura 2.

Jefe de Contabilidad

Asisltente de contgbilidad en Asistente de contabilidad Asistente de contabilidad
las tiendas de Juliaca y Real en las tiendas de Tlo, )
Plaza Moquegua y Tacna en la tienda de Callao

Figura 2. Estructura del area de Contabilidad en la empresa Inversiones y Servicios El Tablon,
Juliaca, S. A. C.

Nota: tomada de correo con informacion solicitada

1.8.  Descripcion del Cargo y Responsabilidades del Bachiller en la Empresa

1.8.1. Descripcion General del Cargo.

e Nombre del cargo: Asistente contable de tiendas San Roman y Real Plaza
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e Area: Contabilidad
e Mision del cargo: cumplir de manera eficiente con las tareas asignadas y otras que
eventualmente se encarguen.

o Perfil profesional: egresado de la carrera profesional de Contabilidad.

1.8.2. Funciones y responsabilidades.
Funciones

e Revisar el correo institucional y, de ser el caso, atender las solicitudes de
informacion y otras relacionadas con la empresa.

e Atender y coordinar con el supervisor de tienda los pagos a realizar a trabajadores,
proveedores y otros durante el dia.

e Atender el reembolso de caja chica de cada tienda comercial, y llevar el control
detallado de los mismos.

e Pagar de acuerdo al cronograma aprobado las deudas a los bancos y otras
instituciones.

e Elaborar el detalle de pagos del dia para ser enviado al area de Finanzas para su
aprobacion.

¢ Registrar las obligaciones aprobadas a pagar en el sistema del telecrédito del Banco
de Crédito.

¢ Solicitar a Finanzas la aprobacién, via token digital, de los pagos del dia.

e Coordinar y comunicar a los trabajadores, proveedores y otros el envio de la
transferencia bancaria.

e Guardar en formato PDF las transferencias bancarias realizadas.

o Gestionar los abonos correspondientes a la planilla de sueldos del mes y beneficios

sociales en las plataformas de las entidades bancarias correspondientes.
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Descargar y validar los comprobantes electronicos, a fin de verificar la aceptacion
por parte de Sunat.

Registrar las operaciones del dia en el sistema contable Concar.

Importar desde el sistema de ventas de la empresa al sistema contable Concar el total
de las operaciones de venta del mes, a través de una plantilla de importacion.
Elaborar la liquidacién de impuestos del mes.

Presentar a finanzas la liquidacién de impuestos del mes y solicitar su aprobacion.
Presentar los libros electronicos del mes a traves del programa de libros electronicos
— PLE Sunat

Presentar la declaracion virtual a través del sistema Declara facil IGV renta mensual
- 621.

Preparar el estado de costos del mes de la tienda comercial asignada.

Responsabilidades

Asegurar el pago oportuno a los proveedores de tal forma que las materias primas
Ileguen en su momento a los almacenes de las tiendas comerciales.

Cumplir en la fecha establecida las deudas con los acreedores.

Cumplir con el pago a todos los trabajadores de la empresa.

Asegurar el minimo de riesgos de errores en las operaciones de transferencia
bancaria.

Cumplir con la declaracidn de los libros electronicos del mes a través del Programa
de libros electronicos - Sunat dentro de las fechas establecidas.

Cumplir con la declaracion de impuestos mensual de acuerdo al cronograma
establecido.

Presentar el estado de costos del mes de la tienda comercial asignada.
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Capitulo 11

Aspectos Generales de las Actividades Profesionales

2.1.  Antecedentes o Diagnéstico Situacional

A nivel mundial, las empresas desarrollan sus actividades en un mundo de alta
competencia y cambiante a las tecnologias, donde es necesario que las mismas se adapten al
fendmeno de la globalizacion y a las grandes exigencias del mercado competitivo.

En ese sentido, la Empresa planifica el pago de sus obligaciones para poder evitar el
incumplimiento; el equipo de trabajo del area contable debe asegurar el correcto calculo y pago
oportuno de los impuestos a Sunat.

La Empresa figura como principal contribuyente en la base de datos de Sunat, por lo
que estd obligada a emitir facturas y boletas de venta electrénicas, ademas presenta la
informacién requerida y paga los tributos dentro de los plazos establecidos.

Para presentar la informacién mensual de compras y ventas, la empresa utiliza el
sistema contable Concar, ademas del aplicativo PLE — programa de libros electronicos; para la
determinacion de los impuestos IGV y renta de tercera categoria utiliza el formulario virtual

PDT 621 IGV renta mensual.
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2.2.  ldentificacion de Oportunidades o Necesidad en el Area de Actividad Profesional

A inicios de mi labor en la empresa, en agosto del 2018, observé que no se encontraba
establecida como funcion la validacion de facturas electrénicas de compra, tampoco se
descargaba los archivos en formato PDF Y XML es necesario precisar que segun Sunat ambos
archivos conforman la factura electronica y seran necesarios presentar en los requerimientos
de auditoria.

En ese sentido, al observar este vacio propuse a gerencia que se considere en el manual
de funciones; y asi se establecio.

De la misma forma, a inicios de mis labores, la gerencia solicitaba un tipo de
informacidn que, basicamente, consistia en la suma de ventas menos las compras por cada
tienda comercial dentro del mes.

Lo que la gerencia queria obtener es un estado de costos del mes, sin embargo, para ese
resultado no se tomaba en cuenta el valor que representaban los inventarios iniciales y finales
de mercaderias, materias primas, envases y embalajes y suministros. El valor de la mano de
obra lo proporcionaba el area de recursos humanos.

Ante esta situacion sugeri a gerencia que se realicen inventarios fisicos al finalizar cada
mes; cabe aclarar que la empresa cuenta con un sistema de inventarios, pero por el momento
no se encuentra implementado. Los administradores de tienda envian el inventario final a
Contabilidad.

Asi, he tenido la oportunidad de implementar una forma de determinar un estado de

costos razonable.

2.3. Objetivos de la Actividad Profesional
El contador publico colegiado Cahuana (2021) manifiesta que el objetivo de la

contabilidad es “informar sobre la situacién financiera de la empresa en cierta fecha y los
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resultados de sus operaciones, asi como los cambios financieros, teniendo en cuenta que estos
son un medio de informacion” (pag. 12).
Asimismo, en el documento referido del autor, acerca del objetivo de la contabilidad,
indica que:
La informacién contable debe ser capaz de transmitir informacion que satisfaga al
usuario en general de la empresa, a los que apreciamos en dos fuentes basicas:
1.- Interno: los accionistas y los trabajadores
2.- Externo: el estado, los potenciales inversionistas y los proveedores (p 12)
Estas definiciones estan relacionadas con el objetivo principal del cargo, que es:
e Presentar la informacién contable a la gerencia, tomando en cuenta las normas de
contabilidad y normas tributarias vigentes.
Asimismo, los objetivos especificos son:
¢ Realizar los pagos de forma correcta y oportuna por medio de las transferencias bancarias a
los trabajadores, proveedores y acreedores.
e Presentar las declaraciones de impuestos a Sunat en los plazos establecidos.
e Registrar todas las operaciones de la empresa a través de los asientos contables en el sistema

de contabilidad.

2.4. Justificacion de la actividad profesional
Las actividades desarrolladas para la empresa se justifican por:
e Lanecesidad de contar con un profesional que cumpla con las obligaciones que la empresa
ha contraido y seguira haciendo, a lo largo de su actividad econémica.
e Tener la seguridad que las operaciones de la empresa se estan registrando, cumpliendo con

las normas legales tributarias, minimizando el riesgo de infracciones y sanciones.
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e Laatencion a los requerimientos de informacion por parte de la gerencia, trabajadores y

otros usuarios de informacion externos, como son las instituciones del Estado.

2.5. Resultados Esperados

El resultado que la empresa espera del puesto de asistente contable es:
Atender a las solicitudes de informacidn de gerencia u otros usuarios de informacion, dado
que se toma el nombre de la empresa al momento de la presentacion; durante mi
permanencia, diversas instituciones solicitaron informacién; instituciones como el
Ministerio de Comercio y Turismo, Instituto Nacional de Estadistica e Informatica (INEI) y
la municipalidad de San Roman, Juliaca, que solicitaron informacidn, algunas por una sola
vez en el afo, y otras de manera mensual.
Se cumpla correcta y oportunamente la presentacion de informacion a Sunat, teniendo en
consideracion los procedimientos, las politicas internas y legislacién tributaria cumpliendo
prolijamente en las fechas indicadas.
Minimizar riesgos por errores en los pagos que se realizan a los trabajadores, proveedores y
acreedores, tomando la debida atencion y concentracion que merece.
Contar con capacidad de analisis critica para todos los procesos de las tareas que se realizan

en la empresa, orientado a mejorar a través de las sugerencias que puedan proponerse.
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Capitulo 111

Marco Tedrico

3.1. Bases Tedricas de las Metodologias o Actividades Realizadas
A continuacion, se presenta los conceptos de tipo normativo legal relacionados con las
funciones de recepcién de comprobantes de pago y operatividad de pagos que son necesarios

para llevar a cabo las funciones del cargo:

3.1.1. Leydel IGV y su reglamento.
En la pagina web de Sunat encontramos los dispositivos legales:
e TUO de la ley del IGV (Decreto Supremo N.° 055-99-EF, 1999)
¢ Reglamento del IGV Decreto Supremo N.° 029-94 EF, 1994)
Estas normas legales son las que precisan el uso del crédito fiscal del IGV, la

aplicacion de estas normas es de caracter obligatorio.

3.1.2. Régimen de percepciones.

Segun la plataforma digital del Estado peruano (2020) la percepcién es un:
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Régimen, por lo que, el agente de percepcion (vendedor) recibe un porcentaje
adicional del importe de una venta o importacion, que tendra que ser cancelado por el
cliente, quien no podra oponerse a dicho cobro (Régimen de Percepciones del IGV,

parrafo 1).

3.1.3. Detracciones.

La operatividad de las detracciones para el presente informe es definida por la
Plataforma digital Unica del Estado peruano (2021):

El comprador deposita un porcentaje del precio total del bien o servicio en la
cuenta bancaria de detracciones de la empresa a la que le compro y el saldo se lo entrega
de la manera que convengan. Este porcentaje es la detraccion y solo podra ser usada

por la empresa para pagar sus obligaciones tributarias (Detracciones, parrafo 2).

3.1.4. 1GV Justo.

Segun la Ley N.° 30524 (2016) se trata de un beneficio tributario que permite a
las micro y pequefias empresas con ventas anuales de hasta 1,700 UIT prorrogar el pago
del IGV de un periodo tributario hasta por tres meses, con el proposito de facilitar el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y darles un incentivo para la formalidad
(parrafo 1).

La Empresa hace uso del IGV justo en las declaraciones de impuestos mensuales

via formulario virtual IGV Renta Mensual — 621.

3.1.5. Ley del impuesto a la renta.
Se encuentra regulada en los siguientes dispositivos legales:

e Texto Unico ordenado del impuesto a la renta, Decreto Supremo N.° 179-2004 y
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¢ Reglamento del impuesto a la renta, Decreto Supremo 122-94-EF
Para el desarrollo de las funciones asignadas al cargo, se debe tener en cuenta
los conceptos del principio de causalidad y los criterios de razonabilidad, normalidad y

generalidad, que desarrollaré a continuacion:

3.1.6. El principio de causalidad.

Este concepto se encuentra contemplado en la décimo octava disposicion
transitoria y final de la Ley del impuesto a la renta. Verona (2019) lo define de la
siguiente forma:

La causalidad, basicamente, hace referencia a los motivos o los fines que se
persiguen con una accion. En materia tributaria, tenemos que para que un costo o gasto
sea deducible del Impuesto a la Renta debe tener como objetivo generar rentas o
mantener la fuente que genera esas rentas (parrafo 2).

Ademas del principio de causalidad se debe tener en cuenta los siguientes

criterios gque se presentan:

3.1.6.1. Criterio de razonabilidad

Verona (2020) lo conceptualiza de la siguiente forma:

La razonabilidad es un criterio que complementa a la causalidad
subjetiva, que debe ser analizada en base a los ingresos del contribuyente o
empresa. Los gastos deben ser destinados a generar rentas gravadas, que deben
ser proporcionales a los ingresos obtenidos (Razonabilidad, parrafo 4).

También debe tenerse en cuenta que junto a este criterio deben tenerse

presente otros, como son:
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3.1.6.2. Criterio de normalidad.
Deben atenderse, especificamente, las operaciones economicas de cada
contribuyente o empresa para determinar si el gasto es normal con el giro del

negocio (Verona, 2020, parrafo 6).

3.1.6.3. Criterio de generalidad.

De la misma forma, Verona (2020) nos indica que:

No es un criterio derivado de la subjetividad o de la objetividad, sino que
viene a ser un criterio que limita la deduccion de las rentas, con lo que, su
exigencia solo se aplica a los gastos establecidos en los incisos 1) y II) del
Articulo 37° de la Ley de Impuesto a la Renta (Generalidad, parrafo 7).

Como hemos apreciado, el principio de causalidad y los criterios que lo
acomparian son conceptos que se deben tener en cuenta al momento de registrar

un gasto de la empresa.

Facturas electronicas.
JDM tecnologia y Soluciones Globales (2022) conceptualiza como:

El comprobante de pago denominado factura, que, a diferencia de la manual,

este es emitido mediante un sistema de comunicacién electrénica que garantiza la

validez legal e integridad de este. Dicho sistema es mejor conocido por Sunat como

“desde los sistemas de contribuyente” (Concepto, parrafo 3).

3.1.7.1. Archivo XML.
Segun la Resolucion de Superintendencia N.° 097 de 2012

[Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria] es:



28

El archivo con informacién expresada en bits basado en: a) Formato
XML (Extensible Markup Language) bajo el estandar UBL (Universal
Business Language) 2.0, referido en la pagina web http://www.oasis-
open.org, en el caso de la factura electronica, la boleta de venta
electronica y la nota, 27 de abril de 2012.

Cabe agregar que, en los requerimientos de informacion de Sunat, es

obligatoria su presentacién, junto al archivo PDF.

3.1.7.2. Archivo PDF de la factura electrénica.
Para FactureApp (2018) “el PDF funge solo como representacion
gréfica de la informacion que deben guardar todos los contribuyentes por si

existe alguna aclaracién o dato por confirmar y es impresa” (parrafo 6).

3.1.8. Libros electronicos.

En una respuesta de Emprender Sunat (2018) los libros electronicos son:

“Es un archivo de formato de texto que cumple con las especificaciones
(estructuras y validaciones) sefialadas por la Sunat y tiene valor legal para todo efecto,
en tanto sea generado en el Sistema de Libros Electronicos — SLE mediante el Programa
de Libros Electronicos — PLE” (parrafo 1).

Asimismo, La Empresa se encontraba obligada a presentar los siguientes libros

electronicos siguientes:

3.1.8.1. Registro de compras.
Para Torres (2020) “es un registro auxiliar obligatorio que tiene como

fin controlar los bienes y servicios que se adquieren, asi como determinar el
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crédito fiscal a que tuviera derecho wuna empresa por las

adquisiciones” (parrafo 1).

3.1.8.2. Registro de ventas.

El sistema punto de ventas de La Empresa exporta un archivo
denominado reporte de ventas, con extension “.xls”, conteniendo el detalle de
facturas y boletas, posteriormente este archivo se importa al sistema contable

Concar a traves de un proceso de importacion de datos.

Impuesto temporal a los activos netos — ITAN.
La plataforma digital Gnica del Estado peruano (2022) lo define como:

Es un impuesto que deben declarar y pagar quienes pertenecen a los regimenes

General, Mype, de la Amazonia, Agrario o los establecimientos en zona de frontera,

bajo ciertas condiciones y salvo excepciones. Se aplica el 0.4 % del monto total de los

activos netos que excedan el millén de soles, segun tu balance general anual

(parrafo 1, 2).

3.1.10. Sistema contable Concar y e-concar.

Para Real Systems (2021), desarrolladora del software, “permite obtener estados

financieros, reportes por centros de costo, presupuesto, ratios, graficos, informacion

analitica operativa y tributaria, reportes de cuentas por cobrar y pagar, conciliacion

bancaria, libros oficiales Sunat en forma fisica y electronica” (parrafo 2).
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3.1.11. Portal Mis Declaraciones y Pagos.

Segun Sunat (2021) este portal es:

Un sistema informatico desarrollado por la Sunat para hacer més eficiente el
proceso de recaudacion de tributos, reducir los costos de transaccion y brindar mayores
facilidades a los contribuyentes.

A través de Mis Declaraciones y Pagos se facilitan el registro y presentacion de
las Declaraciones Juradas (formularios) asi como la realizacion del pago de los tributos
y conceptos que correspondan, al proporcionarse y validarse informacion y realizar

calculos en linea (Sunat, 2021, parrafos 1-3).

3.1.12. Archivo de liquidacion de impuestos.

Es un archivo de formato propio de La Empresa, de tipo Excel, donde se detallan
el total de operaciones de compra y venta, percepciones, retenciones, saldo a favor del
IGV y el importe a pagar resultante por impuesto a la renta e IGV, para mayor detalle
ver el anexo 8.

Hasta este punto hemos tocado los conceptos de tipo normativo legal, ahora

veremos los conceptos contables que son necesarios para un correcto registro:

3.1.13. Principios de contabilidad.

Cuando se refiere a los principios de contabilidad nos estamos refiriendo a los
15 principios; segun la biblioteca virtual de la Universidad Mayor de San Marcos,
facultad de Ciencias Contables (2021) los principios son los siguientes.
e Equidad
o Partida doble

e Ente
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e Bienes econdmicos

e Moneda comun denominador
e Empresa en marcha

e Valuacion al costo

e Periodo

e Devengado

e Objetividad

e Realizacion

e Prudencia

e Uniformidad

¢ Significacion o importancia relativa
e Exposicion (parrafo 17-32)

Sin embargo, en el presente informe se aborda el principio del devengado. Es
asi como la biblioteca virtual de la Universidad Mayor de San Marcos (2021) lo define
como:

Las variaciones patrimoniales que se deben considerar para establecer el
resultado econémico, y son los que corresponden a un ejercicio sin entrar a distinguir

si se han cobrado o pagado durante dicho periodo.

3.1.14. Normas Internacionales de Contabilidad.

Para Rodriguez (2015) las normas internacionales de contabilidad son “un
conjunto estandar con el fin de establecer como deben presentarse los estados
financieros y hasta la forma en que deben presentarse” (parrafo 1).

Para el presente informe, las funciones asignadas estan relacionadas con las

siguientes normas contables:
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3.1.14.1.Norma Internacional de Contabilidad 2, Inventarios.

Sobre el particular, el parrafo 11 de la citada norma contable indica lo
siguiente:

El costo de adquisicion de los inventarios comprendera el precio de
compra, los aranceles de importacion y otros impuestos (que no sean
recuperables posteriormente de las autoridades fiscales) y transporte, manejo y
otros costos directamente atribuibles a la adquisicién de mercaderias, materiales
y servicios. Los descuentos comerciales, las rebajas y otras partidas similares se

deduciran para determinar el costo de adquisicion.

3.1.14.2.Norma Internacional de Contabilidad 16.

Para el presente informe se debe tener en cuenta en qué momento se
reconocera como un elemento de propiedad planta y equipo, para ello, esta
norma contable en su parrafo N.° 7 indica 2 momentos:

e Sea probable que la entidad obtenga los beneficios econdmicos futuros
derivados.
e El costo del elemento puede medirse con fiabilidad.

Como se observa, se deben cumplir estas dos situaciones para que el
costo de algin elemento de propiedad planta y equipo califique como tal.

En el informe se aborda esta norma contable debido a que una de las
funciones asignadas es la de registrar las compras de la empresa; estas incluyen

las adquisiciones de existencias, tal como se ha tocado en el punto anterior.

3.1.14.3.Las Normas Internacionales de Informacién Financiera.

La firma auditora Deloitte (2021) lo conceptualiza de la siguiente forma:
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Las Normas Internacionales de Informacion Financiera (IFRS, por sus
siglas en inglés) son el conjunto de estandares internacionales de contabilidad
(...), que establecen los requisitos de reconocimiento, medicion, presentacion e
informacidn a revelar sobre las transacciones y hechos econdémicos que afectan
a una empresa y que se reflejan en los estados financieros (parrafo 1).

Como vemos, son normas de revelacion de informacion en los estados
financieros de la entidad. Para el presente informe y debido a la funcion asignada

de anotar el total de ventas en el registro, abordaremos la siguiente norma:

3.1.14.4.Norma Internacional de Informacion Financiera 15.

Para Rodriguez (2017) la NIIF 15 deroga las siguientes normas: “b) La
NIC 18 Ingresos de Actividades Ordinarias”, Normas contables y tributarias
aplicables (parrafo 1).

Para el presente informe, La Empresa tiene como actividad ordinaria el

servicio de comida a través de restaurantes.

3.1.15. El Plan Contable General Empresarial.

El plan de cuentas, segun el sitio web (Torres, 2020) es:

Un catdlogo de cuentas, necesario para el registro y procesamiento de
informacién contable (parrafo 1).

Como se aprecia, el plan contable es necesario para el registro de los asientos
contables y, eventualmente, una fiscalizacion tributaria.

Hasta aqui, se han visto las normas contables y tributarias que se debe tener en

cuenta al momento del desempefio del cargo asignado, a continuacion, se presenta
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conceptos sobre instituciones con las que nos relacionamos debido a las funciones del

cargo.

3.1.16. Sistema Telecrédito del Banco de Crédito del Peru.

Por intermedio de este sistema se lleva a cabo el calendario de obligaciones de
pagos a trabajadores, proveedores y acreedores, haciendo posible las transferencias
bancarias, siempre con la aprobacion de gerencia.

El Banco de Crédito (2012) describe al sistema telecrédito como el servicio
100 % electronico de interaccion bancaria que permite a los clientes, a través de
Internet, realizar sus transacciones financieras y consultar informacién detallada de sus
operaciones con la maxima rapidez, comodidad y eficiencia desde cualquier parte del

mundo (parrafo 1).

3.1.17. Caja Chica.

“La caja chica es el conjunto de efectivo de una empresa destinada a cubrir
requerimientos extraordinarios y urgentes en el corto plazo, normalmente de pequefios
montos” (Westreicher, 2021, parrafo 1).

La Empresa tiene como fondo de caja chica en cada tienda comercial la cantidad
de S/ 3 000.00 (tres mil con 00/100 soles).

Ahora se veran los conceptos relacionados con la preparaciéon del estado de

costos del mes:
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3.1.18. Los Costos.
Tal como se vio en el capitulo 1, las actividades que desarrolla la empresa son
las de restaurante, en las que estan presentes el proceso productivo y el servicio que se

brinda a los clientes, asi se definen otros conceptos relacionados con los costos:

3.1.18.1.Costos de Produccion.

Para Rus (2020) es “el gasto necesario para fabricar un bien o para
generar un servicio”, esta es la definicion técnica (parrafo 1)

Notese gque en el parrafo anterior indica que el costo de produccion hace
posible el servicio, La Empresa ofrece el servicio de venta de comida a través

de restaurante.

3.1.18.2.Estado de Costos de Produccion.

El Estado de Costos de Produccién o también conocido como Estado de
Costos de Productos Vendidos es una informacion complementaria sobre los
inventarios de materiales, productos en proceso y productos terminados.
Ademas, intervienen los elementos del costo como materia prima, mano de obra
y costos indirectos de fabricacion. Obteniendo el costo de ventas requerido para
elaborar el Estado de Resultados (Torres, 2016, p. 6).

Cabe mencionar que la informacion sobre el estado de costos era
solicitada por la gerencia de La Empresa de manera mensual.

Para mayor ilustracién ver el anexo 6, formato del estado de costos de

produccién.
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3.1.18.3.Materia Prima Directa.

“A los materiales directos se les denomina materia prima, ya que
intervienen en mayor cantidad en la produccion. Por ejemplo, para una fabrica
que se dedica a elaborar juego de muebles para comedor, su materia prima seria
la madera” (Torres, 2016, p. 11).

En el caso de la empresa, son ejemplos de materiales directos: el pollo,
en el producto terminado pollo a la brasa, la harina, el queso, y otros para el

plato terminado, pizza.

3.1.18.4.Mano de Obra Directa.

Para Torres (2016) es “el servicio empleado por los trabajadores que se
involucran en forma directa, es decir los que transforman la materia prima,
convirtiéndola en otro producto o bien tangible” (p. 11).

Para el caso de la empresa, esta informacion es calculada por el area de

Recursos Humanos.

3.1.18.5.Costos Indirectos de Fabricacion.

Para Torres (2016) “son aquellos costos que no se logran cuantificar en
cada unidad de producto” (p. 11).

En el caso de La Empresa, un ejemplo de costos indirectos son los
aderezos que se encuentran en el item pollo aderezado, debido a que no se

puede cuantificar la cantidad de estos insumos.
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3.1.19. Costo de Ventas.

Después de haber conceptualizado casi todos los conceptos necesarios para
elaborar un estado de costos de produccién, se llega al estado de costos; para
Gerencie.com (2020) es “el costo en que se incurre para poder comercializar un bien.
Es el valor que se ha invertido para o comprar un producto para luego ser vendido”

(parrafo 1).

3.1.20. Técnica de la Cuenta T.
“Es una técnica usada para determinar los saldos de las partidas contables de un

ejercicio o periodo determinado” (Cahuana, 2021, p. 14).

3.1.21. Técnica de Comprobacion por Partida Doble.
Para Cahuana (2021):
Es la técnica que es usada para comprobar el método de la partida doble.

Ademas, se ejecutan las acciones como:

a) Se determina si existen como minimo alguna cuenta anotada en el debe y otra en el
haber.
b) Determina si la suma de los importes anotados en el haber es igual a la suma de los

importes anotados en el debe (p. 14).
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Capitulo IV

Descripcion de las Actividades Profesionales

Descripcion de las Actividades Profesionales
4.1.1. Enfoque de las Actividades Profesionales.

Las actividades profesionales estan enfocadas al cumplimiento de las politicas
internas de la empresa y legislacion tributaria vigente; las funciones y responsabilidades
que tiene el asistente de contabilidad se enfocan en cumplir con las obligaciones
designadas dentro de las fechas establecidas, asegurando el correcto pago a
trabajadores, proveedores y acreedores; brindando informacion correcta y oportuna a

todos los usuarios de la informacion.

4.1.2. Alcance de las Actividades Profesionales.

Las actividades profesionales en el puesto tienen como alcance a:
e Lainformacion que se envia a gerencia para su aprobacion y para su conocimiento.
e Las coordinaciones que se realizan a diario con los supervisores de tiendas

comerciales para programar los pagos a proveedores.
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Los pagos que se realizan a los trabajadores por concepto de sueldos, vacaciones,
CTS, beneficios sociales y adelantos.

Las obligaciones financieras con los bancos por préstamos recibidos.

El registro contable de las operaciones de compra y venta producto de la actividad
comercial de la empresa en el sistema informéatico Concar.

La descarga de comprobantes electrénicos y posterior validacion en el portal web de
Sunat.

La declaracion de los libros electrénicos, registro de compras y registro de ventas,
segun el cronograma aprobado por Sunat.

La declaracion determinativa a través del formulario virtual Declara Facil IGV renta
mensual.

La elaboracion del estado de costos por cada tienda comercial por cada mes
terminado.

Otros reportes de informacion solicitados.

4.1.3. Entregables de las actividades profesionales.

Reporte de documentos generados a traves del sistema de ventas de la empresa
Reporte de facturas, boletas de venta, notas de crédito y débito emitidas desde la
pagina web de Sunat.

Verificacion de la numeracion correlativa de los comprobantes emitidos.
Validacion de facturas electronicas en el portal de Sunat anotadas en el registro de
compras.

Presentacion de la liquidacion de impuestos a la gerencia para su aprobacién, segln

formato de la empresa.
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e Presentacion del registro de ventas y de compras en el programa de libros
electronicos - Sunat.

e Descargar y guardar los archivos de constancia de presentacion y archivo con
extension XPLE.

e Presentacion de la declaracion jurada mensual a traves del aplicativo formulario
virtual PDT 0621, teniendo en cuenta el cronograma aprobado por Sunat.

¢ Al momento de la declaracion, verificar que la casilla IGV Justo deba estar marcada,
ademas de consignar el saldo de impuestos del periodo anterior, registrar el pago de
ITAN del periodo anterior, consignar el detalle de las percepciones que se hubieran
producido en el mes.

e Proceder al pago de los impuestos que resulten, previamente, se ha verificado el
saldo de cuenta bancaria afiliada al débito.

e Descargar y guardar la constancia de presentacion del formulario virtual PDT 0621.

¢ Verificar el débito por concepto de pago de impuesto en la cuenta bancaria, para ello
se debe acceder al sistema del Banco de Crédito “Telecrédito”.

e Imprimir y conservar todas las constancias de presentacion.

Aspectos Técnicos de la Actividad Profesional
4.2.1. Metodologias.

Segun Hernandez (2014), la investigacion cientifica se conceptualiza como un
conjunto de procesos sistematicos y empiricos que se emplean al estudio de un
fenomeno; ademas es dindmica, cambiante y evolutiva. Se puede mostrar de tres
formas: cuantitativa, cualitativa y mixta.

Fundamentacién: la metodologia que se usa en las labores a diario es

cuantitativa porque se necesita del analisis y observacion para proceder con la
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cancelacion a los proveedores de materias primas cuyo insumo es de mayor importancia
en el proceso de produccién, asi por ejemplo, el insumo “pollo fresco en unidades” es

el de mayor prioridad en la lista de materias primas.

4.2.2. Técnicas.
A continuacion, presento las técnicas usadas en el centro de labores al asumir el
cargo laboral:
Recoleccion de datos: segn Arias (2012) un instrumento de recoleccién de datos
es cualquier recurso, dispositivo o formato, en papel o en digital, se utiliza para
registrar, obtener o almacenar informacion. Una técnica de investigacion “es el
procedimiento o forma particular de obtener datos o informacion” para ello se
utilizan instrumentos de recoleccion de datos, que pueden ser “cualquier recurso,
dispositivo o formato (en papel o digital)”.

Las funciones que se desarrollan en la empresa siempre tienen como punto

en comun el recojo de datos. En efecto, desde el inicio de las funciones del dia tienen
que ver con la coordinacion con los supervisores de tienda para programar los pagos
que se van a realizar en el dia, luego se entrega informacién, como son las
constancias de transferencia bancaria; el trabajo es una constante recoleccion de
datos, para ello usamos medios distintos como correos electronicos, Ilamadas y
mensajes por teléfono.
PHVA: es una herramienta de la mejora continua, presentada por Deming; se le
conoce como ciclo Deming. Se basa en un ciclo de 4 pasos: Planificar (Plan), Hacer
(Do), Verificar (Check) y Actuar (Act).

Aplicacion en el trabajo: para el cargo asignado, este proceso se utiliza en

todo momento, dado que primero se ha planificado qué hacer, luego en el dia se
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Ilevan a cabo las funciones, asimismo, estas tareas se verifican a fin de minimizar el
riesgo de error y finalmente se actia. Solo asi podemos ser eficientes. Como se
aprecia, se esta recogiendo la técnica PHVA.

Planificacion: es la estructuracion de una serie de acciones que se llevan a cabo para
cumplir determinados objetivos. La planificacion es entonces, en términos generales,
la definicion de los procedimientos y estrategias a seguir para alcanzar ciertas metas
Westreicher, (2017).

Fayol indica que la planeacion es “una funcion administrativa que consiste en
seleccionar entre diversas alternativas los objetivos, las politicas, los procedimientos
y los programas de una empresa”.

Aplicacion en el trabajo: la planificacion de la empresa la inicia la gerencia
con el trazado de sus estrategias, objetivos, mision, vision, finalidad y metas. Para el
area de contabilidad se planifican todo lo concerniente en cuanto a cumplimiento de
obligaciones de tipo contractual con los trabajadores, proveedores y acreedores. De

esta manera, se aplica la planificacion administrativa a las funciones contables.

4.2.3. Instrumentos.

Segun Bastar (2012) para la recoleccion de datos del proceso cualitativo, se
necesita una participacion directa entre el observador y el contexto en donde se
desarrolla la investigacion. El observador debe reflexionar cada suceso y
comportamiento, por tanto, debe mantenerse alerta para analizar y captar lo que ocurra
en un determinado instante, y tomar nota de alguna circunstancia, aunque sea pequefia,

ya que puede ser de gran importancia para la investigacion.
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El instrumento para la recoleccion de datos que se empled en la elaboracion del
presente informe se basa en la experiencia laboral adquirida como asistente de
contabilidad en la empresa.

Asimismo, durante el desempefio profesional se han ejecutado los
conocimientos aprendidos en la universidad, practicas preprofesionales y trabajos

anteriores que suman a los conocimientos.

4.2.4. Equiposy Materiales Utilizados en el Desarrollo de las Actividades.
4.2.4.1. Equipos.

e 1 Smartphone marca Huawey

1 computadora de escritorio y otros accesorios

1 teléfono fijo

1 fotocopiadora e impresora compartida

1 escritorio de melamina

4.2.4.2. Materiales.

e Hojas Bond

¢ Archivadores

e Hojas membretadas

e 1 engrapador marca Artesco

o 1 perforador marca Artesco

e 1 organizador de documentos que contiene dos bandejas
e 1 resaltador

e 1 portalapiceros

e 2 lapiceros



4.3.

o 1lapiz

e Post-it

e 1 cuaderno empastado de 100 hojas
e 1agenda

o Grapas

e Clips

e 1 tacho

Ejecucidn de las Actividades Profesionales

4.3.1. Cronograma de las Actividades Realizadas.
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Se presenta la tabla 1 para detallar las actividades ejecutadas en el 2021

Tabla 1

Actividades desarrolladas en el afo 2021

Objetivos Actividades profesionales desarrolladas en el 2021 Frecuencia
A. Presentar a gerencia informacion contable mensual sobre el
saldo de las partidas contables. Las partidas que se analizan
Presentacion de son las siguientes: Mensual
informacion ° Saldo de las cuentas bancarias
contable a la e  Detalle de las cuentas por cobrar a clientes
gerencia, o  Detalle de los activos fijos adquiridos en el mes
tomando en e  Monto adeudado de tributos
cuenta las normas e  Detalle pormenorizado de las facturas pendientes de
de contabilidad Yy pago a proveedores
normas tributarias e Saldo de los préstamos por pagar a las instituciones
vigentes. financieras Mensual
B. Elaborar el estado de costos por cada tienda comercial en el
periodo terminado.
Realizar los pagos  C. Elaborar la programacion de los pagos del dia a:
de forma correcta y e Los proveedores o
Diaria
oportuna por medio e Trabajadores, en el caso de liquidaciones de beneficios

de las sociales
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transferencias

bancarias a los D.

trabajadores,

proveedores y E.

acreedores, para ser
registradas en los
libros de

contabilidad.

F.
G.
H.
l.
Presentar las
declaraciones de ]
impuestos a Sunat
en los plazos
K.

establecidos

e Acreedores seglin vencimiento

Registro de operaciones de los pagos del dia en el sistema

Telecrédito del BCP

Comunicacion con:

e Los proveedores, adjuntando su transferencia y nimero
de factura cancelada.

e Trabajadores, adjuntado su transferencia por concepto
de liquidacion de beneficios sociales.

e Acreedores adjuntando la transferencia de la cuota
cancelada.

Descarga y validacion de comprobantes de pago

electrénicos, facturas y boletas electrénicas en formato PDF

y XML.

Registro de las operaciones de compra y caja a través de los

asientos de contabilidad en el sistema contable.

Registro de operaciones de venta y caja a través de los

asientos de contabilidad en el sistema contable.

Elaboracidn de la liquidacion de impuestos resultantes a

pagar en el mes y su presentacion a gerencia.

Declaracion del registro de venta y compra electrénico del

periodo correspondiente a través del sistema PLE - Sunat.

Declaracion de impuestos via formulario virtual 0621 —

Sunat del periodo correspondiente.

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Mensual

Mensual

Mensual
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4.3.2. Proceso y Secuencia Operativa de las Actividades Profesionales.

De acuerdo al orden de las actividades listadas en la tabla 1, se presenta la tabla

2, donde se describe con detalle y frecuencia la actividad A: presentar a gerencia

informacidn contable mensual sobre el saldo de las partidas contables.

Tabla 2

Actividades desarrolladas para la presentacion de informacion contable a gerencia

N.° Actividad Descripcién Frecuencia Evidencia
Realizar una conciliacion
bancaria entre el movimiento
registrado en el sistema de
Informar el saldo de -
. contabilidad y el extracto Extractos
1 cuentas bancarias de la - n Mensual. .
bancario emitido por la bancarios.
empresa. SR g
institucién financiera; se
informara a gerencia el saldo de
la cuenta bancaria.
Revisar el reporte de
mayorizacion de la cuenta 12 —
Detallar de las cuentas por e
2 . cuentas por cobrar comerciales; Mensual Facturas
cobrar a clientes. . .
el saldo pendiente informar a
gerencia.
Informar el detalle de los Listar las adquisiciones de
3 activos fijos adquiridos en activos fijos en caso hubieran Mensual Facturas
el mes. ocurrido.
Informar el monto que se debe .
Informar sobre los . Constancias
4 . por concepto de tributos, Mensual L
tributos adeudados . _ presentacion
incluyendo su vencimiento.
Detallar las facturas pendientes
Informar las deudas con
5 de pago a proveedores por fechas Mensual facturas
los proveedores L
de vencimiento.
— Informar el saldo de los
Detallar las obligaciones .
6 préstamos por pagar a las Mensual Cronogramas

financieras

instituciones financieras.
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Siguiendo con el orden de las actividades listadas en la tabla 1, se describen en
la tabla 3 la actividad B: elaborar el estado de costos por cada tienda comercial en el
periodo terminado.

Tabla 3

Elaborar el estado de costos por cada tienda comercial en el periodo terminado

mano de obra

obra del personal operativo, administrativo y
de ventas.

N.° Actividad Descripcion Frecuencia  Evidencia
Acceder al En una nueva hoja de calculo copiaremos los
. . valores del inventario final del periodo Hojas de
inventario : Mensual :
inicial anterior, que para efectos del presente calculo
periodo seria el inventario inicial.
Mediante correo electrénico solicitar a los
administradores de tienda la relacién del
Solicitar el inventario final de:
oficrtar € e  Mercaderias (gaseosas, bebidas en
envio del | Correo
. . general) Mensual .-
inventario final . . electronico
de materiales e Materias primas (abarrotes, etc.)
' e Envases y embalajes (cajas, botellas
y descartables)
e  Otros suministros
Consolidar las Descargar del sistema contable Concar, las
compras que se han realizado en el periodo a Hojas de
compras de . Mensual .
materiales informar. célculo
' Unir la informacién.
Realizar el calculo de materiales consumidos
en el periodo a informar. Para ello usaremos
la ecuacion siguiente:
Calcular el Il + C—IF = consumo
Donde:
consumo de . N .
. Il : Inventario inicial Hojas de
materiales en el . Mensual X
mes por cada C: Compras del mes calculo
tienda IF: Inventario final
En base al calculo anterior hemos obtenido el
costo de los materiales consumidos en el
periodo.
Solicitar el total Mediante correo electrénico solicitar a
recursos humanos el costo de la mano de
de costo de Mensual Correo
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La tabla 4 contiene la actividad C, actividades desarrolladas con la

programacion de pagos del dia.

Tabla 4

Actividades desarrolladas para la programacion de pagos del dia

N.©  Actividad Descripcion Frecuencia  Evidencia
Revisar los mensajes de correo de los
supervisores a fin de agendar los pagos a
Agendar ;
proveedores, adelantos o préstamos a
pagos a . S v ;
trabajadores u otra obligacion en el dia. - Correo
1  proveedores, _— L Diaria o
A Asimismo, comprobar con la pagina web que las electronico
trabajadores - )
U Otros facturas electronicas estén aceptadas por Sunat y
' proceder a la descarga de los archivos en formato
PDF, XML y CDR.
Revisar el detalle de gastos de caja chica enviado
por los supervisores a través del correo
electronico en formato Excel.
Agendar el .
El monto se programa para el reembolso via
reembolso . ; L Correo
transferencia bancaria. Diario L
de gastos de o L electrénico
A Asimismo, comprobar con la pagina web que las
caja chica. o )
facturas electrénicas estén aceptadas por Sunat y
proceder a la descarga de los archivos en formato
PDF, XML y CDR
Agendar .
ag 0s de Revisar los cronogramas de pagos a los
pag acreedores, 0 a otras instituciones, como por Cronograma
cuotas a los . . .
ejemplo, fraccionamientos de deuda con Sunat, Mensual sde
acreedores u - - . e ! L
otras Sunafil, Indecopi u otros, a fin de verificar si vencimiento
S corresponde el pago en el dia.
instituciones.
Elaborar el . - . .
Una vez identificados los compromisos, se listan - .
4 detalle de . Diario Archivo
en el formato Excel el detalle de pagos del dia.
pagos.
Solicitar la
aprobacion  Presentar a Finanzas de forma impresa el formato
5  de los pagos del detalle de pagos, adjuntando los Diario Archivo
del dia a comprobantes, y solicitar su aprobacion.

Finanzas.
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En la tabla 5 se describe la actividad D, actividades desarrolladas con el registro

de operaciones de cancelacion en el sistema Telecrédito.

Tabla b

Actividades desarrolladas con el registro de operaciones de cancelacion en el sistema

Telecrédito

N.° Actividad Descripcién Frecuencia Evidencia
Ingresar a la pagina web:
Ingresar al . .
: https://www.telecreditobcp.com/ticnp/ . Correo
1 sistema . . § . Diario o
Telecrédito Para el ingreso se requiere el nimero de tarjeta electronico
y contrasefia previamente asignadas.
Debe seleccionar el siguiente mend:
2 Pago a Operaciones monetarias/ pagos masivos/ Diario Correo
proveedores creacion — edicion de la planilla. electronico
Ver apéndice 2.
Pago a Debe seleccionar el siguiente mend:
Operaciones monetarias/ pagos varios/ pago de L Correo
3 proveedores o Diario L
of servicios Servicios. electrénico
P Ver apéndice 3
Debe seleccionar el siguiente mend:
Pago a ; : .
. Operaciones monetarias/ transferencias/ a L Correo
4  trabajadoresy Diario L
cuentas del BCP/ a cuentas de terceros. electrénico
otros A
Ver apéndice 4.
Por medio del correo electronico se comunicara
a Finanzas que todas las operaciones del dia
Solicitar han sido cargadas correctamente y se solicitara Correo
5  confirmacion su confirmacion a través de su clave privada. Diario L
. , . . electrénico
a Finanzas Se deberd seleccionar el mend:
Operaciones monetarias/ pendientes de firma.
Ver apéndice 5
. Se envian las transferencias a través del menu:
Enviar - : . . - Correo
6 . Operaciones monetarias/ pendientes de envio. Diario L
transferencias electrénico

Ver apéndice 6.
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La tabla 6 muestra el detalle de las actividades desarrolladas con la
comunicacion de pagos a los trabajadores, proveedores y acreedores, actividad E.
Tabla 6
Actividades desarrolladas con la comunicacion de pagos a los proveedores,

acreedores, trabajadores y otros

N.° Actividad Descripcion Frecuencia Evidencia

Enviar las constancias de transferencia
bancaria en formato PDF a los

Comunicacion a . - Correo
1 proveedores mediante el correo Diario -
proveedores T : electronico
institucional, con copia a los
supervisores.
Enviar por correo electronico, con copia Correo
a los supervisores, las constancias de L
L . . - electrénico
Comunicacion a  transferencia bancaria a los trabajadores L
2 . . S R Diario o llamada
los trabajadores que hubieran solicitado algln tipo de por
pago como adelanto de sueldo, préstamo )
teléfono
u otro concepto.
L Enviar a Finanzas las constancias de las
Comunicacion de Correo
3 . cuotas canceladas, en formato PDF, para Mensual -
las acreencias - electronico
su conocimiento.
Enviar a las constancias de transferencia
bancarias, en formato PDF, a los
Comunicaciéna  contactos registrados por las deudas con Correo
4 N L Mensual (s
otras instituciones instituciones como la municipalidad, electronico

Sunat, Sunafil e Indecopi, segln
cronograma de fraccionamiento.
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La tabla 7 detalla la actividad F, que han sido desarrolladas para la descarga y

validacion de comprobantes de pago.

Tabla 7

Actividades desarrolladas para la descarga y validacion de comprobantes de pago

N.° Actividad Descripcién Frecuencia Evidencia
Se descargara de las paginas web o
del correo electrdnico, registrando
Descarga de s I
las facturas electronicas, formato Diario Reportes
comprobantes
xmly cdr, que los proveedores
envian.
Descarga de Se descargara de las paginas web
2 comprobantes de las facturas electrénicas en formato Diario Archivo
caja chica pdf, xml y cdr para su archivo.
Se ordenara cada comprobante de
Ordenamiento pago (factura, boletas, recibos de "
: - Impresiones de
de las caja u otros) con la transferencia I
3 . . Diario comprobantes y
operaciones de bancaria y otros documentos, :
X . transferencias
pago como por ejemplo, la guia de

remisién, entre otros.

En la tabla 8 se describen la actividad G: registro de las operaciones de compra

y caja a través de los asientos de contabilidad en el sistema contable.

Tabla 8

Actividades desarrolladas para el registro de las operaciones de compray caja en el

sistema contable

N.° Actividad Descripcién Frecuencia Evidencia
Acceder al sistema contable
. . Concar y ubicarse en la opcién Numeros de
Registrar operaciones o .
1 Comprobantes / comprobantes Diario asientos
de compra .
compras Yy registrar los datos contables
solicitados por el formulario.
Para ello, se deberd ubicar en la
Registrar operaciones  opcién Comprobantes estandar con Numeros de
2 de caja— cancelacion conversion y ubicar la cuenta Diario asientos
por transferencia contable asociada a la cuenta contables
bancaria.
Para ello, se deberd ubicar en la
Registrar operaciones  opcién Comprobantes estandar con
. - L . Reportes de
3 de caja— cancelacién conversion, cancelar todos los Diario

por caja chica

comprobantes contenidos en el
detalle de caja chica.

caja chica
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Registrar el nimero
de asiento contable

Una vez registradas las
operaciones de compra y
cancelaciones, se debera anotar el
naimero de asiento contable en la
parte superior del comprobante.

Reportes

Mensual Contables

En la tabla 9 se observa la actividad H: Registro de operaciones de venta y caja

a través de los asientos de contabilidad en el sistema contable.

Tabla 9

Actividades desarrolladas para el registro de operaciones de venta y caja en el

sistema contable

N.° Actividad Descripcién Frecuencia  Evidencia
L Se descarga del sistema de ventas el
Generacion del . L.
1 L —— archivo con nombre reporte de Mensual Archivo tipo
venta” “ventas”, que incluye el detalle de las Excel
boletas y facturas generadas en el mes.
Generacion de la .
. - . Se descarga del sistema contable e-
plantilla de migracion . . - .
2 del sistema contable Concar la plantilla para la migracion Mensual Plantilla
de ventas en el mes.
Concar
Se trasladara los datos contenidos en el
3 Traslado de los datos  archivo “reporte de venta” a la plantilla Mensual Plantilla
de un archivoaotro  del sistema e-Concar, de acuerdo a las
estructuras del archivo.
Verificar la Verificar los nimeros correlativos y
4 correlacion de las sumatorias a fin de corregir, de ser Mensual Reporte de
nameros y las el caso, los errores por saltos de ventas
sumatorias numeracion.
El archivo por migrar solo puede
contener la cantidad de 2 mil
Distribuir la carga del comprobantes, por lo que se creara .
5 - g Probe P d Mensual Plantillas
archivo a migrar tantos archivos necesarios para llegar a
migrar el total de comprobantes de
venta.
Por medio del sistema e-Concar se
. . migran los archivos, para ello ningin
Migrar los archivos 9 . S P ning Documentos
6 . otro usuario debera operar el sistema, Mensual
de plantilla de ventas generados

por lo que este proceso se realiza al
finalizar la jornada laboral.
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De acuerdo al orden establecido en la tabla 1, en la tabla 10 se encuentra

la actividad I: elaboracidn de la liquidacion de impuestos resultantes por pagar

en el mes.

Tabla 10

Actividades desarrolladas para la liquidacion de impuestos del mes

N.° Actividad Descripcién Frecuencia  Evidencia
. Este archivo contendra el detalle de
Crear el archivo
LT ventas, compras gravadas y no :
liquidacion del mes de - Archivo
1 e gravadas con el IGV, percepciones, Mensual
xxx”, en formato . Excel
Excel retenciones y, de ser el caso, el
saldo a favor del mes anterior.
Se descargara del sistema Concar el
registro de ventas, registro de
Traslado de g grstre
2 - compras, detalle de percepciones y Mensual
operaciones - g
retenciones, y se colocaran en el
archivo “Liquidacién de impuestos™.
Las sumatorias totales se trasladaran
a la hoja “Liquidacion” que contiene
un formato similar al aplicativo pdt Excel de
3 Consolidacién 0621 — IGV Renta mensual. Mensual verificacion
De haber alguna observacion se de célculo
modificaran los datos y volvera a
realizar el célculo.
Presentar el archivo liquidacion de
- o impuestos al area de Finanzas .
Solicitar aprobacion a pues - y Archivo
4 . solicitar su aprobacion para Mensual
finanzas aprobado

proceder con la declaracion de
impuestos en el portal de Sunat.




encontramos en la tabla 11.
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La actividad J, declaracion del registro de venta y compra electrénicos la

Tabla 11

Actividades desarrolladas para la declaracion del registro de ventas y compras

electronicos

N.° Actividad Descripcién Frecuencia Evidencia
Exportar el registro de venta en
formato txt a traves de la opcion
1 Crgar el archivo Reporte,/ reglstro de vent_as / libros Mensual Archivo txt
registro de ventas electronicos / crea archivo 14.1
Registro de ventas del sistema
contable Concar.
Exportar el registro de venta en
. formato txt a través de la opcion
Crear el archivo - .
2 . Reporte / registro de compras/ Mensual Archivo txt
registro de compras . e
libros electronicos / formato 8.1 /
8.3 Registro de compras.
Ingresar al aplicativo  Para el ingreso al aplicativo PLE se
3 programa de libros debera contar el usuario y clave Mensual
electronicos PLE Sol.
A través de la opcion “validar /
. . afiadir archivo” se selecciona la
Validar el registro de
4 carpeta en donde se guardaron los Mensual
venta y compra s y
archivos; no deberan contener
errores.
Proceder al envio de los archivos
Enviar los archivos  validados sin errores, verificando y Correo
5 . . Mensual L
validados comparando con el archivo electronico
liquidacion de impuestos.
- Descargar y guardar I.%S Constancias
Impresion de constancias de presentacion en
6 Mensual de

constancias

formato pdf y el archivo con
extension xple.

presentacion
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Finalmente, de acuerdo al orden de la tabla 1, la actividad K, declaracién de

impuestos via formulario virtual 0621 — Sunat se encuentra contenida en la tabla 12.

Tabla 12

Actividades desarrolladas para la declaracion de impuestos via formulario virtual

0621 — Sunat
N.° Actividad Descripcion Frecuencia Evidencia
Solicitar
disponibilidad Solicitar mediante correo el uso de los
1 de saldo en fondos para el pago de impuestos con Mensual Correo
cuenta corriente cargo en cuenta bancaria.
a finanzas.
Preparacion de Se crea archivos de texto plano con
2 archivos de extension “.P”y “.PI” que contienen el Mensual Archivos
percepciones detalle de percepciones aplicadas.
Ingresar a la Se ingresa a la plataforma virtual de
3 plataforma Sunat: https://www.sunat.gob.pe/, para Mensual
virtual de Sunat. ello se debe contar con la clave sol.
Se traslada la informacidn del archivo
T . : Reporte de
Llenado de liquidacidn de impuestos a los casilleros .
4 . - Mensual planillas de
casillas de la plataforma virtual y se compara el
. AFP Net
impuesto resultante.
Se debe tener en cuenta, en el caso de
Proceder a la .
. no pagar el IGV, marcar la casilla de Correo
5 declaracion de X . Mensual L
. IGV justo, posteriormente proceder a la electrénico
impuestos. 9 ;
declaracién de impuestos.
Descargar y guardar las constancias de
Impresion de presentacion. Constancias de
6 Mensual

constancias

Asimismo, enviar una copia por correo
a finanzas.

presentacion
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Capitulo V

Resultados

5.1. Resultados Finales de las Actividades Realizadas

Las actividades que se han desarrollado en el cargo de asistente contable se han
realizado tomando en cuenta los conceptos de las normas legales, tributarias, y doctrina
contable, vigilando su cumplimiento y las politicas internas de la empresa.

De esta forma, se describe en las siguientes tablas los resultados obtenidos sobre los
objetivos de la actividad profesional, asi tenemos la tabla 13 dando a conocer el objetivo 1 que
se logrod en el 2021:

Tabla 13. Objetivo 1 logrado en el afio 2021

Presentar la informacién contable a la gerencia, Sunat y otras instituciones estatales,

Ol tomando en cuenta las normas de contabilidad y normas tributarias vigentes.
Indicador Envio de archivos mensuales y presentacion mensual.
Resultado esperado Envio de informacion contable a gerencia oportunamente.
Resultado logrado La informacidn contable fue enviada mensualmente a gerencia sin retrasos.
La Gerencia solicitd al area de Contabilidad la siguiente informacion:
o El saldo de las cuentas bancarias al acabar el mes.
o Detalle de las cuentas por cobrar a clientes al cierre de cada mes.
o Detalle de los activos fijos adquiridos en el mes.
SUEETE e Monto que se adeuda por concepto de tributos, incluyendo su vencimiento

en el caso del IGV Justo.
o Detalle de facturas por pagar a proveedores al acabar la semana laborable.
e Saldo de los préstamos por pagar a las instituciones financieras.
De acuerdo con lo solicitado por la gerencia, esta informacion es necesaria porque se
necesitan priorizar algunas obligaciones en base al disponible con el que se cuenta.




57

Siguiendo con el orden, la tabla 14 presenta el objetivo 2 en el 2021.

Tabla 14. Objetivo 2 logrado en el afio 2021

Realizar los pagos de forma correcta y oportuna por medio de las transferencias

Objetivo - ;
J bancarias a los trabajadores, proveedores y acreedores.
Indicador Constancias de transferencias, reclamos de proveedores o trabajadores.
Resultado esperado Ninguln pago en exceso o reclamo.
Resultado logrado No se presentaron errores en los pagos.
El registro de los asientos contables por concepto de obligaciones se realiza a diario,
Sustento antes de proceder a pagar se verifica que en el sistema de contabilidad se encuentre

como pendiente de cancelacidn, de esta manera se evita el pago doble o en exceso.

Continuamos con la tabla 14, presentando al objetivo 3 logrado.

Tabla 15. Objetivo 3 logrado en el afio 2021

Objetivo Presentar las declaraciones de impuestos a Sunat en los plazos establecidos.
Indicador Constancias de presentacion.
Resultado esperado Presentacion en los plazos establecidos.

Se presentaron las declaraciones juradas dentro de los plazos establecidos, las
constancias de presentacion se enviaron a gerencia para su conocimiento.
Las declaraciones de impuestos, por lo general, se presentaron antes del
Sustento vencimiento, por si tuviera que realizar alguna correccion, esta se realizara antes del
vencimiento.

Resultado logrado

Y finalmente, en cuanto al orden de las tablas de objetivos logrados, la tabla 15 presenta
el objetivo 4 logrado:

Tabla 16. Objetivo 4 logrado en el afio 2021

Registrar todas las operaciones de la empresa a través de los asientos contables en el

Clgjaiie sistema de contabilidad.
Indicador Constancias de presentacion.
Resultado esperado Registro de operaciones de compra, vec;e:,i ;::Ja ingresos, caja egresos, y provisiones

Se registraron las operaciones de la empresa en el sistema de contabilidad por medio
de los asientos contables.

El manual de procedimientos indica que las operaciones deben registrarse en el dia,

Sustento de esta forma las compras, caja ingresos, caja egresos y provisiones son registradas

dentro de la jornada laboral.

Resultado logrado

5.2.  Logros Alcanzados
Durante el tiempo de labores como asistente contable del area de Contabilidad de La

Empresa se ha logrado:
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e Presentar oportunamente la informacion contable mensual solicitada por la gerencia y otros
usuarios.

e La implementacién del archivo conteniendo las facturas electronicas en formato PDF y
XML, en la seccion 2.2 identificacion de oportunidades se comentd sobre este tema, a partir
de la sugerencia que realizo a la gerencia para que se establezca como nueva funcion el
hecho de validar y descargar los archivos que conforman la factura electrénica, para luego
ser guardada en alguna unidad de almacenamiento.

e Al empezar mis labores el afio 2018, Gerencia solicitaba informacion de relacionada con un
estado de costos del mes por cada tienda comercial, sin embargo, en los primeros meses esta
tarea se realizaba sin tener en cuenta los inventarios iniciales y finales de las existencias, en
este mismo afio he sugerido que se practiquen inventarios periddicos mensuales; es asi que
desde ese momento la informacion acerca del estado de costos del mes se realiza tomando

en cuenta los saldos de inventarios iniciales y finales.

5.3. Dificultades Encontradas

e Alinicio de las labores no existia como procedimiento la validacion de la factura electronica,
tampoco se guardaba los formatos PDF y XML.

e Alinicio de las labores no se contaba con el detalle de inventarios del mes, debido a que no
se realizaban inventarios fisicos de fin de mes.

¢ En el manual de funciones anterior, algunas funciones no estaban contenidas, por lo que se

procedio a su actualizacion.

5.4. Planteamiento de Mejoras
e Actualmente la empresa cuenta con un software de inventarios, pero no se encuentra

implementado para poder llevar el control de los productos como mercaderias y materias
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primas, sin embargo, esta implementacion se puede dar con la colaboracion del area de
Sistemas y Contabilidad. Esto ayudaria mucho para la elaboracion del estado de costos del
mes que la gerencia solicita, acortaria el tiempo para la presentacion de informacion.

Implementacion de un sistema ERP, en la que todo el trabajo esté sincronizado y la
informacion disponible en tiempo real, a traves del método de la observacion, se ha notado
que algunos procesos se repiten y se duplican las tareas, incrementado el factor horas
hombre lo que trae consigo un mayor costo o gasto para la empresa; sin embargo, esto podria
cambiar si se adquiere un software de gestion, lo que conocemos como un ERP (Enterprise
Resource Planning) en el que la informacion se registre por todos los usuarios en tiempo

real.

5.4.1. Metodologias Propuestas.

La metodologia aplicada es el ciclo PHVA (planificar, hacer, verificar y actuar),
esta se emplea unay otra vez de manera periddica, toda vez que la finalidad es la mejora
continua de los procesos en la empresa.

Es asi que, en cada oportunidad que se obtiene un resultado, luego se contintia
mejorando el proceso, estableciendo la eficiencia en los tiempos de procesamiento de

datos e informacion, minimizando costos y cumpliendo con las funciones establecidas.

5.4.2. Descripcion de la Implementacion.

e Implementacion de un software de inventarios, actualmente la empresa cuenta
con un sistema de inventarios no implementado porque no realiza el control de
existencias a traves de los Kardex, en su defecto se realizan inventarios fisicos cada
fin de mes, a esta informacién se le agregan los valores de adquisicion via hojas

Excel.
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Este procedimiento es necesario para la determinacion del costo del consumo
de las materias primas e insumos.

Trabajar con hojas Excel ralentiza los procesos, seria diferente si se logra
implementar el software actual de inventarios; con la colaboracion del area de Sistemas
y Contabilidad esto puede cambiar, el software implementado resultaria una
herramienta muy util porque la velocidad de los procesos es mucho mas rapida.

La determinacion del costo de produccion es necesario para la elaboracién del
estado de costos del mes, toda vez que la gerencia necesita la informacion lo mas pronto
posible para la toma de decisiones.
¢ Implementacion de un sistema ERP, los supervisores de tienda al momento de

solicitar la reposicion de los gastos de caja chica, elaboran su detalle de
comprobantes, indicando datos como numeracion de comprobante, nombre del
proveedor, monto, entre otros; luego, estos gastos son nuevamente registrados, esta
vez en el sistema de contabilidad, es asi que se repite la digitacion de los
comprobantes.

Sin embargo, este proceso podria ser optimizado si se cuenta con los softwares
modernos, en las que se unen la informacion de todas las areas de la empresa,
incluyendo a sus sucursales, son los denominados ERP — Software de gestion.

De esta manera se pueden reducir los costos de mano de obra y lo maés

importante el tiempo para la preparacion de la informacion.

Analisis
e En cuanto a la implementacion del actual software de existencias; para que realice
el calculo del costo del consumo de materias primas y otros insumos a través del

Kardex de almacén, podrian optimizarse los recursos si se logra la colaboracién entre
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las areas de Sistemas y Contabilidad, sin embargo, para no dejar de lado las
funciones diarias, esto se tendria que dar luego de la jornada laboral, que supondria
mayor numero de horas trabajadas. La implementacion apunta a obtener la
informacién que la gerencia requiere para tomar sus decisiones en el mas corto
tiempo, ademas de cumplir con las obligaciones formales como lo es contar con el
registro de inventario permanente valorizado.

e Con respecto a la adquisicion del software denominado ERP, antes de todo, debe
preverse si este desembolso afectaria al presupuesto de la empresa y pudieran
ocasionar retrasos y acumulacién de los pagos; por lo que la opcién descrita en el
parrafo anterior podria ser una solucién mas prudente a la fecha, sin embargo, la
posibilidad de contar con un sistema que agilice, corrija la repeticion de procesos y
otras descritas en la seccion 5.4 “planteamientos de mejoras”, hace replantear las
funciones en beneficio de la velocidad de la informacidn, esta inversion puede
recuperarse en el momento que se reduzca el nimero de personas contratadas u horas

trabajadas.

5.6.  Aportes del Bachiller en la Empresa

¢ Implementacion de documentos digitales para el mejor manejo de la informacion
contando con la disponibilidad y resguardo que suponen; todos los documentos
referidos a facturas electrdnicas, guias de remision electrénicas, pagos mediante
transferencias bancarias son guardadas en formato PDF en el archivo
correspondiente, de tal forma que se cuenta con el respaldo en caso de extravio de
documentacion.

e Aportes para la actualizacion o sinceramiento del manual de funciones, considerando

procedimientos que no se encontraban establecidos. Durante mi permanencia como
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asistente de contabilidad he sugerido que se agregue como procedimiento del manual
las siguientes funciones: a) Validacion de facturas electronicas, en el area de
Contabilidad, y b) la practica de inventarios periddicos cada fin de mes, en el area
de Almacén.

e Valoracion al principio contable de equidad al momento de recepcionar
documentacion que no pertenece a la actividad de la empresa. Los gastos que no
pertenecen al giro del negocio no cumplen con el principio tributario de causalidad,
lo que conlleva a un reparo tributario en caso de una fiscalizacion por parte de Sunat.

e En todo momento como profesionales, tenemos que ser criticos de los sistemas y
procesos, por ello, siempre tenemos que evaluar nuestras tareas y sugerir cambios

orientados hacia la mejora continua en beneficio de la empresa.
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Conclusiones

1. De acuerdo con las actividades realizadas en el area de Contabilidad, se cumplié con
presentar la informacion contable a la gerencia, tomando en cuenta los dispositivos legales,
doctrinas y técnicas contables; consiguiendo que la gerencia tome decisiones debidamente
informada.

2. Ante el riesgo de errores, como el pago erroneo o pago doble a trabajadores o proveedores,
se logro pagar de manera exacta sin incurrir en errores, logrando evitar el reclamo de los
mencionados.

3. La empresa, por intermedio del area de Contabilidad, cumplié con presentar en las fechas
correspondientes las declaraciones de determinacion de impuestos, respetando los
cronogramas de obligaciones vigentes, logrando cumplir con sus obligaciones formales y
evitando las infracciones y sanciones contenidas en el codigo tributario.

4. De acuerdo al cargo asignado se cumplié con registrar los asientos contables por las

operaciones que realizo la empresa.
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Recomendaciones

1. Se recomienda que la empresa continte cumpliendo correctamente con sus obligaciones de
presentacion de impuestos, contemplados en los articulos 29 y 62 del Codigo Tributario, en
lo que respecta a presentacion de determinacion y libros electronicos, respectivamente.

2. Se recomienda que la empresa revise el manual de funciones del personal al menos una vez
al afio, debido a que es un instrumento gerencial que necesita ser actualizado segun las
necesidades de la entidad y que juega un papel muy importante en la productividad.

3. Implementar un software de gestion, también llamado ERP, de esta forma, los procesos se
registrarian con la colaboracion de todos los usuarios y se puede contar con informacion en
tiempo real, minimizando costos y reduciendo el tiempo de obtencion de informacién. Por
otro lado, se cumpliria con las obligaciones establecidas en el articulo 35 del reglamento de
la Ley del Impuesto a la Renta en cuanto al llevado del registro permanente en unidades
valorizado.

4. Comprometer a la gerencia para que se logren los resultados en las implementaciones

planteadas.
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Anexo 1

Correo con informacion solicitada a gerencia.
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Anexo 2

Operaciones monetarias/ pagos masivos/ creacion — edicion de la planilla

Telecrédito - BCP
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Banco de Crédito BCP 2008 todos los derechos reservados / Politicas de Seguridad
Si tiene cualquier duda o consulta, comuniquese con Helpdesk a los teléfonos: 313-2999/625-2999 (Lima) y al: 0-801-1-8888 (Provincia)

:=. Portal Boleta =
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Anexo 3
Operaciones monetarias/ pagos varios/ pago de servicios

Telecrédito - BCP

C { @& telecreditobcp.com

@ INEISIEMS s# Tasa SUNAT RUC T/c @ RicoPollo P Ecobesa @ Facturacién PISAC i Portal Boleta .:
>BCP:
@ Este es un ambiente sequro e P3agina principal
Titular: KARINA MARIANA LAQUI INCAQUISPE - 0006 xox xoooc 1131

Consultas Operaciones monetanas Servicio al cliente

» Transferencias >
H » Pagos Masivos At
Bienve ' Fasos Mes "1ca Electronica
» Pagos varios > Pago de Documentos
» Tarjetas de Crédito > Pago de servicios
T ¥ Remesas de efectivo > Pago de Créditos PYME %
e » Solicitud de Chequeras vv c u

» Pendientes de firma

» Pendientes de envio
» C ita de estado de

P >
; Acceso directo 5 :
Sus pendi ) Notas de cargo S Délar venta S/4.150
= e o Consulta de saldos Délar compra: S/3.995
irmas pendientes:
. = 5 06/01/2021 Consulta de movimientos del
Envios al BCP: 5 dia E d R
IMPORTANTE: Operativa de Telecrédito Transferencias entre cuentas ficuesta ae opinion
\Web Horarios i " '
Sus movimientos pHonas No hay enc;i?;ismaoctn asporel
Transferencias a terceros
Descarga diaria de 01/09/2021
movimientos Notas de cargo
Ultima descarga al 07/07/2018 Nuevos topes TLC Guias y manuales

Banco de Crédito BCP 2008 todos los derechos reservados / Politicas de Sequridad
Si tiene cualquier duda o consulta, comuniquese con Helpdesk a los teléfonos: 313-2999/625-2999 (Lima) y al: 0-801-1-8888 (Provincia)




Anexo 4
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Operaciones monetarias/ transferencias/ a cuentas del BCP/ a cuentas de terceros

Telecrédito - BCP

CcC O

@ telecreditobcp.com/t

@ INEISIEMS s Tasa SUNAT RUC

>BCP:

@ Este es un ambiente seguro

Titular: KARINA MARIANA LAQUI INCAQUISPE - 0006 oo o 1131

T/c

istracion
> A cuentas BCP
> A cuentas BCP Miami

Consultas  Operaciones monetanas Adi
» Transferencias

H » Pagos Masivos
Bienve "™
—» Pagos varios

» Tarjetas de Crédito

> A otros bancos

» Remesas de efectivo pactado por mesa

» Solicitud de Chequeras

» Pendientes de firma

» Pendientes de envio

»C de estado de op i >
Sus pendi ) Notas de cargo >

Firmas pendientes: 06/01/2021

Envios al BCP:
IMPORTANTE: Operativa de Telecrédito
Web Horarios

01/09/2021

o 1o

Sus movimientos
Descarga diaria de
movimientos

Ultima descarga al 07/07/2018 Nuevos topes TLC

@ RicoPollo

> A cuentas de terceros

webD

Web Proveedores Servici

> A cuentas propias

s

> Confirmacion tipo de cambio

Acceso directo
Consulta de saldos

Consulta de movimientos del
dia

Transferencias entre cuentas
propias

Transferencias a terceros
Notas de cargo
Guias y manuales

‘P Ecobesa @ Facturacién PISAC

:.. Portal Boleta .:

* Terminar sesion

arz;;\

S/4.150
§/3.995

Ddlar venta:
Dolar compra:

Encuesta de opinién

No hay encuestas activas por el
momento

Banco de Crédito BCP 2008 todos los derechos reservados / Politicas de Sequridad

Si tiene cualquier duda o consulta, comuniguese con Helpdesk a los teléfonos: 313-2999/625-2999 (Lima) y al: 0-801-1-88:

88 {Provincia)



Anexo 5

Operaciones monetarias / pendientes de firma

>BCP:

& Este es un ambiente seguro

Titular: KARINA MARIANA LAQUI INCAQUISPE - 0006 x0u 000 1131

@ Pagina principal

« Terminar sesion

Servicio al cliente

Consultas  Operaciones monetanas Administracion Web Proveedores
» Transferencias >
Bienve iEaEEEEs “1ca Electrénica
—— » Pagos varios >
» Tarjetas de Crédito

+ Remesas de efectivo
+ Solicitud de Chequeras

» Pendientes de firma

Te ;Web

» Consulta de estado de operaciones

» Pendientes de envio

Sus pendiy Notas de cargo >
Firmas pendientes: 0 06/01/2021
Envios al BCP: 5

IMPORTANTE: Operativa de Telecrédito
Web Horarios

01/09/2021

Sus movimientos

Descarga diaria de
movimientos

Ultima descarga al 07/07/2018 Nuevos topes TLC

S/4.150
S/3.995

Dolar venta:

Acceso directo

Consuita de saldos Dolar compra:

Consulta de movimientos del
dia

Transferencias entre cuentas
propias

Transferencias a terceros

Encuesta de opinién

No hay encuestas activas por el
memento

Notas de cargo
Guias y manuales

Banco de Crédito BCP 2008 todos los derechos reservados / Politicas de Sequridad
Si tiene cualquier duda o consulta, comuniquese con Helpdesk 3 los teléfonos: 313-2999/625-2999 (Lima) y al: 0-801-1-8888 (Provincia)
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Anexo 6

Operaciones monetarias/ pendientes de envio

>BCP:

@ Este es un ambiente seguro e P3gina principal
Titular: KARINA MARIANA LAQUI INCAQUISPE - 0006 oo s 1131

Consultas Operaciones monetanas Administracion Web Proveedores Servicio al cliente

+ Transferencias >
Bienve " Fagos Masivos "1ca Electrénica
~—— ¥ Pagos varios >

+ Tarjetas de Crédito

>
» Remesas de efectivo
I e » Solicitud de Chequeras We b

+ Pendientes de firma

» Pendientes de enyio
» Consulta de es$ de operaciones

- Acceso directo 5 : !
Sus pendi ¥ Notas de cargo 5 Dolar venta S/4.150
Fi Sient 0 Consulta de saldos Délar compra: S/3.995
irmas pendientes:
3 r = 06/01/2021 Consulta de movimientos del

Envios al BCP: 5 dia d inié
IMPORTANTE: Operativa de Telecrédite  Transferencias entre cuentss MRS
\Web Horarios i .

Sus movimientos propias No hay enc;izaaeigctwas por el

Transferencias a terceros

Descarga diaria de 01/09/2021 :

movimientos Notas de cargo

Ultima descarga al 07/07/2018 Nuevos topes TLC Guias y manuales

Banco de Crédito BCP 2008 todos los derechos reservados / Politicas de Sequridad
Si tiene cualquier duda o consulta, comuniguese con Helpdesk a los teléfonos: 313-2999/625-2999 (Lima) y al: 0-801-1-8888 (Provincia)




Anexo 7

Formato propuesto del estado de costos de produccion

Inversiones ¥ Servicios El Tablon Juliaca SAC
Estado de costos de produccion
Del 01.10.2021 al 31.10.2021

Ventas del periodo s/. 309,553.00
Inventario inicial de materias primas directa 5/, 38,500
(+) compras de materia prima 5/. 185,000
(=) materia prima disponible s/. 223,500
(-} inventario final de materia prima directa s/. 33,200
(=) costo de materia prima directa s/. 190,300
{+) mano de obra directa 5/. 36,000
{=) costo primo s/. 226,300
{+) costos indirectos de fabricacion s/. 31,200
(=) costo de produccidn del periodo s/. 257,500
{+) inventario inicial de productos en proceso 5/. 1,000
(=) costo de productos en proceso s/. 258,500
(-} inventario final de productos en proceso s/f. 1,200
(=) costo de productos terminados s/. 257,300
(+) inventario inicial de productos terminados 5/. 350
(=) costo de productos terminados para la venta s/. 257,650
(-} inventario final de productos terminados s/. 400
(=) costo de ventas s/. 257,250

100%

60%
72%
-11%
61%
12%
73%
10%
83%
0%
84%
0%
83%
0%
83%
0%
83%
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Anexo 8

Promedio de ventas mensual 2019 al 2021

Empresa: Inversiones v Servicios el Tablon Juliaca SAC
RUC: 20447665400

Comparativo de ventas mensuales

Meses Afo 2019 Ano 2020 Aro 2021
Enero 323170 345325 274 594
Febrero 205159 332175 76,442
Marzo

(15.03.2020 emergencia sanitaria) 325348 165,049 307,13
Abril 284 648 - 195,448
Mayao 325,550 20,551 195,559
Junio 303,731 78,258 203,259
Julio 338653 110,203 267,959
Agosto 324 470 117,282 283,103
Setiembre 337470 164,699 278,009
Cctubre 345,781 243,931 309,553
Noviembre 334,031 246,282 298,038
Diciembre 411,653 336,791 323,509
Total ventas del afio 3,949 664 2160546 3,012,604
Promedio de ventas mensual 329,139 180,046 251,050

Fuente: elaboracion propia
(extraido de las declaraciones formulano virtual PDT 0621)
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Anexo 9

Formato de liquidacion de impuestos de la Empresa

INVERSIONES Y SERVICIOS EL TABLON JULIACA SA(

LIQUIDACION DE IMPUESTOS HASTA EL 30 NOVIEMERE 2021

IMPTO GENERAL A LAS VENTA! B.I IGV TOTAL
VENTAS MES

SAN ROMAN 120,904 21,765 142,669

COMP MANUAL 0 0 0

REAL PLAZA 177,084 31,874 208,959

COMP EMITIDO CLAVE SOL 49 9 58

(DSCTOS CONCEDIDOS Y/0O DEVOLUCIONES ) |

TOTAL VENTAS IGV 208,038 53,648 |_
COMPRAS MES

GRAVADAS NACIONALES 345,034 62,106

GRAVADAS NACIOMALES

TOTAL COMPRAS IGV 345,034 62,106 [

NO GRAVADAS 25774

GASTOS NO DEDUCIBLES
NO GRAVADAS

LIQUIDACION
A PAGAR O CREDITO -8,458
LIQUIDACION
CREDITO RESULTANTE -8,458
CREDITO MES ANTERIOR 0

A PAGAR O SALDO MES SIGUIENTE -8,458



Anexo 10

Promedio de trabajadores en el 2021

Empresa: Inversiones v Servicios el Tablon Juliaca SAC

RUC: 20447665400

Promedio de trabajadores en el 2021

Mes Nro de trabajadores
Enero 30
Febrero 26
Marzo 26
Abril 28
Mavo 24
Junio 26
Julio 31
Agosto 28
Setiembre 30
Octubre 32
Nowviembre 31
Diciembre 32

Promedio de trabajadore:
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Anexo 11

Formato sugerido de registro de inventario permanente valorizado

FORMATO 13.1: REGISTRO DE INVENTARIO PERMANENTE VALORIZADO - DETALLE DEL INVENTARIO VALORIZADO

PERIODO: MAYO del 2021

RUC: 20454183917

DENOMINACION O RAZON SOCIAL: EL TABLON SERVICIOS E INVERSIONES 5.A.C.
ESTABLECIMIENTO (1): ILO

CODIGO DE LA EXISTENCIA: 0001

TIPO (TABLA 5): MERCADERIA

DESCRIPCION: POLLO A LA LENA CRUDO ADEREZADO

CODIGO DE LA UNIDAD DE MEDIDA (TABLA 6): OTROS (ESPECIFICAR)

METODO DE VALUACION: PROMEDIO PONDERADO

DOCUMENTO DE TRASLADO, COMPROBANTE DE PAGO, DOCUMENTO INTERNO O SIMILAR ENTRADAS SALIDAS STOCK
cosT cosT cosT

FECHA MNRO RUC RAZON SOCIAL TIPO [TABLA 10} SERIE NUMERQ T. OPERACION [TABLA 12} | CANTIDAD | UNITARIO | COST TOTAL ( CANTIDAD | UNITARIO | COSTTOTAL | CANTIDAD |UNITARIO [ COSTTOTAL

Otros (especificar) SALDO INICIAL - - - - - - 50.00 | 14.00 700.00

02/05/2021 12:00:31 p. m. Otros (especificar) |[N021 (00001513 |COMPRA 1.00] 14.10 14.10 - - - 5100 | 14.00 714.10
02/05/2021 04:54:38 p. m. | 20600859600|SERVICIOS GENERALES MANVER E.I.R.L. |Factura EO01 [00001672 | COMPRA 180.00 | 14.64| 2,635.60 - - - 231.00| 14.50| 3,349.70
03,/05,/2021 10:47:04 a. m. | 20600859600|SERVICIOS GENERALES MANVER E.I.R.L.|Factura EO01 |00001674 |COMPRA 300.00| 15.14] 4,543.23 - - - 531.00| 14.86| 7,892.93
04,/05,/2021 07:12:28 p. m. Otros (especificar) 00000000 |A TIENDA COMERCIAL - - - 130.00 | 14.86 | 1,932.36 401.00 | 14.86| 5,960.57
06,/05,/2021 04:57:09 p. m. | 20600859600|SERVICIOS GENERALES MANVER E.I.R.L.|Factura EO01 |00001675 |COMPRA 161.00| 14.74]| 2,372.38 - - - 562.00 | 14.83| 8,332.95
06,/05,/2021 05:40:41 p. m. | 20600859600|SERVICIOS GENERALES MANVER E.I.R.L.|Factura EO01 |00001676 |COMPRA 252.00| 13.82] 3,481.95 - - - 814.00 | 14.51) 11,814.90
07/05/2021 03:42:06 p. m. Otros (especificar) 00000000 |A TIENDA COMERCIAL - - - 60.00| 14.51 870.88 754.00 | 14.51) 10,544.03
07/05/2021 03:42:06 p. m. Otros (especificar) 00000000 |A TIENDA COMERCIAL - - - 70.00| 14.51) 1,016.02 684.00 | 14.51| 9,928.00
10,/05,/2021 12:58:15 p. m. | 20600859600|SERVICIOS GENERALES MANVER E.I.R.L.|Factura 0001 |00000462 |COMPRA 50.00| 13.45 672.63 - - - 734.00 | 14.44) 10,600.63
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