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RESUMEN EJECUTIVO

El presente informe de suficiencia profesional describe las principales
actividades realizadas por la autora durante su desempeiio como Asistente
Administrativo en la Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, en el
Distrito Fiscal de Puno. La labor se centrd en la gestion y organizacion de documentos,
el apoyo en la tramitacion de expedientes y la coordinacion de procesos administrativos

dentro del despacho fiscal.

Entre las funciones, se destacan la recepcién y clasificacion de documentos, la
atencion al publico, la gestion del Sistema de Gestion Fiscal (SGF) y el Sistema de
Informacion de Apoyo al Trabajo Fiscal (SIATF), y la colaboracion en la elaboracion
de oficios y notificaciones, entre otros. Estas actividades contribuyen a la optimizacion
de los procesos internos y a la eficiencia en la gestion de los casos asignados a la

fiscalia.

El informe, también, identifica las dificultades encontradas, como la sobrecarga
laboral y la falta de recursos logisticos, y plantea propuestas de mejora, tales como
capacitaciones en sistemas fiscales, contratacion de mas personal y fortalecimiento de
la infraestructura administrativa. Finalmente, se destaca el aporte de la autora en la
mejora de la organizacion y eficiencia del despacho, asegurando una mejor atencién a

los usuarios y facilitando el trabajo de los fiscales.

Palabras clave: Fiscalia de Familia, Asistente Administrativo, Gestién

Documental, Ministerio Publico, Optimizacién Administrativa.



INTRODUCCION

El Ministerio Publico en el Per( ha experimentado una evolucion progresiva en
su reconocimiento y consolidacion como institucion clave dentro del sistema de
justicia. Desde su nula mencion en la Constitucion de 1823 hasta alcanzar autonomia
funcional en la Constitucion de 1979, el desarrollo del Ministerio Pdblico ha estado
marcado por avances normativos que fueron definiendo gradualmente su estructura,
funciones y competencias. Inicialmente, su presencia se limitaba a la Corte Supremay
a las Cortes Superiores sin una delimitacion clara de atribuciones, pero con el tiempo
fue adquiriendo mayor protagonismo, especialmente a través de leyes como la de 1855,
que sentaron las bases de su rol como 6rgano de control y garante de la legalidad.

Durante el siglo XIX y gran parte del siglo XX, el Ministerio Publico no solo
fue ampliando su dmbito de accidn, sino que, también, fue fortaleciendo su rol como
titular de la accion penal publica. A partir del Codigo de Procedimientos en Materia
Criminal de 1930 y otras reformas posteriores, se le asign6é una funcién activa en la
persecucion del delito y en la vigilancia de los procesos judiciales, funciones que se
consolidaron con la promulgacion del Cédigo de Procedimientos Penales de 1940. Sin
embargo, su verdadera independencia institucional se alcanz6 recién con la
Constitucion de 1979, la cual le otorg6 autonomia frente al Poder Judicial y lo reconocio
como un érgano con personeria juridica propia y funciones especificas dentro del orden
constitucional.

Este proceso de consolidacion culmino con la Constitucion de 1993 y la

implementacion progresiva del Nuevo Cadigo Procesal Penal desde 2006, que redefinid
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el rol del Ministerio Publico en un modelo penal acusatorio. En este marco, la
institucioén no solo ejerce la accion penal, sino que, también, protege los derechos
fundamentales, defiende la legalidad, fiscaliza a los funcionarios publicos, y actua
como garante de los intereses de la sociedad. Por tanto, comprender el desarrollo
histérico y normativo del Ministerio Publico permite valorar su importancia actual
como un pilar del Estado de Derecho y como defensor de la justicia y los derechos
ciudadanos.

En ese contexto, el presente informe de suficiencia profesional tiene por
finalidad documentar y analizar la experiencia laboral adquirida por la autora durante
su desempefio como Asistente Administrativo en la Segunda Fiscalia Provincial de
Familia de San Roman, perteneciente al Distrito Fiscal de Puno. Esta labor se desarrolld
a lo largo del periodo comprendido entre octubre de 2023 y octubre de 2024, tiempo
durante el cual se asumieron funciones administrativas esenciales para la operatividad
del despacho fiscal, en un contexto de alta carga laboral y exigencias propias del sistema
de justicia especializado en familia.

El desempefio profesional se enmarc6 en un entorno institucional con funciones
orientadas a la proteccion de derechos de poblaciones vulnerables, particularmente
nifias, nifos y adolescentes, asi como a la atencion de conflictos familiares. En este
contexto, el rol del asistente administrativo adquiere especial relevancia al asegurar el
adecuado flujo de informacion, la correcta organizacion documental, la oportuna
atencion a los usuarios y el soporte logistico indispensable para el cumplimiento
eficiente de las funciones fiscales.

Entre las actividades desempefiadas, destacan la gestion del Sistema de Gestion

Fiscal (SGF) y el Sistema de Informacién de Apoyo al Trabajo Fiscal (SIATF), el
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registro y clasificacion de documentos, el seguimiento de expedientes, la elaboracion
de oficios, la tramitacion de notificaciones, la atencion al publico y el soporte en la
organizacion de carpetas fiscales. Estas funciones, si bien de caracter administrativo, se
encuentran estrechamente vinculadas con el quehacer juridico del despacho,
convirtiéndose en un eslabén clave para garantizar la continuidad, celeridad y
transparencia de los procesos fiscales.

Asimismo, este informe presenta una descripcion institucional de la fiscalia,
detalla las actividades desarrolladas, identifica los logros obtenidos, expone las
dificultades enfrentadas como; la limitacion de recursos logisticos y humanos; y se
plantea propuestas de mejora orientadas a optimizar la gestion administrativa. Del
mismo modo, se busca no solo reflejar las tareas cumplidas, sino también valorar
criticamente la experiencia profesional como parte integral de la formacion académica.

En suma, este documento evidencia el aprendizaje préctico de la autora, el
fortalecimiento de sus competencias profesionales y la relevancia del personal
administrativo dentro del sistema de justicia, resaltando cémo su labor incide
directamente en la atencion eficaz a la ciudadania y en la garantia de derechos

fundamentales en el &mbito familiar.
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CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES DE LA INSTITUCION

1.1. Datos generales de la Institucion.

- Entidad Publica : Ministerio Publico — Fiscalia de la Nacion.

- RUC : 20131370301.

- Dependencia : Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman.
- Direccién . Jr. Ramon Castilla esquina con el Jr. Elias Aguirre

(Plaza Zarumilla).

- Distrito - Juliaca.

- Provincia : San Roman.

- Region : Puno.

- Teléfono : 01 — 6255555, Anexo 51282.
- Paginaweb : www.mpfn.gob.pe.

1.2. Actividades principales de la institucién.

El Articulo 159 de la Constitucién Politica del Peru de 1993 establece las
funciones del Ministerio Publico, destacando su rol en la defensa de la legalidad,
los derechos ciudadanos y los intereses publicos. Entre sus principales atribuciones,
se encuentran: ejercer la accion penal de oficio o a solicitud de parte, velar por la
independencia del Poder Judicial, representar a la sociedad en los procesos
judiciales, garantizar el respeto a los derechos humanos y dirigir las investigaciones
del delito en coordinacién con la Policia Nacional (Constitucién Politica del Perq,

articulo 159, 1993).


http://www.mpfn.gob.pe/

13

Segun el Decreto Legislativo N°052, en el articulo 1° (1981), el Ministerio
Publico es un organismo autdbnomo encargado de la defensa de la legalidad y la
representacion de la sociedad en juicio. En el &mbito de la familia, a través de las
Fiscalias de Familia, cumple funciones especificas orientadas a la proteccion de los
derechos de los nifios, nifias y adolescentes, asi como de las personas en situacion
de vulnerabilidad. Estas fiscalias intervienen en casos de violencia familiar,
medidas de proteccidon urgentes, tenencia, régimen de visitas y otras materias
vinculadas al derecho de familia, actuando con un enfoque preventivo y de
resguardo de los derechos fundamentales.

El Fiscal Provincial de Familia tiene como funcion principal la proteccion
de los derechos de la familia, nifios y adolescentes. Entre sus atribuciones, se
encuentran intervenir en procesos de nulidad de matrimonio, separacion y divorcio,
actuar en asuntos regulados por el Codigo de los Nifios y Adolescentes y la
normativa sobre violencia familiar, asi como participar en procesos sobre estado y
capacidad de la persona, segin lo establecido en el Codigo Civil (Decreto
Legislativo N°052, en el articulo 1°, 1981).

El Fiscal Provincial de Familia tiene la funcion de proteger los derechos de
los nifios, adolescentes y la familia. Entre sus atribuciones, se encuentran intervenir
en procesos de nulidad de matrimonio, separacion y divorcio, participar en asuntos
regulados por el Cdodigo de los Nifios y Adolescentes y la normativa sobre violencia
familiar, asi como actuar en procesos sobre el estado y capacidad de la persona,
conforme a lo establecido en el Codigo Civil (Decreto Legislativo N°052, articulo

96-A, 1981).
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La autora de este trabajo opina que el Ministerio Publico tiene como
funciones principales la defensa de la legalidad, los derechos ciudadanos y los
intereses publicos, la representacion de la sociedad en juicio, para los efectos de
defender a la familia, a los menores e incapaces y el interés social, asi como para
velar por la moral publica; la persecucion del delito y la reparacion civil. Asimismo,
las Fiscalias de Familia son unidades especializadas del Ministerio Publico que se

encargan de investigar y perseguir los delitos relacionados con menores de edad.

1.3. Resefia histérica de la Institucion.

El reconocimiento constitucional del Ministerio Publico en el Per( se dio
de manera progresiva. La Constitucion de 1823 no hizo referencia alguna a esta
institucion dentro del capitulo correspondiente al Poder Judicial (Fiscalia de la
Nacion, 2019, p. 7). Recién en la Constitucion de 1826 se reconocio la existencia
de fiscales en la Corte Suprema, aunque sin mayores precisiones sobre sus

funciones (Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 7).

Posteriormente, la Constitucion de 1828, de acuerdo con el articulo 126°
se establecio6 que la Corte Suprema estaria conformada por siete VVocales y un Fiscal,
mientras que conforme al articulo 127° las Cortes Superiores contarian con un
Fiscal y tres Vocales. Ademas, se mencioné la figura de los Agentes Fiscales,
quienes tendrian competencia en primera instancia (Fiscalia de la Nacion, 2019, p.
7). En la Constitucion de 1834, se mantuvo la regulacion sobre el Fiscal de la Corte

Suprema y se establecieron los mismos requisitos para ser Vocal o Fiscal.
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Asimismo, se reafirm¢ la existencia de fiscales en las Cortes Superiores y de

Agentes Fiscales en instancias inferiores (Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 7).

En 1839, la Constitucion reguld la presencia de fiscales en la Corte
Suprema, en las Cortes Superiores y en los Juzgados de Primera Instancia, aunque
nuevamente sin precisar sus atribuciones especificas (Fiscalia de la Nacion, 2019,
p. 7). Un hito importante en la organizacion del Ministerio Publico ocurri6 en 1855,
cuando la Convencidn Nacional aprobé la Ley sobre Organizacion del Ministerio
Publico. Segun el historiador Jorge Basadre citado por el Ministerio Publico, sefiald
que esta ley establecié funciones clave para la institucion, como la supervigilancia
del Poder Judicial, el dictamen en asuntos legales segtn la Ley de Ministros, la
fiscalizacion de funcionarios puablicos y oficinas del Estado, la denuncia de
infracciones al Congreso v la vigilancia de los procesos electorales (Fiscalia de la
Nacion, 2019, p. 8). Ademas, durante mucho tiempo, el Ministerio Publico se
desempefié como defensor del Estado en procesos judiciales (Fiscalia de la Nacion,

2019, p. 8).

1.3.1 El desarrollo del Ministerio Publico: De Castilla a Leguia

Durante el siglo XIX, el Ministerio Pablico fue adquiriendo mayor
reconocimiento constitucional en el Perd. La Constitucion de 1856, promulgada
bajo el gobierno de Ramon Castilla, menciond de manera mas clara los cargos de
Fiscal de la Nacidn, fiscales de las Cortes Superiores y Agentes Fiscales en los
Juzgados de Primera Instancia, aunque sin detallar sus funciones (Fiscalia de la

Nacion, 2019, p. 8).
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La Constitucion de 1860 reiterd la regulacion del Ministerio Puablico,
incluyendo referencias a los fiscales de la Corte Suprema, las Cortes Superiores y
los Juzgados, ademas del mecanismo de nombramiento de estos funcionarios, pero
nuevamente sin definir sus atribuciones especificas (Fiscalia de la Nacion, 2019, p.
8). Sin embargo, bajo este marco normativo y el de la Constitucion de 1863, se
promulgaron el Codigo Penal y el Cddigo de Enjuiciamiento en Materia Penal, que
otorgaron a los fiscales la titularidad de la accion penal junto con los agraviados

(Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 8).

Si bien la Constitucion de 1869 tuvo una vigencia efimera, la Carta Magna
de 1860 continu6 rigiendo hasta 1920, cuando se aprobd una nueva Constitucion
bajo el gobierno de Augusto B. Leguia. Esta normativa incluyé referencias a los
fiscales de diferentes niveles judiciales, aunque sin precisar sus competencias

(Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 8).

1.3.2 La accion penal pablica y la consolidacion del Ministerio Publico

El Codigo de Procedimientos en Materia Criminal de 1930, establecio que
la accién penal seria publica y estaria a cargo del Ministerio Fiscal, cuya
organizacion y funciones dependian del Ministerio de Justicia (Fiscalia de la
Nacion, 2019, p. 9). Este cddigo divididé el proceso penal en dos etapas: la
instruccion, dirigida por un Juez Instructor, y el juzgamiento, a cargo del Tribunal
Correccional, estructura que sigue vigente en la actualidad (Fiscalia de la Nacion,

2019, p. 9).
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En la Constitucion de 1933, se reguld la existencia de fiscales en la Corte
Suprema, las Cortes Superiores y los Juzgados (Fiscalia de la Nacién, 2019, p. 9).
Mas adelante, en 1936, el presidente Oscar R. Benavides reorganizé la funcion del
Ministerio Publico al establecer la figura de los Procuradores Generales de la
Republica, encargados de la defensa de los intereses del Estado, separando asi esta
funcién del Ministerio Publico (Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 9). Esta reforma se

formalizo con la promulgacion de la Ley N°17537 en 1969.

Con la entrada en vigor del Cédigo de Procedimientos Penales de 1940, el
Ministerio Publico fue consolidandose como parte fundamental del sistema judicial,
formando parte del Poder Judicial hasta 1979. Este cddigo mantuvo la estructura
procesal de instruccion y juzgamiento, y establecié que los fiscales eran miembros

del Poder Judicial en todos los niveles (Fiscalia de la Nacién, 2019, p. 9).

1.3.3 La autonomia del Ministerio Publico

El 28 de julio de 1979, con la promulgacion de una nueva Constitucion, el
Ministerio Publico dejo de depender del Poder Judicial. Se le otorgd personeria
propia, independencia y autonomia funcional, estableciendo sus atribuciones y
limitaciones en los articulos 250 y 251 de la Carta Magna (Fiscalia de la Nacion,
2019, p. 10). Esta transformacion se consolidé con la promulgacion del Decreto
Legislativo N°052 en 1981, que establecio la Ley Organica del Ministerio Publico.
Aunque esta norma ha sido modificada a lo largo del tiempo, sigue vigente con
ajustes derivados de la Constitucion de 1993 y diversas reformas legales (Ministerio

Publico — Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 10).
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En 1993, la nueva Constitucion Politica del Pert ratifico la autonomia del
Ministerio Publico y lo establecié como titular del ejercicio publico de la accién
penal, derogando disposiciones anteriores del Codigo de Procedimientos Penales de
1940 (Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 10). Posteriormente, con la implementacion
gradual del Nuevo Cddigo Procesal Penal desde 2006, se introdujeron cambios en
la estructura del proceso penal, estableciendo tres etapas y nuevas alternativas

procesales (Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 10).

1.34 El Ministerio Publico en la Constitucién de 1979

La Constitucion de 1979 marco un hito en la historia del Ministerio Publico,
otorgandole autonomia e independencia del Poder Judicial y otros 6rganos del
Estado. Esta concepcion estuvo inspirada en la Constitucion Espafiola de 1978, asi
como en los proyectos constitucionales de 1856 y 1931 (Fiscalia de la Nacion, 2019,
p. 12). Se establecié que el Fiscal de la Nacion seria la maxima autoridad del
Ministerio Publico y que esta institucion desempefiaria funciones esenciales en la
vigilancia, control y defensa de la sociedad, los derechos ciudadanos y los intereses

publicos (Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 12).

Uno de los aspectos clave de la reforma constitucional fue la atribucién al
Ministerio Publico de la accion de justicia, es decir, la capacidad de promover
procesos judiciales en favor de la legalidad, los derechos ciudadanos y los intereses
publicos. Esta funcion conlleva la supervision del correcto desarrollo de los actos
judiciales, asegurando su conformidad con la ley y el debido proceso (Fiscalia de la

Nacion, 2019, p. 12).
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1.35 Funciones clave del Ministerio Publico en la Constitucion de 1979

Entre sus responsabilidades méas importantes, el Ministerio Publico asumid
la defensa de la legalidad en todos los niveles. Esto se materializ6 en su facultad
para interponer acciones de inconstitucionalidad contra leyes u otras disposiciones
normativas contrarias a la Constitucion. Ademas, el Fiscal de la Nacion fue
facultado para proteger a los ciudadanos cuando se vulneraban sus derechos,
intervenir en casos donde una persona era acusada injustamente de un delito y

garantizar la correcta administracion de justicia (Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 12).

Otra tarea relevante encomendada a la institucion fue la proteccion de la
moral publica. Los primeros fiscales de 1981 desempefiaron un rol activo en la
fiscalizacion de locales como cines, discotecas y centros de entretenimiento,
evitando la presencia de menores de edad en actividades inadecuadas. También,
supervisaron la publicacion y comercializacion de revistas con contenido

inapropiado para menores (Fiscalia de la Nacion, 2019, p. 12).

En cuanto a la administracion de justicia, la influencia del modelo judicial
italiano y suizo llevo a que el Ministerio Publico asumiera la funcién de garantizar
la independencia del Poder Judicial y velar por la correcta aplicacion de las leyes.
Esto se reflejo en su participacion constante en los procesos judiciales como un
mecanismo de control del poder pablico, en beneficio de los ciudadanos segun
Angulo citado por (Fiscalia de la Nacién, 2019, p.12). De igual modo, Angulo
precisa que el Ministerio Publico no tiene supremacia sobre los 6rganos que

supervisa, Sino que actda como un organo de contrapeso frente a otras entidades del
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Estado, asegurando el equilibrio en el ejercicio del poder (Fiscalia de la Nacion,

2019, p.13).

1.3.6

El Ministerio Publico en la Constitucién de 1993

La Constitucion Politica del Pert de 1993 regula al Ministerio Publico en el

Capitulo IX, comprendido entre los articulos 158 al 160, reconociéndolo como un

6rgano autonomo e independiente de los tres poderes del Estado.

Su funcion esencial es defender la legalidad, los derechos de los ciudadanos y

los intereses publicos, ademas de velar por la recta administracion de justicia. De esta

manera, el constituyente de 1993 reafirmé el caracter del Ministerio Publico como

garante de la legalidad y del Estado de derecho, otorgandole una posicion de equilibrio

frente a los poderes publicos.

1.3.6.1. Funciones principales: Conforme al articulo 159 de la Constitucion de

1993, las funciones esenciales del Ministerio Publico son las siguientes:

Conducir la investigacion del delito desde su inicio, en coordinacion con
la Policia Nacional del Peru

Ejercitar la accion penal publica, de oficio o a pedido de parte

Emitir dictamenes en los procesos judiciales cuando la ley lo disponga
Velar por la independencia de los 6rganos jurisdiccionales y la correcta
administracién de justicia

Defender los intereses de la sociedad y representar al Estado en los casos

en que corresponda
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Estas funciones consolidan el modelo del fiscal como titular de la accion
penal publica, con un doble rol: acusador y garante de derechos fundamentales,

especialmente durante la etapa de investigacion preparatoria.

1.3.6.2. Organizacion y autonomia: La autonomia del Ministerio Publico esta

consagrada expresamente en la Constitucion y se establece que:

e EI Fiscal de la Nacién es su méaxima autoridad y representa
institucionalmente a la entidad, ejerciendo funciones de direccion,
control y jerarquia sobre los fiscales de todos los niveles.

e EI Ministerio Publico goza de autonomia funcional, administrativa,
econOmica y presupuestal, lo que significa que no esta subordinado ni al
Poder Ejecutivo ni al Poder Judicial.

e El proceso de nombramiento, ratificacion y destitucion de fiscales esta
a cargo de la Junta Nacional de Justicia (antes Consejo Nacional de la
Magistratura), garantizando un mecanismo de control externo que

refuerza su independencia, pero mantiene el equilibrio institucional.

1.3.6.3. Diferencias con la Constitucion de 1979: La Constitucion de 1979, en
sus articulos 250 al 252, fue la primera en reconocer al Ministerio Pablico como
organo constitucional autébnomo, separandolo de la orbita del Poder Judicial,
donde habia estado subordinado. No obstante, la Constitucion de 1993
profundiza y consolida esta autonomia, al establecer con mayor precision sus

competencias.
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Mientras que en 1979 se limitaba a defender la legalidad y la moral
publica, en 1993, se amplia su &mbito de accion al ejercicio directo de la accion
penal, la conduccion de la investigacion del delito y la defensa de los derechos

ciudadanos y los intereses publicos.

En ese sentido, el cambio constitucional de 1993 marca una transicion
hacia un modelo de Ministerio Publico mas activo, especializado y garante de
la legalidad democratica, en consonancia con los principios del nuevo Estado

constitucional de derecho.

1.3.6.4. Importancia actual: En el contexto juridico contemporéaneo, el
Ministerio Pablico cumple un rol esencial en la estructura democrética del
Estado, al ser el titular exclusivo de la accion penal publica y ejercer funciones
que aseguran el respeto de los derechos fundamentales. Entre sus tareas méas

relevantes, se encuentran:

e Garantizar el respeto del debido proceso y de las garantias procesales
durante la investigacion penal

e Supervisar la actuacion de la Policia Nacional en la investigacion de los
delitos

e Intervenir en defensa de la sociedad y de las victimas, en especial en
delitos de violencia familiar, corrupcién y criminalidad organizada

e Promover la legalidad y la transparencia dentro del sistema judicial,
actuando como 6rgano de equilibrio y control frente a los demas poderes

del Estado
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En suma, el Ministerio Publico bajo la Constitucion de 1993 se erige
como una institucion clave para la consolidacion del Estado de derecho, la
proteccion de los derechos fundamentales y la defensa de la sociedad frente al

delito y la impunidad.

La autonomia reconocida al Ministerio Publico por la Constitucion de
1993 no solo tiene un valor juridico institucional, sino también implicaciones

practicas en la gestion administrativa dentro de los despachos fiscales.

Dicha autonomia garantiza que las decisiones fiscales, tanto en el &mbito
juridico como en el administrativo, se desarrollen sin injerencias externas, bajo
un marco de independencia funcional que fortalece la objetividad, la

imparcialidad y la eficiencia institucional.

En ese contexto, la labor del Asistente Administrativo adquiere una
funcion relevante, pues su funcion de apoyo técnico y organizativo contribuye

directamente al cumplimiento de los fines constitucionales de la institucion.

La correcta gestion documental, el registro de las actuaciones en los
sistemas informaticos (como el Sistema de Informacién de Apoyo al Trabajo
Fiscal — SIATF y el Sistema de Gestién Fiscal — SGF), asi como la atencion
oportuna a los usuarios y partes procesales, permiten que la funcion fiscal se
ejerza con eficacia y transparencia, respetando los principios de legalidad,

debido proceso y acceso a la justicia.

Asimismo, la independencia funcional del Ministerio Publico exige que

cada servidor, 0 en todo caso personal administrativo actue con responsabilidad,
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ética y confidencialidad, especialmente en el manejo de la informacion

reservada.

Por ello, el cumplimiento estricto de los procedimientos, la custodia
adecuada de los documentos y la observancia del principio de reserva
constituyen manifestaciones concretas del ejercicio de la autonomia

institucional en el ambito operativo.

Asimismo, el desempefio eficiente, diligente y ético del asistente
administrativo contribuye a consolidar la confianza ciudadana en el sistema de
justicia y a materializar los valores democraticos que inspiran la Constitucion

vigente.

En sintesis, el reconocimiento constitucional de la autonomia del
Ministerio Publico no solo fortalece su rol como defensor de la legalidad y los
derechos fundamentales, sino que también reafirma la importancia del trabajo

administrativo como soporte esencial para la funcion fiscal.

1.3.7 Organigrama de la Institucion.

Segun el organigrama del Ministerio Publico del Per(, que fue aprobado por
(Resolucidn de Fiscalia de la Nacion N°3893-2018-MP-FN, 2018, p.72) establece
la estructura organizativa interna de este 6rgano constitucional, y se compone de

diversas areas especializadas que garantizan el cumplimiento de sus funciones.
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Figura 1

Organigrama del Ministerio Publico
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aparato Fiscal interno a nivel Nacional. Se puede ver que en la cuspide de la organizacion se

6n y éareas jerarquicas que componen e

Nota. El presente organigrama, ilustra la organizaci
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encuentra la Fiscal de la Nacién, seguidamente de las Presidencias de Junta de Fiscales

Superiores y Provinciales. Fuente (Fiscalia de la Nacion, 2019)

Figura 2

Organigrama de la Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman - Juliaca.
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Nota. Como se puede apreciar, el Fiscal Provincial tiene una jerarquia superior en la

organizacion a nivel de fiscalias por despachos, en donde cada despacho tiene un Fiscal
Provincial, y le suceden los Fiscales Adjuntos Provinciales con sus respectivos Asistentes. En
este caso la autora como asistente administrativo realiza sus funciones bajo la supervision del
Fiscal Provincial y solo cuando lo necesiten apoyo a los Fiscales Adjuntos. Elaboracién Fuente

propia.

1.3.8 Vision y Mision.

Segun la plataforma del Ministerio Publico, refiere que la Vision es:



27

“Trabajar por una justicia transparente, moderna y efectiva para
alcanzar una sociedad pacifica con inclusién social e igualdad de
oportunidades.”

Segun la plataforma del Ministerio Publico, refiere que la Mision es:

“Prevenir y perseguir el delito; defender la legalidad, los derechos
ciudadanos y los intereses publicos amparados por la ley; representar a la
sociedad, al menory a la familia en juicio; y velar por la recta administracion
de justicia.”

1.3.9 Base legal o documentos administrativos.

La base legal que regula la estructura, funciones y competencias se
encuentra en diversas normas constitucionales, legales y administrativas. A
continuacidn, se presentan los documentos que fundamentan el funcionamiento del
Ministerio Publico en el Pert y sobre el funcionamiento de las Fiscalias de Familia.
1) Constitucion Politica del Pert de 1993
2) Ley Organica del Ministerio Publico, aprobada por el Decreto
Legislativo

3) Resolucidn de la Fiscalia de la Nacién N°1139-2020-MP-FN, de fecha
15 de octubre de 2020, que aprueba el Texto Integrado del Reglamento
de Organizacion y Funciones del Ministerio Publico con enfoque de
Gestion por Resultados

4) Reglamento Interno del Ministerio Publico

5) Cddigo de los Nifios y Adolescentes, Ley N°27337

6) Caddigo de Responsabilidad Penal de Adolescentes
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7) Cddigo Penal y Cddigo Procesal Penal

1.3.10 Descripcion del area donde realiza sus actividades profesionales.

El &rea donde desempefio mis funciones como asistente administrativo, se
ubica en el Distrito Fiscal de Puno, especificamente en el despacho de la Segunda
Fiscalia de Familia de San Roman, distrito de Juliaca, provincia de San Roman,
departamento de Puno, despacho fiscal ubicado en el segundo piso, oficina 206 del
edificio institucional ubicado en la Plaza Zarumilla — Juliaca.

Despacho fiscal que se encuentra conformado por el Fiscal Provincial y dos
Fiscales Adjuntos, fiscalia que se encarga de intervenir en los temas relacionados
con familia, nifios, nifias y adolescentes; las atribuciones que le compete, conforme
lo establece la Ley Organica del Ministerio Publico, segun el (Decreto Legislativo
N°052, Articulo 96-A, 1981) esto es:

1. “Intervenir como parte, presentando los recursos impugnativos y
ofreciendo las pruebas pertinentes, en los procesos de nulidad de
matrimonio, de separacién de cuerpos y de divorcio.

2. Intervenir como Dictaminador en los procesos sobre estado y capacidad de
la persona, contenidos en la Seccion Primera del Libro | del Codigo Civil.

3. Intervenir, a solicitud de parte, como conciliador en asuntos de familia,
para propiciar acuerdos entre las partes y lograr la solucién consensual al
conflicto, siempre que no se haya iniciado proceso judicial, en asuntos de
alimentos, tenencia de menores, régimen de visitas y del Régimen de Patria
Potestad. No se podra propiciar acuerdos sobre derechos no disponibles,

irrenunciables o sobre materias que tengan connotacion penal. El Acta de
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Conciliacion Fiscal constituye titulo de ejecucion, cuando se logre el
acuerdo entre las partes.

4. Intervenir en todos los asuntos que establece el Cddigo de los Nifios y
Adolescentes y la ley que establece la politica del estado y la sociedad frente
a la violencia familiar.”

1.3.11 Descripcion del cargo y de las responsabilidades del bachiller.

1.3.11.1 Descripcion del cargo como Asistente Administrativo en Mesa de

Partes

El cargo que desempefia la autora como Asistente Administrativo en la
Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, especificamente en Mesa
Partes, consiste en la atencion al publico en general, la recepcion de escritos
presentados por las partes y otras instituciones, revisar el correo institucional del
despacho asi como el Sistema de Notificacion Electrénica (SINOE), agendar las
audiencias programadas por el Segundo Juzgado de Familia de San Roman, el
Juzgado de Investigacion Preparatoria de San Roman y otras entidades que
notifiquen por Casilla Electrénica y/o personalmente al despacho, la elaboracion de
oficios, notificaciones y otros documentos que el Fiscal Provincial asigne a la
suscrita, el ingreso de las denuncias y expedientes al Sistema de Informacion de
Apoyo al Trabajo Fiscal (SIATF), clasificar los documentos presentados en el dia
y dar cuenta al Fiscal Provincial, realizar la foliacion y conformacion de la carpetas
fiscales, clasificar los documentos para posteriormente formar el legajo

correspondiente, finalmente apoyar en las labores del turno fiscal y otras actividades
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que el fiscal disponga como el dar cuenta de los casos con diligencias urgentes e

inaplazables.

Todas estas actividades realizadas conforme lo establecen, Los lineamientos

de Gestion de la Fiscalia Corporativa Penal, aprobada mediante Resolucion de la

Fiscalia de la Nacion N°777-2021-MP-FN, de fecha 28 de mayo de 2021, donde el

punto V, acépite 5.1.7, se detalla lo siguiente respecto de las funciones del Asistente

Administrativo, esto es:

1.

Recibir y registrar en el sistema informatico el ingreso de escritos,
oficios y otros documentos

Recibir, clasificar y registrar, en el dia, los documentos ingresados al
Despacho Fiscal, dando cuenta al Fiscal

Atender al usuario, facilitando las carpetas fiscales para su lectura y
expedicion de copias, dispuestas por el Fiscal

Digitalizar, imprimir o fotocopiar, asi como certificar los actuados de las
carpetas fiscales y sus anexos, segun lo disponga el Fiscal

Apoyar en la conformacidn, foliacion y organizacion de la carpeta fiscal,
cuadernos y anexos

Custodiar, mantener y clasificar los archivos y documentacion del
Despacho Fiscal

Apoyar en las labores del turno fiscal, conforme a la necesidad de
servicio y a lo dispuesto por el Fiscal

Realizar el tramite documentario y notificaciones que el Fiscal disponga,
dentro del plazo de ley

Otras actividades que disponga el Fiscal



31

En conjunto, las funciones del asistente administrativo en la Fiscalia
Especializada de Familia son cruciales para garantizar que el proceso judicial se
desarrolle de manera fluida y dentro del marco legal. La labor de organizacion,
custodiay registro documental no solo contribuye a la eficiencia administrativa, sino
también a la transparencia y accesibilidad de la informacién. Ademas, la atencion al
publico y el cumplimiento de plazos refuerzan la responsabilidad social de la fiscalia
y la importancia de un servicio que no solo es legalmente sélido, sino también
accesible para quienes necesitan justicia en temas familiares.

1.3.11.2 Descripcion del cargo como Asistente Administrativo en apoyo al

Fiscal Provincial.

Por otro lado, mi funcién como Asistente Administrativo en la Segunda
Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, en especifico el apoyo al Fiscal
Provincial, y conforme a la (Resolucion de la Fiscalia de la Nacion N°1618,
resolutiva 1°, 2023) que expresamente resuelve:

“Disponer que, a partir del dia siguiente de la fecha de publicacion de
la presente resolucion, las fiscalias provinciales de familia que se
indican en la relacion que a continuacién se detalla, en adicion a sus
funciones y conforme a su competencia territorial, conozcan los casos
por el delito de agresiones en contra de las mujeres o integrantes del
grupo familiar prescrito en el articulo 122-B del Cddigo Penal, en
concordancia con el articulo 124-B del mismo cuerpo normativo”.

Como hemos visto, la disposicién contenida en dicha resolucion

representa un hito importante en la ampliacion de funciones asignadas a las
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fiscalias provinciales de familia, lo cual tiene un impacto directo en el quehacer
diario del personal administrativo, en especial de quienes brindamos apoyo
directo a los fiscales provinciales, al establecerse que dichas fiscalias asuman la
competencia en casos de agresiones contra mujeres e integrantes del grupo
familiar. Se evidencia un esfuerzo institucional por reforzar la respuesta ante la
violencia familiar desde una perspectiva especializada.

Ahora, respecto desde mi posicidn a la adicion de funciones para que las
Fiscalias de Familia conozcan casos penales de violencia familiar, considero
que es una vulneracién al principio de especialidad, en la medida en que estas
fiscalias fueron creadas con un &mbito competencial, abordando temas como
violencia familiar, abandono, y tutela de derechos de menores, segin lo
establecido en sus funciones y competencias, por lo tanto, la adicion de
funciones, aunque buscaba resolver un problema puntual como la sobrecarga
procesal, significo una alteracién temporal del principio de especialidad de las
Fiscalias de Familia, el cual ahora se esta restableciendo para que se enfoquen
en su labor especializada con la nifiez y adolescencia.

Esta ampliacion funcional demanda una mayor articulacion y eficiencia
en las labores administrativas, ya que implica la atencion de un mayor volumen
de casos con particularidades juridicas y sociales que requieren un tratamiento
diligente y sensible.

En ese contexto, la labor que le corresponde a la asistente administrativa
es la atencion a las partes del proceso (usuarios), sean agraviados (as) e

imputados (as) como son;
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La expedicién de copias simples y/o certificadas de la carpeta
fiscal

Acceso a la carpeta dejando constancia de la misma
Absolviendo dudas sobre el estado del proceso

La recepcion de escritos presentados por las partes y otras

instituciones

Por otra parte, en la labor propia del asistente administrativo en apoyo

al Fiscal, se encuentra:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

La elaboracion de oficios, notificaciones, constancias, actas y
otros documentos que el Fiscal Provincial asigne

Agendar las audiencias programadas por el Juzgado de
Investigacion Preparatoria de San Roman

Realizar la actualizacion de los casos de Violencia Familiar en el
Sistema de Gestion Fiscal (SGF)

Proveer los escritos presentados al fiscal a cargo del caso,
realizar la foliacion y verificacion de las carpetas fiscales
Apoyar al fiscal en las diligencias programadas de acuerdo con
la agenda fiscal

Redactar las actas en las constataciones fiscales, transcripcion y
capturas de visualizaciones de video, tipeo de las declaraciones
a nivel fiscal

Proyectos de disposiciones y providencias, y, finalmente, otras

actividades que el fiscal disponga
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De igual manera, estas actividades que se realizan se rigen bajo los
lineamientos de Gestion de la Fiscalia Corporativa Penal, aprobada mediante
(Resolucion de la Fiscalia de la Nacion N°777-2021-MP-FC, resolutiva, 2021)

de fecha 28 de mayo de 2021.

El rol del Asistente Administrativo en el Ministerio Publico,
especialmente en una fiscalia de familia como la de San Roman, ha cobrado una
mayor complejidad a raiz de disposiciones normativas recientes que amplian la
competencia funcional de estas fiscalias. La Resolucion de la Fiscalia de la
Nacion N° 1618-2023 representa un punto de inflexion institucional, al atribuir
a las fiscalias provinciales de familia la responsabilidad de conocer casos de
agresiones contra mujeres o integrantes del grupo familiar, conforme a los
articulos 122-B y 124-B del Cddigo Penal. Este cambio no solo incrementa el
volumen de trabajo en estas sedes fiscales, sino que exige una respuesta mas
especializada, eficiente y sensible por parte de todo el personal, incluyendo a

los asistentes administrativos que brindan apoyo directo a los fiscales.

En este contexto, el trabajo del Asistente Administrativo deja de ser
meramente operativo y adquiere una dimension estratégica. Las funciones que
se ejercen, como la atencion directa al usuario, la gestion documental, la
tramitacion de escritos, la organizacion de expedientes y la asistencia en
diligencias, son fundamentales para garantizar la celeridad procesal y el trato
digno a las partes involucradas, en especial a las victimas de violencia familiar.
La atencidn oportuna, la correcta canalizacion de los actos procesales y la

actualizacion constante del Sistema de Gestion Fiscal (SGF), se convierten en
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elementos esenciales para el cumplimiento efectivo de la misién institucional

del Ministerio Publico.

Ademas, el desarrollo de estas funciones se encuentra normativamente
respaldado por lineamientos especificos como los establecidos en la Resolucion
de la Fiscalia de la Nacion N° 777-2021-MP-FN, la cual regula la gestion de las
fiscalias corporativas penales. Estos lineamientos orientan la organizacion del
trabajo fiscal y administrativo, estableciendo criterios de eficiencia, control de
plazos y responsabilidad funcional. Asi, el desempefio del asistente
administrativo no solo contribuye al funcionamiento regular del despacho, sino
que también constituye un eslabon clave en la lucha contra la violencia familiar,
al permitir que las decisiones fiscales se sustenten en expedientes debidamente
organizados, diligencias oportunamente ejecutadas y comunicaciones eficaces

con los usuarios del sistema de justicia.
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CAPITULO 11

ASPECTOS GENERALES DE LA ACTIVIDAD PROFESIONAL

2.1.Antecedentes o diagnostico situacional.

La labor como asistente administrativo, se inicio el 15 de setiembre del

2023, al haber sido ganadora del Concurso Publico de Méritos — Suplencias N°021-

2023-MP-FN, Distrito Fiscal de Puno, para al despacho de la Segunda Fiscalia de

Familia de San Roman, del distrito de Juliaca, realizando las siguientes actividades:

1.

2.

Recibir los Expediente remitidos por el Segundo Juzgado de Familia de San
Roman, e ingresarlos al Sistema Fiscal Integrado de Apoyo al Trabajo Fiscal
(SIAFT) de acuerdo con la materia, y luego distribuirlos en el libro de
entrega a los fiscales, para, posteriormente, entregarle al fiscal que le
corresponda segun el libro, quien firma en sefial de conformidad

Atender al publico, escuchando sus inquietudes respecto de sus casos,
absolviendo dudas, informando el estado de sus procesos, y, en casos mas
complejos, se deriva al Fiscal a cargo previa coordinacion, asi como
recepcionar los escritos que estos presenten, y los documentos que presenten
otras entidades al despacho fiscal

Revisar continuamente del correo institucional, y el Sistema Integrado de
Notificaciones Electronico (SINOE), para revisar las notificaciones que
ingresan, y, posteriormente, distribuir al despacho del fiscal que esta a cargo
del caso, asi también anotar las audiencias que notifican en el calendario del

Despacho
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4. Realizar el cumplimento de las Disposiciones que el fiscal me entregue, las
cuales generalmente consiste en: generar las cedulas de notificacion a través
del Sistema de Gestion Fiscal (SGF), imprimir y llevar a la Central de
Notificacion de la institucion, redactar los Oficios que se pidan en la
disposicion e igualmente presentar dichos oficios a la central de
notificaciones, una vez cumplidas todas las diligencias de la Disposicion,
anexar la documentacion de todo lo realizado a la carpeta fiscal

5. Proveer los escritos que presenten las partes del proceso en el plazo de ley,
dando cuenta al fiscal del contenido de los escritos, el sentido del proveido,
al escrito presentado, y, posteriormente, verificar que el fiscal provincial
estampe su firma

6. Armar el legajo de todos los documentos que se generen en el despacho
fiscal, para luego hacer la foliacidn respectiva y el cocido correspondiente

7. Coordinar con las demas areas como la Unidad de Victimas y Testigos,
Medicina Legal y otras Fiscalias Especializadas o Superiores, cuando el
Fiscal Provincial asi requiera sobre los casos urgentes

8. Redactar el rol de turnos y el rol de audiencias del despacho fiscal y otras

que el fiscal me encomiende

2.2 ldentificacion de oportunidad en el area de actividad profesional.

La investigadora considera que la labor como asistente administrativo en el
despacho de la Segunda Fiscalia Provincial de Familia de la Provincia de San

Roman, del Departamento de Puno, es acorde a la profesion de derecho, ya que me
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permite aplicar las normas pertinentes en esta labor; asi como también me encargo
de derivar los diferentes documentos legales que ingresan al despacho, ya que
debido a los conocimientos como bachiller en derecho ostento la formacion
adecuada para comprender el contenido de cada documento que ingresa a la oficina
en donde desempefio mis funciones, permitiéndome identificar rapidamente cual es
el procedimiento que se debe realizar.

La autora resalta que como asistente administrativo en el despacho de la
Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, del Departamento de Puno,
el cargo que desempefid como asistente administrativa no implica el ejercicio del
derecho de manera directa; sin embargo, al desenvolverme dentro de la profesion
de derecho en el ambito administrativo y fiscal, me permite reforzar mis habilidades
y conocimientos fundamentales en el derecho, y puedo desempefiarme en el trabajo
con eficacia y responsabilidad, coadyuvando a garantizar el cumplimiento de la
normativa y la eficiencia en las carpetas fiscales que ha de incidir en los procesos
judiciales dentro de la institucion.

2.3 Objetivo de la actividad profesional.

De acuerdo con el objetivo enmarcado en la condicion de asistente
administrativo de un despacho fiscal provincial de familia sefiala que, segun los
lineamientos de Gestién de la Fiscalia Corporativa Penal, aprobada mediante
Resolucidn de la Fiscalia de la Nacion N°777-2021-MP-FN, de fecha 28 de mayo
de 2021, por lo que mi persona cumple con el objetivo enmarcado dentro del

reglamento antes mencionado, que es brindar apoyo en la gestion y organizacion de
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actividades dentro de una institucion, asegurando el adecuado funcionamiento de
los procesos administrativos.

A partir de mi experiencia profesional en el despacho de la Segunda Fiscalia
Provincial de Familia de San Roman, he logrado una comprensiéon integral de las
funciones que desempefia un asistente administrativo dentro del Ministerio Pablico.
Este conocimiento se ha visto fortalecido por mi involucramiento directo en el
manejo del procedimiento documental que ingresa a la fiscalia de familia, asi como
en el apoyo a las labores sustantivas que competen a los fiscales de dicha
especialidad. En este contexto, mi labor en la gestion y tramitacion de documentos
y expedientes, la elaboracidn de escritos, la atencion al publico y el manejo de los
sistemas informaticos institucionales se ha desarrollado con mayor eficiencia,
contribuyendo al cumplimiento oportuno y eficaz de los fines del despacho fiscal.

2.4 Justificacion de la actividad profesional.

La investigadora considera que la actividad desarrollada como asistente
administrativo, se justifica porque en el despacho de la Segunda Fiscalia Provincial
de Familia de San Roman, asi como en otras fiscalias especializadas, se labora con
una gran cantidad de documentacién legal, y mis conocimientos en temas legales
me permiten entender las necesidades de la labor del fiscal dentro del despacho y la
coordinacion con las demas entidades con las que se conecta en Ministerio Publico
para optimizar su labor; ademas, se justifica con la colaboracion que despliega el
asistente administrativo elevando la eficiencia de un despacho fiscal, conforme al
cargo que desempefia la autora de este informe.

2.5 Resultados esperados.
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Como autora del informe considera que el Ministerio Publico espera de los

asistentes administrativos de todo el Per(, tengan conocimiento del Sistema de

Archivos, aplicando normas de organizacion, clasificacion, conservacion vy

disposicion documental, lo que permite un manejo eficiente y seguro de los

expedientes y documentos bajo su responsabilidad, siendo algunos de estos

resultados los siguientes:

1.

2.

Eficiencia en la gestién de documentos

El cumplimiento de los plazos en las carpetas fiscales

Un soporte eficiente a los Representantes del Ministerio Publico y personal
adscrito

Una atencion adecuada y servicio al publico a las personas que se acercan a
las oficinas del Ministerio Publico

Un manejo eficiente en la actualizacion de los sistemas fiscales
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CAPITULO I

MARCO TEORICO

3.1 Bases tedricas de las actividades realizadas

Las Fiscalias de Familia en el Peru se encargan de proteger los derechos de
los nifios, adolescentes y la familia, interviniendo en casos que afecten su bienestar.
Asimismo, en importante hacer hincapié, en la reciente Ley N.° 32330, que modifica
el Cédigo Penal, el Cddigo de Responsabilidad Penal de Adolescentes y el Codigo
de Ejecucion Penal, ha generado un nuevo marco de actuacion para el Ministerio
Publico al incorporar la imputabilidad penal de adolescentes de 16 y 17 afios en
casos de delitos de extrema gravedad. Esta reforma normativa implica un
incremento en la carga procesal de las Fiscalias de Familia y Penales, asi como la
necesidad de reforzar los procedimientos administrativos y de archivo, en tanto que
los asistentes administrativos cumplen un rol esencial en la organizacion, registro 'y
conservacion de expedientes vinculados a estos procesos, garantizando una gestion
documental eficiente y alineada con los principios de celeridad y especialidad.

3.1.1 Infraccion a la Ley Penal.-

La infraccion a la ley penal en relacién con los menores de edad esta
vinculada con la labor de las Fiscalias de Familia, ya que estas intervienen en casos
donde los adolescentes infringen la ley o cuando los menores son victimas de
delitos. Cuando un adolescente (de 14 a 15 afios) comete una infraccién penal, no
se le considera un delincuente, sino un adolescente infractor, de acuerdo con el

Cadigo de los Nifios y Adolescentes (Ley N°27337, articulo 227°, 2000). En estos
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casos, la Fiscalia de Familia interviene para aplicar medidas socioeducativas en
lugar de sanciones penales tradicionales (Ley N.° 27337, articulo 231°, 2000).
Las medidas socioeducativas previstas en el Codigo de Responsabilidad
Penal de Adolescentes (D. Leg. N.° 1348, 2017), modificado por la Ley N.° 32330
(2025) son las sanciones especificas aplicables a adolescentes que cometen
infracciones a la ley penal, en lugar de penas de carcel como en los adultos. No son
castigos en sentido estricto, sino mecanismos de orientacion, control y formacion
que buscan:
Responsabilizar al adolescente por su conducta
Educar y reinsertar al menor en la sociedad
Proteger a la comunidad frente a conductas delictivas
Estas medidas socioeducativas pueden ser:
1. Amonestacion
- Llamado de atencion formal del juez al adolescente
- Busca que el menor tome conciencia de su responsabilidad
Segun el articulo 231°, del Cddigo del nifio y adolescentes, sefiala que la
Amonestacion es una llamada de atencion dirigida al adolescente y, también, a sus
padres o encargados, mediante la cual se les reprende por la conducta cometida.
2. Prestacion de servicios a la comunidad
- Trabajo no remunerado en beneficio de la comunidad
- Se realiza en instituciones publicas o privadas sin fines de lucro.
Asimismo, segin Machaca Quecara (2018, p. 31), la prestacion de servicios
a la comunidad, es una sancion penal donde el sentenciado tiene que prestar

servicios comunitarios, como es; limpiar calles, jardines, plantar arboles, etc.,
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servicios publicos que no requieren mayor especializacion, y que cualquier persona
puede ejecutar, porque estos servicios tienen un costo que asumen las instituciones
publicas; por consiguiente, que un infractor de la ley penal, sea sancionado con la
pena de prestacion de servicios a la comunidad, no solo genera una mano de obra
barata, que seria para el beneficio de la sociedad.

3. Libertad asistida

- Supervision por un especialista para orientar al adolescente y a su familia

-Incluye programas educativos, terapéuticos o de reinsercién social.

Segun el articulo 233 del Codigo del nifio y adolescentes, la Libertad
Asistida implica que la Gerencia de Operaciones de los Centros Juveniles del Poder
Judicial asigna a un tutor encargado de guiar, acompafar y hacer seguimiento al
adolescente y a su entorno familiar. Este tutor debe elaborar reportes de forma
periddica. La medida puede imponerse por un plazo méximo de ocho meses.

4. Libertad restringida

-Limitaciones a la libertad del adolescente (prohibicion de concurrir a ciertos
lugares, cumplir horarios, restricciones de movilidad)

-Puede incluir controles periodicos.

Segln el articulo 234 del Cddigo del nifio y adolescentes, la libertad
restringida, consiste en la participacion y asistencia diaria obligatoria, del
adolescente en el Servicio de Orientacion al Adolescente que se encuentra a cargo
de la Gerencia de Operaciones de Centros Juveniles del Poder Judicial a fin de
sujetarse al Programa de libertad restringida para su orientacion educacion y
reinsercion en un plazo maximo de doce meses.

5. Internacion
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-Privacion de libertad en un centro juvenil

-Aplica solo en delitos graves y muy graves.

Duracion ordinaria:

Hasta 6 afios para adolescentes menores de 16

Hasta 8 afios en casos de homicidio calificado, violacion sexual con muerte o
lesion grave, sicariato, etc. (segun Ley 32330)

La autora de este informe aclara que estas medidas socioeducativas la
fiscalia de familia lo solicita ante el juez de familia, para que posterior a la
audiencia de esclarecimiento de hecho, este le imponga la sancion que
corresponda, por otro lado, las Fiscalias de Familia tienen un doble rol, actdan
en casos donde adolescentes cometen infracciones penales, aplicando medidas
socioeducativas en lugar de sanciones penales, y protege y defiende a los
menores cuando son victimas de delitos. Sin embargo, no hay que dejar de lado
que cuando un adolescente entre 14 y 17 afios comete una infraccion penal, no
se le juzga como un adulto, sino bajo un sistema especial de justicia juvenil que
busca su reeducacion y reinsercion social en lugar de un castigo punitivo. Sin
embargo, en vigencia de la ley 32330, esto ha cambiado siendo el nuevo rango
de edad desde los 14 a 15 afios de edad.

3.1.2 Contravencién

La contravencion prevista en el Codigo de los Nifios y Adolescentes se
entiende como cualquier acto u omisién que limite o afecte el goce pleno de los

derechos reconocidos a los nifios, nifias y adolescentes, tanto en la legislacion
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nacional como en los tratados internacionales sobre la materia, conforme lo dispone
el articulo 69 de dicho cuerpo normativo.

Este articulo tiene un caracter amplio y protector, ya que no limita la
contravencién a una lista cerrada de conductas, sino que abarca cualquier
vulneracion que impida el desarrollo integral del menor.

Asimismo, la norma dispone que pueden ser responsables de la
contravencién personas naturales, juridicas o autoridades publicas, cuando con su
comportamiento —activo 0 pasivo— generen un menoscabo 0 amenaza a los
derechos del nifio o adolescente.

El procedimiento de contravencion tiene un caracter tutelar y no punitivo,
orientado a restablecer el derecho vulnerado y evitar nuevas afectaciones, en
aplicacion del principio del interés superior del nifio y del derecho a la proteccion
integral.

En ese sentido, las sanciones derivadas de la contravencion buscan corregir
la conducta infractora y promover la responsabilidad social, antes que castigar,
reafirmando el compromiso del Estado y de sus instituciones —comao el Ministerio
Publico— de garantizar la vigencia efectiva de los derechos de la nifiez y la
adolescencia.

El articulo 69° del Cdodigo de los Nifios y Adolescentes encuentra su
aplicacion practica dentro del trabajo que desarrolla el Ministerio Puablico,
particularmente a través de las Fiscalias Provinciales de Familia, que tienen la
mision de prevenir, investigar y sancionar las contravenciones a los derechos de los

menaores.
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En este contexto, la actuacion del Fiscal de Familia se orienta a garantizar
la proteccion integral de los nifios, nifias y adolescentes frente a cualquier
vulneracion proveniente de personas, instituciones o autoridades, adoptando las
medidas correctivas necesarias para restablecer el ejercicio pleno de sus derechos.

A su vez, la labor del Asistente Administrativo cumple un rol esencial en la
operatividad de estos procedimientos, al asegurar una gestion documental ordenada,
la adecuada atencion a los usuarios, la tramitacién oportuna de los escritos y la
conservacion de la informacion bajo los principios de confidencialidad y reserva
fiscal.

De este modo, el trabajo administrativo no se limita a una funcién mecanica,
sino que se convierte en un soporte indispensable para la tutela efectiva de los
derechos del nifio y del adolescente, contribuyendo a la celeridad, transparencia y
eficacia de las actuaciones fiscales.

3.1.3 Realizar Dictamenes Fiscales

Los dictdmenes fiscales son informes legales emitidos por el Ministerio
Publico, a través de los fiscales, en los que expresan su opinidn o decisién sobre un
caso que estan investigando o conociendo. En términos simples, es el documento
en el que el fiscal expone su postura sobre un asunto legal, ya sea en un proceso
penal, civil, o de familia, conforme a lo establecido en la Ley Organica del
Ministerio Publico (Decreto Legislativo N°052, articulo 1°y 62°, 1981).

Caracteristicas de los Dictamenes Fiscales:
- Fundamentados en la ley — Se basan en normas juridicas y pruebas del

caso (Decreto Legislativo N°052, articulo 65°, 1981).
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- No son vinculantes en todos los casos — Aunque tienen peso legal, un
juez no siempre esta obligado a seguir lo que dice un dictamen fiscal
(Constitucion Politica del Peru, articulo 159°, 1981).

- Pueden ser acusatorios o absolutorios — Dependiendo de si el fiscal
encuentra pruebas suficientes o no (Coédigo Procesal Penal, articulo
336°, 1981).

- Se usan en distintos ambitos del derecho — Penal, familia,
administrativo, etc.

La Fiscalia de Familia emite dictdmenes en casos que involucran
menores de edad, violencia familiar, pension de alimentos, entre otros (Cédigo
de los Nifios y Adolescentes, Ley N.° 27337, articulo 46°, 2000). Las Fiscalias
de Familia en el Per tienen la funcion de proteger los derechos de los nifios,
adolescentes y otros miembros vulnerables de la familia (Decreto Legislativo
N.° 052, articulo 96-A, 1981). En este contexto, los dictamenes fiscales son
fundamentales porque orientan las decisiones judiciales en procesos donde se
debe priorizar el interés superior del menor.

La autora del informa, opina que los dictamenes fiscales en la Fiscalia
de Familia son esenciales porque garantizan que las decisiones judiciales se
tomen priorizando el interés superior del nifio y la familia. Estos dictdmenes
permiten a los jueces contar con un analisis técnico y legal antes de emitir una
resolucion, asegurando la proteccion de los menores y otros miembros

vulnerables de la familia.
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CAPITULO IV

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES PROFESIONALES

4.1 Descripcion de las actividades realizadas

411 Enfoque de las actividades profesionales

La autora del presente informe se enfoca en dar el tramite administrativo
correspondiente en el despacho de la Segunda Fiscalia Provincial de Familia de
San Roman, en los casos de infraccion a la ley penal, tipificados en el Cédigo Penal
0 en las leyes especiales como delitos o faltas, asi como también los casos en el
delito de agresiones en contra de las mujeres o integrantes del grupo familiar,
enfocandose en realizar los oficios, notificaciones, actualizar el Sistema Fiscal, y
otros que el fiscal requiera.

El procedimiento es desarrollado con la normativa actual, con el objetivo de
asegurar el cumplimiento de la legalidad y proteger los derechos fundamentales de
los ciudadanos, evitando asi posibles cuestionamientos a la labor fiscal. En este
sentido, las acciones realizadas estan orientadas principalmente al &ambito juridico,
ya que se emplean las herramientas que proporciona el sistema legal vigente.

4.2 Alcance de las actividades profesionales.

Teniendo en cuenta que la actividad profesional que despliega el asistente
administrativo en la Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, su

alcance solo incluye la gestion documental y apoyo en procesos administrativos,
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pero no la toma de decisiones como lo hace el fiscal provincial a cargo del despacho
fiscal.

4.3 Aspectos Técnicos de la actividad profesional

4.3.1 Metodologia

De acuerdo con la naturaleza propia del cargo de asistente administrativo, y
a las actividades asignadas por el jefe de despacho fiscal, los métodos que le ayudan
a organizar mejor su trabajo y hacerlo mas eficiente serian; organizacion de
documentos, gestidn de tiempo, atencién al cliente, optimizacion de procesos y uso
de herramientas digitales. Lo que le permiten trabajar con orden, rapidez y
eficiencia.

43.2 Técnicas

Las técnicas utilizadas en el despacho fiscal fueron el estudio de casos,
puesto que para cumplir la labor de asistente administrativo se analizan los
documentos que ingresan a despacho fiscal, y, posteriormente, darle el tramite
correspondiente.

4.3.3 Instrumentos

Para el presente informe, se utiliz6 como instrumento, la revision de
documentos, como lo son: escritos, oficios, informes, expedientes, carpetas fiscales,
para con ello administrar el correcto funcionamiento del despacho fiscal.

La eleccion de este instrumento responde a la necesidad de contar con
evidencia objetiva y verificable sobre la gestion administrativa en la Fiscalia. La

revision documental permitio identificar el flujo real de la informacion, la
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organizacion de los archivos y la forma en que se atienden los procedimientos
fiscales. Asimismo, hizo posible reconocer fortalezas —como la existencia de
formatos estandarizados— Yy debilidades —como demoras en la foliacién o
clasificacion de expedientes—, lo que aporta insumos valiosos para la mejora de
los procesos administrativos. En tal sentido, la revision de documentos no solo
constituyo una técnica de recoleccion de datos, sino tambien una herramienta de
evaluacion critica que respalda las conclusiones y propuestas planteadas en este
informe.

4.3.4 Equipos y materiales utilizados en el desarrollo de las actividades.

El equipo de trabajo de la investigadora y materiales utilizados para el
desarrollo de las actividades realizados fueron los siguientes:
- Computadora con monitor, y sus accesorios
- Conexidn a internet brindado por la institucién
- Escritorio implementado
- Utiles de escritorio
- Fotocheck de identificacion
4.3.5 Ejecucion de las actividades profesionales.

4.3.6 Cronograma de las actividades realizadas.

ACTIVIDADES
REALIZADAS COMO
ASISTENTE
ADMINISTRATIVO

X| OCTUBRE
X! NOVIEMBRE
X| DICIEMBRE
X| ENERO

X| FEBRERO
X! MARZO

x| ABRIL

X| MAYO

X| JUNIO

X! JuLlo

X| AGOSTO
X| SETIEMBRE
X| OCTUBRE

1. Recibir y registrar en el sistema
informatico el ingreso de escritos,

oficios y otros documentos.




o1

2. Recibir, clasificary registrar,en | X X X X X X X X X X X X X
el dia, los documentos ingresados
al Despacho Fiscal, dando cuenta

al Fiscal.

3. Atender al usuario, facilitando | X X X X X X X X X X X X X
las carpetas fiscales para su lectura
y expedicion de copias, dispuestas

por el Fiscal.

4. Digitalizar, imprimir o | X X X X X X X X X X X X X
fotocopiar, asi como certificar los
actuados de las carpetas fiscales y
sus anexos, segun lo disponga el

Fiscal.

5. Apoyar en la conformacién, | X X X X X X X X X X X X X
foliacion y organizaciéon de la

carpeta fiscal, cuadernos y anexos.

6. Custodiar, mantener y clasificar | X X X X X X X X X X X X X
los archivos y documentacién del

Despacho Fiscal.

7. Apoyar en las labores del turno | X X X X X X X X X X X X X
fiscal, conforme a la necesidad de
servicio y a lo dispuesto por el
Fiscal.

8. Realizar el tramite | X X X X X X X X X X X X X
documentario y notificaciones que
el Fiscal disponga, dentro del

plazo de ley.

9. Otras actividades que disponga | X X X X X X X X X X X X X
el Fiscal.

4.3.7 Proceso y secuencia operativa de las actividades profesionales.

El proceso y secuencia operativa de las actividades, como asistente
administrativo de la Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, fueron
realizados conforme a la carga procesal que se le asigno al despacho fiscal;
procurandose la autora de este informe en priorizar casos urgentes e inaplazables
que conlleven la realizacién de mayores diligencias, sin descuidar los demas casos,
revisando semanalmente cada caso en particular para revisar que estén dentro del

plazo, y si necesitan impulso hacerlo de oficio.
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CAPITULO V

RESULTADOS

5.1 Resultados Finales de las Actividades realizadas.

Durante el periodo de desempefio como Asistente Administrativo en la
Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, se garantiz6 la debida
tramitacion de las disposiciones emitidas por el Fiscal Provincial, asegurando su
ejecucion dentro de los plazos establecidos y conforme a los procedimientos
institucionales.

Al inicio del periodo laboral (octubre de 2023), el despacho contaba con
aproximadamente 251 carpetas fiscales en trdmite (casos de violencia familiar) y
10 carpetas fiscales en tramite (casos de Infraccion a Ley Penal). Mediante la
gestién ordenada de los documentos, el seguimiento continuo en el Sistema de
Gestion Fiscal (SGF) y Sistema de Apoyo al Trabajo Fiscal (SIATF), se logré
reducir significativamente la carga procesal, alcanzando hacia octubre de 2024 un
total de 242 carpetas archivados tras la culminacién de sus diligencias.

Esta mejora refleja una descarga procesal del 96 %, resultado del
cumplimiento riguroso de las disposiciones fiscales y del fortalecimiento de la
comunicacion interna del despacho. Ademas, la tramitacion oportuna de las
disposiciones permitié evitar retrasos en la atencion de casos sensibles,
particularmente aquellos vinculados a violencia familiar y vulneracion de derechos
de menores, contribuyendo asi al cumplimiento efectivo de los fines institucionales

del Ministerio Publico.
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5.2 Logros Alcanzados.

Durante el periodo de labores desempefiadas como Asistente Administrativo en
la Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, se alcanzaron resultados
significativos que contribuyeron al fortalecimiento de la gestion institucional y a la
mejora del servicio brindado a la ciudadania.

En primer lugar, se logrd optimizar la atencion a los usuarios, garantizando un
trato oportuno, empatico y eficiente en los diferentes tramites solicitados. Segun los
registros del despacho fiscal, durante el periodo comprendido entre de octubre del afio
2023 a octubre del 2024 se atendieron aproximadamente 70% consultas presenciales,
entre ellas, solicitudes de expedicidn de copias simples y certificadas, cumpliendo los
plazos establecidos por el Ministerio Publico.

Esta atencion eficiente permitio reducir los tiempos de espera y mejorar la
percepcion de los usuarios respecto a la calidad del servicio.

En segundo lugar, se evidencié un efectivo apoyo en la descarga procesal
importante en la gestion de las carpetas fiscales. A través del seguimiento y
actualizacion en el Sistema de Gestion Fiscal (SGF), se logro cerrar y archivar alrededor
del 96 % de las carpetas fiscales concluidas, asi como mantener actualizados los
registros de los casos en tramite.

Tablal
Carga laboral Afio 2023 - 2024

CARGA LABORAL CASOS CASOS CASOS EN
(01/10/2023 AL 10/10/2024) INGRESADOS RESUELTOS TRAMITE
Casos de Agresiones en contra de 251 242 9
las mujeres o integrantes del grupo
familiar

Nota. Como se puede apreciar, del registro de casos ingresados en la Segunda Fiscalia Provincial de San
Roman, especificamente al Fiscal Provincial, son 251 casos ingresados de los cuales 242 ya se encuentran
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resueltos, quedando en tramite 9 casos, esto del periodo comprendido del 01 de octubre del 2023 al 01
de octubre del 2024. (Elaboracién propia).

Esta mejora se reflejo en el seméforo estadistico del despacho, que report6 una
disminucion notoria de los casos pendientes ingresados, en consecuencia, la descarga
de casos responde al hecho objetivo que debe cumplir el Ministerio Publico en su fin
constitucional.

Finalmente, se fortalecié la redaccion y elaboracion de documentos
administrativos y fiscales, como oficios, constancias, notificaciones y actas. Dichos
documentos fueron elaborados conforme a los lineamientos institucionales establecidos
en la Resolucién de la Fiscalia de la Nacién N°777-2021-MP-FN, demostrando
claridad, coherencia y precision técnica en su contenido.

Estas acciones contribuyeron directamente a agilizar la tramitacion interna de
los casos y a facilitar la labor del Fiscal Provincial, garantizando un flujo documental
eficiente y transparente.

En conjunto, los resultados obtenidos evidencian el compromiso profesional de
la autora con los principios de eficiencia, ética y servicio publico que orientan el trabajo

administrativo dentro del Ministerio Publico.

5.3 Dificultades encontradas.

- Falta de un mobiliario de oficina, asi como de computadoras y materiales de
escritorio, para realizar correctamente mis funciones

- Dificultad para comunicarse con los usuarios del idioma quechua hablante, ya
que sin una comunicacion entendible no se puede atender a los usuarios,

yéndose sin haber podido absolver sus dudas o consultas
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Sobrecarga laboral, debido a la falta de personal en el despacho fiscal y a una
deficiente organizacion

Por lamisma funcidn y por deficiencias de la institucion, se genera estrés laboral
lo que ocasiona que se afecte fisica y mentalmente a los trabajadores, generando

en el algunos de los casos renuncias

5.4 Planteamiento de mejoras.

La investigadora de este trabajo de investigacion plantea estas mejoras:
Realizar talleres de induccion con respecto al manejo de los sistemas fiscales
SGF y SIAFT, pues la mayoria de trabajadores que ingresan a la institucion no
tienen conocimiento del funcionamiento, lo que genera retraso en la tramitacion
de los casos fiscales

Convocar mas plazas para cubrir puestos de trabajo, esto para evitar sobre carga
laboral que afecte a aquellos que se encuentren trabajando en un despacho
Generar mas empatia respecto a los jefes de despacho, con respecto a los
horarios de trabajo, la vestimenta y, sobre todo, generar un buen clima laboral,
para que el trabajador desempefie un buen rendimiento laboral

Realizar cursos de actualizacion, recalcando cursos que se enfoquen en el
idioma quechua, ya que, por la misma ubicacion del distrito fiscal, la poblacion
que frecuentamos es de idioma quechua, todo ello para realizar una buena
atencion y acercamiento a los usuarios con la institucion

Contratar personal fiscal y administrativo que sea de la zona del departamento

de Puno, ya que el personal de otros departamentos suele viajar para ir con sus
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familias, lo que limita que estén comprometidos con el trabajo. (me refiero mas
a los fiscales con los turnos)

- Realizar y asegurar la administracion de materiales logisticos como equipos de
oficina, mobiliario de oficina y material de papeleria, ya que varios distritos
fiscales no cuentan con estas herramientas para realizar una buena eficiencia en

el trabajo

5.5 Aporte del bachiller en la institucion.

Mi desempefio del bachiller en el cargo de Asistente Administrativo en la
Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman representd un aporte

significativo al fortalecimiento de la gestion institucional del Ministerio Pablico.

A través del cumplimiento responsable y diligente de las funciones asignadas,
se contribuyd a optimizar los procesos administrativos, garantizando una mayor
celeridad en la tramitacion de expedientes fiscales, asi como una mejor atencién a los
usuarios que acuden en busca de orientacién o seguimiento de sus casos. Aplicando
conocimientos adquiridos durante mi formacién universitaria en areas como gestion
administrativa, redaccién documental, organizacion de archivos y ética profesional,

aportando un enfoque técnico y ordenado al trabajo cotidiano del despacho.

Asimismo, mi intervencion permitié mejorar el control y registro de la
informacién en los sistemas institucionales (SGF y SIATF), lo que favorecié la
descarga procesal y la transparencia en la gestion de los casos de violencia familiar y
casos de Infraccién a la Ley Penal. De igual modo, el compromiso mostrado con los

principios de reserva, confidencialidad y legalidad administrativa fortalecio la cultura
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organizacional del despacho, contribuyendo al cumplimiento del mandato
constitucional del Ministerio Publico: la defensa de la legalidad, los derechos

ciudadanos y la proteccion integral de la familia.
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CONCLUSIONES

Durante el desempefio del cargo de Asistente Administrativo en la Segunda
Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, se logré mejorar la organizacion y gestion
de los expedientes fiscales, lo que permitié una mayor eficiencia en la tramitacion de
casos relacionados con violencia familiar y menores en situacién de vulnerabilidad.

La correcta administracion de los documentos y el uso adecuado de los sistemas
informaticos, como el Sistema de Informacion de Apoyo al Trabajo Fiscal (SIATF) y
el Sistema de Gestion Fiscal (SGF), facilitaron el trabajo de los fiscales y contribuyeron
al cumplimiento de los plazos procesales.

Se mejoro la atencion a los usuarios, brindando informacion clara y oportuna
sobre los procedimientos fiscales, lo que permitié garantizar el acceso a la justicia de
los ciudadanos, especialmente de mujeres y menores en situacion de vulnerabilidad.

Se identificaron dificultades persistentes como la sobrecarga laboral, la falta de
personal y la escasez de materiales logisticos, factores que afectan la capacidad
operativa del despacho. A pesar de ello, la experiencia acumulada evidenci6 que el
Asistente Administrativo cumple un rol crucial en el funcionamiento integral de la
fiscalia, al constituirse en un eje articulador entre el trabajo técnico-juridico del fiscal
y los requerimientos administrativos del sistema de justicia.

La labor desempefiada permitié evidenciar que el Asistente Administrativo es
un pilar fundamental en el funcionamiento de la Fiscalia, ya que su trabajo facilita la

labor fiscal y permite agilizar los procesos administrativos.



59

RECOMENDACIONES

Se recomienda dotar a la fiscalia de mayores recursos logisticos, como equipos
de computo, mobiliario y materiales de oficina, para optimizar el desempefio de los
asistentes administrativos y agilizar la gestion documental.

Es fundamental que los asistentes administrativos reciban capacitaciones
periddicas en el uso de los sistemas informaticos fiscales, como el SGF y el SIATF,
para mejorar la eficiencia en la tramitacion de casos.

Se recomienda que el Ministerio Publico incremente la cantidad de asistentes
administrativos en las fiscalias, a fin de reducir la sobrecarga laboral y mejorar la
atencion a los ciudadanos.

Se sugiere implementar cursos de formacion en idiomas nativos como quechua
0 aimara, ya que una gran parte de la poblacion atendida en la fiscalia pertenece a
comunidades que hablan estas lenguas. Esto garantizaria una mejor comunicacion y
acceso a la justicia.

Es importante fomentar un ambiente laboral saludable, con politicas de
bienestar que reduzcan el estrés laboral y mejoren la productividad del personal

administrativo.
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ANEXOS

Fotografias en el trabajo y con los integrantes de la Segunda Fiscalia Provincial de

Familia de San Roman — Juliaca.
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Proyectos de escritos realizados como: de providencias, requerimiento, oficios,

transcripcion de llamadas, actas de inconcurrencias, cedulas de notificacién y otros.

“Afle dela recupeacion y consolidacian dela economia peruana’|

DISTRITO FISCAL DE PUND
SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

'\-\..$
MINIETERIC PUBLICD
BEFUELICS LEL FoBHU

Lluliau:a, 30 de abril del 2025,
OFICIO Nro. F00-2025MP-SFPF-SR-..

SENORA DOCTORA:
Judith Mercedes Contreras Vargas.

PRESIDENTA DE LA JUNTA DE FISCALES SUPERIORES DEL DISTRITO FISCAL DE
PUNQC.

PRESENTE.-
ASUNTO @ Solicito Autorizacidn de Desplazamiento.

REFERENCIA: Oficio N® 118-2025CURC-
COASAICARABAYA/PUNO-PERU

Tengo el honor de diriginme a Usted, con la finalidad de
saludarla cordialmente, vy, a la vez, SOLICITARLE, muy respetuocsamente que se
disponga |la Autorizacion de Desplazamiento del suscrito y Asignacion de Unidad
Vehicular Oficial, al local comunal de Coasa, ubicado en el Jr. San Francisco Javier s/n
barrio San Francisco, distrite de Coasa, provincia de Carabava, departamento de Puno,
conforme al oficio de la referencia, va que ésta representacion fiscal como Coordinadaor
Titular de la OCAJIMP — Puno, ha sido notificado para asistir presencialmente al Curso
de Capacitacion sobre o Fortalecimiento de las Rondas Campesinas del Distrito de
Coasa, gue se llevara a cabo el dia viernes, 06 de mayo del 2025, debiendo estar
disponiizle la unidad wehicular para el desplazamiento a las 07:00 a.m., ¥y cumplir con la
invitacién fomulada.

AME XD
- Oficio N*® 118-2025-CURC-COASA/CARABAYA/PUNO-PERL

For lo que, sin otro paricular, agradezco gentiimente
la atencion brindada al presente, quedando de usted.

Atentamente,

Domicilior Jr. Ramon Castila esquina Elias Aguire, officing 206-
FPlaza Dos de Mayo- Juliaca. Correo electronico 2fpcyf. sngmai. com




P “Afio dela recupemcian ¥ consolidacidn dela economia peruana’l
e
i@! _ DISTRITO F|S['J:'|.|_ DE PUND
i SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

MINISTERIZ PUBLICD
EEFLELICA DEL FoHU

Juliaca, 25 de abri del 2025,

OFICIO Nro. 689 -2025-MP-SFPF-SR-J.

SENOR:

DIRECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA “RODOLFO DIESSELL" DE
JUALIACA
Jr. Misan Mz-F-4, L1108 — Juliaca.

PRESENTE.-

ASUNTO : Solicito Informe Documentado
REFERENCIA :Caso 11-2025
Fiscal a cargo : Richard J. Lugue Bautista

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad
de saludarlo cordialmente v a su vez SOLICITARLE, se sirva a disponer a quien
corresponda nos REMITA un Informe Documentado en el plazo de cinco dias de
notificado, sobre la situacidn escolar, matricula, asistencia, rendimiento académico y
apoderados de los adolescentes Alvaro Romani Coasaca (17) y la menor de iniciales
L.RM.C. {15), bajo apremio de remitirse copias a la Fiscalia Penal de Turno de San
Roman, por resistencia a la autoridad en caso de incumplimiento injustificado.

3in  otro  paricular, agradecienda gentilmente I3
atencign brindada al presente, quedo de usted.

Atentamente,

Domicilicc Jr. Ramon Castilla esguina Elias Aguire, oficing 206-
Plaza Dos de Mayo- Juliaca. Correo electrénico 2focyt srfamail.com
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*ﬁi‘;; _ DISTRITO FISCAL DE PUND
e SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

MIMISTERIO POBLICO
EEFLELIGA DEL FoE U

Juliaca. 23 de abril del 2025

OFICIO Nro. 675 -2025-MP-SFPF-SR-.J.

SENORA DOCTORA:

Judith Mercedes Contreras Vargas.

PRESIDENTA DE LA JUNTA DE FISCALES SUPERIORES DEL DISTRITO
FISCAL DE PUNO.

PRESENTE.-

ASUNTO: Gestion de Despacho Fiscal.

REFERENCIA:Permiso para obtener RENIEC.

Tengo el honor de dirigirme a Usted, con la finalidad
de saludarla cordialmente, y, a lavez, SOLICITARLE, muy respetuosamente gue
se habilite el acceso al Registro Macional de ldentificacion y Estado Civl -
REMIEC, de mayores y menores de edad, al suscrito, Fiscal Provincial de la
Segunda Fiscalia Provincial de Familia de San Roman, el mismo que se requiere
para fines del ejercicio de la funcidn fiscal.

Por lo que, sin otro paricular, agradezco
gentilmente la atencidn brindada al presente, quedando de usted.

Atentamente,

Domicilior Jr. Ramon Castilla esgquina Elias Aguire, oficing 206-
Plaza Dos de Mayo- Juliaca. Correo electronico 2focyf sngm ail. com
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_ DISTRITO FISCAL DE PUND
SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

L

MINISTERIQ FUBLICD
EEFLELICH LEL FoHU

Juliaca, 09 de abril del 2025

OFICIO Nro. 645 -2025-MP-SFPF- SR,

SENOR:

DIRECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA SECUNDARIA “HORACIO
ZEVALLOS GAMEZ™ DE JUALIACA

Jr. Marineros S/M — Juliaca.

PRESENTE.-
ASUNTO : Solicito Informe Documentad o
REFERENCIA : CasoTurno
Fiscal a cargo : Richard J. Lugue Bautista

de saludarlo cordialmente v a su vez SOLICITARLE, se siva a disponer a quien
corresponda nos REMITA un Informe Documentado, a la brevedad posible, sobre la

asistencia, rendimiento académico,  apoderados logros  de  aprendizaje de los
adolescentes

. L0s mismos que se requieren para fines de la presente investigacion
por la presunta infraccidén ala Ley Penal contra el Patrimonio, por lo que se agradece su

pronta atencian.

Sin  otro  paricular, agradeciendo gentiimente I3
atencidn brindada al presente, guedo de usted.

Atentamente,

Domicilioc Jr. Ramon Castila esquina Elias Aguire, oficing 206-
Plaza Dos de Mayo- Juliaca. Correo electronico 2oyt sr@gmail.com
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DISTRITO FISCAL DE PUND
SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

MIMISTERID PUBLICD
HEEFUELICS DEL FoBHU

Juliaca, 04 de abril del 2025,

OFICIO Nro. 643 -2025MP-SFPF- SR-.,

SENOR:
COMISARIO DE LA COMISARIA PNP FAMILIA DE JULIACA.
Ciudad.-

ASUNTO : Remito carpeta fiscal en original.
REFERENCIA : Caso: 23-2025.
Fiscal a cargo : Richard J. Lugue Bautista.

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., previo cordial
saludo, con la finalidad de REMITIR la carpeta fiscal N* 2706124502-2025-23-0 en
original, a folios (62) la carpeta principal v a folios (04) la carpeta auxiliar de Ia
referencia, a fin de que se dé estricto cumplimiento al contenido de la Disposicidn M® 002-
2025MP-FN-SFPF-SR-J a folios 55/60 de la presente investigacidn. Para tal efecto, se
debera designar al 52 PMP ﬁ efectivo policial que previno el caso,
¥ unavez vencido el plazo de investigadan, remita de manera inmediata |a carpeta fiscal
ariginal, con todas las diligendas realizadas a este despacho fiscal. Bajo apercibimienta

en caso de incumplimiento  injustificado, remitirse copias a  inspectoria  por
responsabilidad funcional.

Lo solidgtado tiene caracter de MUY URGEMTE para &l
caso de referencia, donde se wiene investigando presunta comisidn de delito de
Agresiones en Contra de las Mujeres o Integrantes del Grupo Familiar, por o que, se
agradece su pronta atenddn.

Hago propicia la oportunidad para expresarle las
consideraciones mas distinguidas v estima personal.

Atentamente,

Domicilior Jr. Ramon Castila esquinag Elias Aguire, oficing 206-
Plaza Dos de Mayo- Juliaca. Correo electronico 2focyf srifigmail. com
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] DISTRITO FISCAL DE PUND
SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

CARPETA FISCAL :2708124502-2024-1333-0
FISCAL A CARGO -Richard Jhony Lugque Bautista

PROVIDEMCIA N2 -2024-MP-FN-SFPF-5R-J.
Juliaca, trece de noviembre
del afo dos mil weinticusten -

DADD CUEMNTA: Al escrite presentzde por [
I - focha 11 de noviembre del 2024, estando a =u contenido. Al
principal -Tengase por apersonado y designado s sw abogado defensor el Abog.
Joel Alberto Comejo Salinas, asimismo peor sefizlado su domicilio procesal sito en al
Jr. Apurimac [ME 506, segunde piso — Julimca, al ndmero de celular y correo
elecironico, tengass presente, = la casila elecironica, téngsse presente an lo
pertinents, por cuanto este medio digital no s de dominio del Ministerio Pdblico,
siendo de uso exclusive del Poder Judicial. Al primer otrosi digo -Expidase copias
simples de todos los actuados de la carpeta fiscal, & costo del recurrente, debiendo
dejar constancia de su enirega en la carpeta fiscal Al anexo.-Glosese a la carpeta
fiscal. H.5.
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DISTRITO FISCAL DE PUNO

SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

CARPETA FISCAL :2706124202-2024-171-0
FISCAL A CARGO :Susan L. Portillo Cazorla

PROVIDENCIA N2 -2024 MP-FN-SFPF-SR-.L.

Juliaca, diecinueve de noviembre
del afio dos mil veinticuatro -

DADO CUENTA: Al escrito presentado por el Dr.
Fredy £)scalla Mochica, presentado en fecha 18 de noviembre del 2024, mediante el

cual presenta renuncia de patrocinio. AL PRINCIPAL - Téngase por comunicada la
renuncia al patrocinio de la parte investigada el adolescente _
ien mérito a los argumentos vertidos en su escrito; por consigquiente
REQUIERASE a la parte investigada
para que en el plazo de 48 horas de notificado con la presente, cumpla con

MOMBRAR un abogado defensor de libre eleccion bajo apercibimiento en caso de

incumplimiento, de nombrarle uno de Oficio; para lo cual, deberd girarse el oficio
correspondiente. Notifiguese conforme a ley.
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DISTRITO FISCAL DE PUNO
SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

CARPETA FISCAL :2706124502-2024-1333-0
FISCAL A CARGO :Richard Jhony Lugue Bautista
PROVIDENCIA M.2 -2024-MP-FN-SFPF-5R-J.

Juliaca, trece de diciembre
del afio dos mil yeinticuatro -

DE OFICIO: Estando a la constancia que antecede, v
por impulso procesal, atendiendo a los articulos 65.4 v 322 del Codigo Procesal
Penal, quien dirge la investigacion preliminar es el Fiscal, en el presente caso, se
viene realizando diligencias preliminares de investigacion para determinar si debe
formalizarse o no la investigacion preparatoria, asi determinar si han tenido lugar los
hechos objeto de conocimiento, para esclarecer los hechos denunciados
debidamente e individualizarse a las pares involucradas, siendo menester
reprogramar las siguientes diligencias; por tanto, se dispone:

1)Reprogramese y practiguese la visualizacion de video ofrecida por la parte
agraviada, en fecha 20 de diciembre del 2024, a horas 15:30 p.m., ante este
Despacho Fiscal, situado en el Jr. Ramon Castilla esquina Jr. Elas Aguirre, Plaza
Dos de Mayo, Zarumilla, edificio d2l Ministerio Pdblico, oficina 206, segundo nivel -
Juliaca; debiendo las partes concurrir a la diligencia, con sus respectivas defensas
taécnicas, bajo apremio de realizarse la misma adn sin sy presencia. H.S.
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DISTRITO FISCAL DE PUNO

SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

CARPETA FISCAL :2706124502-2024-2325-0
FISCAL A CARGO -Richard Jhony Luque Bautista

PROVIDENCIA N2 -2024 -MP-FN-SFPE-SR-J.

Juliaca, once de diciembre
del afio dos mil veinticuatrn -

DADO CUENTA: Al Oficio N2 001022-202 4-MP-FN-
UML--SANROMAM-JULIACA, suscrito por la Dra.h Medico

Legista de la Unidad Médico Legal | San Roman, recepcionado en fecha 11 de
diciembre del 2024, estando a su cootenido - Al principal.- Téngase presente v
agréguese a sus antecedentes a fin de ser mertuado en oportunidad.
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401053202 5010206124802

MINISTERIO PUBLICO

27 FISCALIA PROVINCIAL CIVILY FAMILIA DE SAN
ROMAN

CEDULA DE NOTIFICACION
1053 - 2025
Urgente

Caso Nro 2ZTD6124502-2024-1784-0

nowe~c |

DIRECCION: JR. MARIANG PANDIA N° 285 URE. LA RINCONADA-JULIACA-SAN ROMAN-PUNO-PROCESAL

rererencia:ssoc. [

FINALIDAD: CitacibrDeclaracion
MATERIA: AGRESIOMES EM CONTRA DE LAS MUJERES O INTEGRANTES DEL GRUF

Por disposician del Sr.ja) Fiacal RICHARD JHONY LLMUE BAUTISTA se cumple
con notificare que, se adjunta Resoluckn/Disposiciin PROVIDENCIA N® 12 con fecha 25 de ABRIL del
2025 a folas 1, ORDENA DILIGENCIAS. Y anexos PROV. 12

Firma y Sello

Facha de Esisién: 28 DE ABRIL DEL 2025,

RECIBIO CONFORME Caso : 2T06124502-2024-1T84-0
Hombre : Obsary: é
&
N : Caract. Domic.: E
DI N® 2
FechayHora : Sumin. de Agua o Energ. Elect.: E
Celular E
Teléfana Fijo g

Firma de Recepdtn Firma y Sello de Natificador
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MINISTERIO PUBLICO

2" FISCALIA PROVINCIAL CIVILY FAMILIA DE SAN
ROMAN

CEDULA DE NOTIFICACION
4929 -2024
Urgente

Caso Nro 2706124802-2024-114-0

vowexe: [

DIRECCION: JR. CHASCA MZ-T, LT-06-JULIACA-SAN ROMAN-PUNO-REAL
REFERENCIA:URE. NUEVO AMANECER

FINALIDAD:Para Conacimiento

MATERIA: CONTRA EL PATRIMONIO

Por disposicidn del Sr.(a) Fiscal RICHARD JHOMY LLMIUE BAUTISTA se cumple
con notificare que, se adunta Resolucion/Disposickdn DISPOSICION N* 81 con fecha 28 de AGOSTO del
2024 a fojas 5, DISPOSICION QUE COMCEDE LA REMISION FISCAL. ¥ anexos DISP. 81,

Firma y Sello

Faecha de Emisidn: 3 DE SEFTIEMEBRE DEL 2924,

RECIBIO CONFORME Caso : 2T06124802-2024-114-0 ___
Hombre : Observ.: ;.

g
Vinculacidn : Caract. Domic.: g
DNl N® 2
FechayHora Bumin. de Agua o Energ. Elect.: 2
Celular E
Teléfano Fijo g

Firma de Recepditn Firma y Sello de Naolificador
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_}" \ DISTRITO FISCAL DE PUND
=/ SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA
S
MINISTERID PUBLH;:D

CASO :2706124802-2025-11-0
DELITO : Contra la Libertad.

CONSTANCIA DE NOTIFICACION

EL ASISTENTE QUE SUSCRIBE, DEJA EXPRESA CONSTANCIA, que:

Que, en la ciudad de Juliaca, a los guince dias del mes de mayo del afic dos mil

veinticinco, siendo las 10:17 horas, en las instalaciones de la Segunda Fiscalia de
Familia de San Roman, se puso en conocimiento a*
HALLASI, por medio del ndmero de celular 993467976 —via WhatsApp-, la
Providencia N® 08-2025-MP-FN-SFPF-SR-J, de fecha 13 de mayo del 2025 De

este acto se deja constancia para los fines perinentes.-

Tyadar, ahel combacio

jHola! Estoy usando Whatsspp

& Persajes deslacados

B Silenciar redificaciones

kersajes ternporakes
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ET" : DISTRITO FISCAL DE PUNO
=) SEGUNDA FISCALIA PROVINCIAL DE FAMILIA DE SAN ROMAN-JULIACA

b
MINISTERIO PUBLICO

CASO :N°2706124502-2023-2017-0
DELITO: Agresiones en contra de las
mujeres o integrantes del grupo familiar.

CONSTANCIA DE ASISTENCIA

EL ASISTENTE QUE SUSCRIBE, DEJA EXPRESA CONSTANCIA, que:

Que, en la ciudad de Juliaca, a los quince dias del mes de febrero del afio dos mil
veinticuatro, siendo las 09:26 horas, se encuentra presente

identificado con ON| [, con domicilio real ubicado en el Centro
Poblado de Relave del distrito de Pullo, provincia de Parinacochas, departamento
de Ayacucho, con nimero de celular 959367097, asimismo se encuentra presente
el abogado del investigado ([ . - Ietradu*
m_ a fin de participaren la declaracion testimonial
de programada a las 09:00 horas para el dia de la
fecha, conforme a la Providencia M® 07, de fecha 18 de enero del 2024, sin
embargo no se podra llevar a cabo dicha diligencia, conforme a lo sefialado en la

Providencia M" 09. Lo gue se deja constancia para los fines pertinentes, firmando
los presentes en sefial de conformidad
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ACTA DE ENTREVISTA UNICA

En la ciudad de Juliaca, siendo las 09:40 horas del 28 de junio del afio 2024; el doctor

I -2 Adjunto Provincial de la Segunda Fiscalia de
Familia de San Roman-Juliaca. NN - - oos - 11

Division Meédico Legal de San Roman -Juliaca: la nifia de iniciales
conjuntamente con su progenitora con
47206497, con domicilio en la Av. Aviacidn con Av. Sacsahuaman Mz-14, Lt-08 de la Urb,
Santa Adriana || Etapa de Juliaca, con celular 917734065, asimismo  se encuentra
presente el Dr. con [CAP 5535, con domicilio procesal en el
JroApurimac MN® 630, con celular 951649570 abogado la parte investigada
. los nombrados presentes en las instalaciones de la SALA DE
- Sede de la Division Médico Legal de esta Provincia de San
Roman, ubicada en el Local Institucional sito en el Jirdn Marcavalle s/n de la ciudad de
Juliaca, a efectos de intervenir.

DATOS DE LA PRESUNTA VICTIMA:

NOMBRES Y APELLIDOS ‘T

DN |

EDAD - 08 Afos de edad.

SEXD :Femenino.

FECHADE NACIMIENTO : 06072015

LUGAR DE MACIMIENTO Juliaca’San Roman/Puno.

GRADO DE INSTRUCCION > Primaria.

DOMICILIO 2Aw. Aviacidn con Av. Sacsahuaman Mz-14, Li-08 de
la Urb. Santa Adriana Il Etapa de Juliaca.

NOMBRE DE LA MADRE :Rosa Magdalena.

NOMBRE DEL FADRE :Percy.

COMPARECIENTES Y SU UBICACION:

EM EL AMBIEMTE DE ENTREVISTA:

1. PSICOLOGO: Dra.
Psicdlogo Forense de la Division Médico Legal de San Roman — Instituto de
Medicina Legal del Ministerio Piblico.

2. PRESUNTAWICTIMA:

EM EL AMBIENTE DE OBSERVACION
1. FISCAL CVIL Y FaMILIA: I

2. MADRE DE LA MENOR: [
3. AB0GADO DE LA PARTE IMPUTADA: NN
DESARROLLO DE LA ENTREVISTA

En ese estado el Fiscal de Familia que dirige |a entrevista, da inicio a la misma, procede
la Psicologa a presentarse a la presunta victima, seguidamente realza preguntas de
orientacidn espacial y temporal generando un clima de empatia v confianza; refinendo la
entrevistada lo siguiente:

RELATO DE LOSHECHOS
BUENOS DIAS, PODRIAS DECIRME TU MOMBRE COMPLETO?

. MICHEL CREES QUE PODRIAS DECIR UM POCO MAS FUERTE TU
MOMBRE COMPLETO, NO TE ESCUCHO BIEN. Ya, DIME COMO TE LLAMAS? Mi-
chel Alesca Arapa Ayarquispe. MICHEL CUANTOS ANOS TIENES? 8. MICHEL, EL DIA
DE HOY TENEMOS PROGRAMADA UM CONVERSACION, USUALMENTE YO CON-
WVERSO CON NINOS, ADOLESCENTES ¥ ADULTOS, SOBRE ALGO QUE QUIERAN
CONTARME, EL DIA DE HOY TU QUISIERAS CONVERSAR COMMIGO? Ujum. YA,
PODRIAS DECIEME FUERTE? Ya. MICHEL, CON QUIEMES VIVES? Con mi mama, mi
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papa, y mi hermana mayor y mi hermanita. YA, MICHEL PARA QUE PODAMOS TEMER
ESTA CONVERSACION ES IMPORTAMNTE QUE PUEDAS HABLAR FUERTE, CLARO
Y PAUSADO, YA 51 ES QUE HAY ALGO QUE NO ME COMPREDES HAZMELO SA-
BER Y YD TE VOY A EXPLICAE. MEJOR YA, AHOREA HAY UNA CAMARA QUE ESTA
EMNFREMNTE TUYA, ESTA CAMARA ESTA HAY PORQUE, PORQUE QUE LAS PRE-
GUNTAS QUE TE VOY HACER, PARAQUE YA MNADIE TE LAS VUELVAS HACER, VA-
MOS A GRABAR, ESTAS DE ACUERDO? Ya. MICHEL SABES PORQUE ESTAS AQUl
EL DIA DE HOY? (mueve la cabeza) YA, MICHEL SABES LO QUE SOMN LAS MENTI-
FAS? Si. QUE SON? Son cuando tu mientes. YA MICHEL S1Y0 TE DIJERA QUE TUY
YONOS CONCOMES DE HACE MUCHO TIEMPO QUE ME DIRIAS? Que es una men-
tira. EL DIA DE HOY MICHEL CUENTO CON LA VERDAD? Ujum. MICHEL HAY ALGO
QUE TU QUIERAS CONTARME? Si. CUENTAME, TE ESCUCHO? Yo estaba ensayan-
do en el primer ensayo de mi cole, de mi escuela. LEVANTEMOS UN POQUITO MAS EL
TOND DE VOZ MICHEL PORQUE NO TE LOGROD ESCUCHAR, AVER TE ESCUCHO
DIME? Yo estaba en mi escuela ensayando, después de ensayar me he tomado agua,
después eso yo he ido al bafio, después de ir al bafio he tocado la puerta, después de to-
car la puerta eso yo he ido al bafio, he tocado la puerta del medio, después de tocar la
puerta de medio, y después de tocar la puerta del medio nose como impremir hay nifios
gue abren, han abierto después de abrir ese sefior nose. RECUERDA HABLEMOS
FUERTE, PARA QUE PODAMOS ESCUCHAR. Ese sefior me ha agarrado de la mano,
yo mucho me he asustado, me agarrado, ven ven me ha dicho, y que le ha cerrado la
puerta, después de eso yo he gritado v nadie me ha escuchado, he gritado mas fuerte,
despues, despues me ha soltado y nose donde se ha ido. YA, MICHEL EL DIA DE AYER
DOMDE TE ENCONTRABAS? En mi escuela ensayando. PODRIAS DECIRME CUAL
ES NOMBRE DE TU ESCUELA? Maria Awdliadora. MICHEL, TU TE ENCONTRABAS
AYER EM TU ESCUELA DE MARIA AUXILIADORA, RECUERDAS MASOMEMOS
AQUE HORA TE ENCONTRABAS AHI? Mo. YA HABIA SOL O NO HABIA SOL? Mo era
pura de noche. YA, ENTONCES ENTIENDO QUE ME COMENTAS QUE FUE DE NO-
CHE, RECUERDAS PODRIAS TRATAR DE RECORDAR APROXIMADAMNTE QUE
HORA ERAY Munca he visto la hora. YA MICHEL ME COMENTAS QUE TU ESTABAS
EM TU ESCUELA MASOMEMNOS EM LA NOCHE PODRIAS COMENTARME QUE ES-
TABAS HACIENDO EN ESA ESCUELA? Estaba ensayando, porque era la festejo. RE-
CUERDA FUERTE. El festejo de nuestra escuela creo que era nose, pero era, y nosotros
teniamos que bailar entonces estabamos ensayando el primer ensayo, he ensayado nor-
mal, después ese sefior me agarro. FPODREIAS DECIRME QUE ESTABAS
ENSAYAMDO? no se que lo que estaba ensayando, pero no nos ha dicho que estaba-
mas ensyando, solo bailamos eso nomas. YA, RECUERDAS MICHEL CUANTAS PER-
SONAS ESTABAN? madres de familia y padres de familia. YA MICHEL TU ESTABAS
ENSAYANDO Y ME COMENTAS QUE TE DIRIGES AL BANO, DE LA DONDE ESTA-
BAS ENYASANDO AL EIANCI CUANMTA DISTANCIA ES? Poguitito. YA, PODRIAS DES-
CRIBIR COMO ERA EL BANO? No tenia cerradura y este como se llama. ELEVA UN-
POQUITO LA VOZ. No tenia cerradura y el piso era de blanco y pared de color café. YA
ENTONCES TU INGRESAS AL BAND Y QUE ES LO QUE HACES? Ya, después de eso
toco la puerta del bafio estaba cerrado v después pienso que es una nifia saliendo y voy
al bafio y este como se llama un sefior me jala de mano fuerie, después yo me asuste
mucho después de asustarme mucho, he gritado he gritado pensaba que me iba a hacer
algo v he gritado muy fuerte nadie me escuchaba después de gritar el sefior me soltd no
he visto donde se fue. solo me fui del bafio. YA ENTONCES TU COMENTAS QUE IN-
GRESAS AL EL BANO Y TOCAS LA PUERTA, PODRIAS DECRIME CUANTOS BANOS
HABIA EN ESE BANO?Y Era como & creo. YA ME COMENTAS DE UN SENOR, ESTE
SEMNOR PODRIAS DESCRIBIRLO FISICAMENTE, COMO ERA. Tenia como unas cosi-
tas. RECUERDA FUERTE, NO TE LOGRO ESCUCHAR. Tenia como una cositas, nose
que era y era como un joven y era altto después tenia una casaca de color plomo, y su
pantaldn era negro y nose mas. RECUERDAS COMO ERA SU CONTEXTURA? Era
como un joven. YA, ME COMENTAS MICHEL TE JALA DE MANO? COMO HACE
ESTO, CON QUE PARTE DE SU CUERFPO HACE ESTO, ESTA PERSONA? Con me
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jala asi, fuerte después jalarme me llama ven ven me dice y después de decirme ven, me
jala, quiere cerrar la puerta después yo grito y después recién me suelta. ¥ ME DIJISTE

QUE TE JALA, PODRIAS DECIEME HACIA DOMDE? En el bafio de mujeres. ME CO-

MEMNTAS QUE TRATA DE CERRA LA PUERETA? QUE PUERTA? La puerta de bafio.

YA ME COMENTASTE TAMBIEM MICHEL QUE TU GRITASTE, QUE GRITASTE? Ayu-

da. ayuda he dicho y después recién me ha soltade. ME DJISTE QUE TE SUELTA.

LUEGO DE ESO QUE PASA? Luego de eso me voy del bafio, después voy con las ma-

dres del familia asustada con mi mama, asustada con mi mama. QUE FUE LO QUE LE
DUISTE A TU MAMA? que yo estaba yendo al bafio después he tocado la puerta y que
sefior me agarro de mano por detras después de eso que gueria cerra la puerta y que
grite muy fuerte ayuda, y después que el me sofd y no se donde se fue. SUCEDIO
ALGO MAS, EL DIA DE AYER EN EL BANO? No. A ESTA PERSONA, A ESTE JOVEN,
MICHEL TU LO CONOCES? Mo. ALGUNA VEZ LO HAS VISTO? Mo. ESTA SITUACION
MICHEL SE HA DADO ANTES? No. MICHEL QUE PIENSAS ACERCA DE LO QUE TE
HA OCURRIDO? Fienso que el joven estuvo mal por hacemme eso. LUEGO DE LO QUE
TE HA PASADO MICHEL, HAS VISITADO A UN MEDICO O ALGUN PSICOLOGO? S,
a uno pero de aca. YA COMENTAME MEDICO O PSICOLOGO? Nose . MICHEL QUIEN
SE HACE CARGO DE TUS GASTOS? Mi papa y mi mama. PODRIAS DECIRME COMO
SE LLAMA TU PAPA Y TU MAMA? Mi papd se llama Percy Arapa y mama Rosa Magda-
lena. MICHEL HAY ALGD MAS DE LO QUE ME QUIERAS COMENTAR EL DIA DE
HOY? (mueve la cabeza) LISTO, TE WOY A HCER UNAS PREGUNTAS MAS, ESTAS
DE ACUERDO? Ya.

EN ESTE ESTADO LOS SUJETOS PROCESALES QUE SE ENCUENTRAN EN LA
SALA DE OBSERVACION PROCEDEN A FORMULAR PREGUNTAS, LOS CUALES
SON DESARROLLADOS POR EL FACILITADOR COMO SIGUE:

1.- §MICHEL, ESTA PERSONA QUE TU ME COMENTASTE QUE TE HATOCADO, LO
AGARRARON EN EL COLEGIO? Si, los padres de familia cuando ha otra nifia {inintele-
gible) después de eso otra nifia estaba esperando, después eso la madre de familia,
como dice que siempre estaba con ella, no salia del bafio dice a abierto la puerta y hay
estaba el sefior jalando de su penes, después de eso.

2- ;MICHEL ANTES DE ESTA ENTREVISTA HABLASTE COM ALGUIEN? Si, con mi
mama. PODRIAS DECIEMELO UM POQUITO MAS FUERTE. Sicon mi mama.

3.- ;QUE TE DIJO TU MAMA? Me ha dicho donde esta ese hombre, me ha dicho donde
esta ese hombre, y yole he dicho no sabia donde estaba, entonces ha ido donde mi pro-
fesora a decirle (inintelegible) y mi profesora me ha dicho (inintelegible) yo gqueria irme
porgue me sentia muy asustada, me queria ir al bafio me aguante, después de aguantar-
me, después mi mama me ha dicho vamaos al bafio.

4.- ;MICHEL HAS CONVERSADO. CON TU MAMA ACERCA DE LO QUE TE OCU-
RRIO? Si. QUE TE DUO TU MAMA? Donde esta ese sefior (inintelegible). NO TE ES-
CUCHO MICHEL, UN POQUITO MAS FUERTE. Donde esta ese sefior que estaba en el
bafio, me ha dicho. MICHEL ACERCA DE LO QUE TE OCURRIO, LE COMENTASTE A
TU MAMITA? SiY LUEGD DE LD QUE LE COMETASTE DE LO QUE TE PASO QUE
TE PASO, QUE TE DIJO? mi mamita me dijo donde esta ese sefior, que vamos a aga-
rrarlo.

5.- iMICHEL RECUERDA QUE ESTA CONVERSACIO QUE VAMOS A TENER SOLO
ES UNA VEZ, QUE VUELVO A PREGUNTAR, LUEGO DE LD QUE PASO, TU CON-
VERSASTE CON TU MAMITA? Ujum. QUE TE DO TU MAMITA? Que este como se
llama, gue donde esta ese sefior. DILO UN POCO MAS FUERTE. Que donde esta ese
sefior. YA TE DIJO ALGO MAS? No.

6.- ;MICHEL EL DIA DE HOY TU MAMI A HABLADO CONTIGO? Si. CUENTAME QUE
TE HA DICHO TU MAMI, QUE HAS CONVERSADO COM TU MAMI EL DIA DE HOY?
(Jue me asustado mucho por ir al bafio, de hay me agarro después agarrarme grite fuer-
te, después (inintelegible) se fue.
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LISTO MICHEL HEMOS TERMINADO ESTA CONVERSACION, MUCHAS GRACIAS
PORTU COLABORACION.

CULMINACION DE LA ENTREVISTA:

En este estado el Fiscal de Familia da por culminada la entrevista unica, procediendo el
psicologo a cerrarla con frases cordiales. Con lo que concluyd la presente diligencia,
siendo las 09:59, firmando los presentes en sefial de conformidad.

ENTREVISTADD (A) PSICOLOGO

MADRE DE LA MEMOR FISCAL DE FAMILIA

ABOGADO DE LA PARETE IMPUTADA,
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