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Resumen Ejecutivo

El objetivo general del informe de trabajo de suficiencia profesional fue demostrar a
detalle la planificacion y procedimientos en el area de contabilidad. Las empresas en la
actualidad realizan esfuerzos para crecer y ser competitivas en el mercado, fijando asi
nuevos objetivos para alcanzarlos en un plazo determinado; las empresas hoy en dia
deben contar con los recursos necesarios para demostrar competitividad y crecer en el
mercado actual; también deberan contar con profesionales competentes en las
diferentes areas de la empresa para dar apoyo a la gestion gerencial. El presente informe
describe el ejercicio profesional del bachiller en contabilidad en el departamento de
contabilidad de la Empresa Servicios Generales Aragon S.A.C desde enero 2020 hasta
la actualidad. En este momento la empresa Sergear S.A.C se encuentra trabajando segun
las politicas internas y segun la normativa contable vigente, considerando las actuales
modificaciones contables y tributarias establecidas para bienestar de la empresa. Mi
persona como encargada del puesto de asistente contable, detallo mis labores y
procedimientos contables para cumplir con lo que establece la empresa para su
respectiva presentacion de tributos segun normativa de Sunat.



Introduccion

El departamento de contabilidad es el encargado de registrar los hechos
economicos de la organizacion en el dia a dia, asi como, realizar andlisis periodicos de
los indicadores financieros, entregando alertas a la gerencia general sobre posibles
riesgos.

En el presente informe de trabajo de suficiencia profesional se detalla un
resumen de todas las actividades desarrolladas por la Bachiller Jahely Jahayra Luna
Salazar, sobre las funciones realizadas en el area de contabilidad de la Empresa
Servicios Generales Aragon SAC de la ciudad de Ilo de la regiébn Moquegua.

Servicios Generales Aragon S.A.C. es una empresa peruana localizada en llo —
Moquegua, inicio sus actividades econdmicas el 10/03/1999. Esta empresa fue inscrita
el 04/03/1999 como una Sociedad Andnima Cerrada y se encuentra empadronada en el
Registro Nacional de Proveedores.

El objetivo del presente informe es aplicar los conocimientos adquiridos
desarrollando las funciones en el area de contabilidad.

Para el desarrollo del presente informe se ha considerado los siguientes
capitulos:

Capitulo I: aspectos generales de la empresa y/o instituciéon.

Capitulo I1: aspectos generales de las actividades profesionales.

Capitulo I11: marco tedrico.

Capitulo IV: descripcidn de las actividades profesionales.

Capitulo V: resultados.

Finalmente se detalla las conclusiones y recomendaciones de las actividades
profesionales.

La autora.



1.1.

Capitulo |
Aspectos Generales de la Empresa

Datos Generales de la Institucion

e Razon Social: Servicios Generales Aragon S.A.C.

e Nombre Comercial: Sergear S.A.C.

o RUC: 20447524415.

e Actividad econdémica principal: 4100-construccion de edificios.

e Actividad econdmica secundaria 1: 7110- actividades de arquitectura e

ingenieria y actividades conexas de consultoria técnica.

e Actividad econdmica secundaria 2: 2599- fabricacion de otros productos

elaborados de metal.
e Sistema emisién comprobantes de pago: manual/computarizado.
e Domicilio FISCAL.: pargue industrial Mz. R Lt. 10 llo — Moquegua.
e Representante Legal: Aragén Salas Carlos Alejandro.
e Cargo: gerente general.
e Inicio de actividades: 10/03/1999.
e Numero de trabajadores: 656.

e Péagina web: www.sergear.com.pe.
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1.2.  Actividades Principales de la Institucion y/o Empresa

Servicios Generales Aragén S.A.C. (en adelante Sergear SAC) es una empresa
lider a nivel sur, dedicada a la ejecucion de obras civiles y prestacion de servicios
electromecanicas y mantenimiento de plantas industriales e ingenieria en general,
prestando la atencion necesaria a nuestros clientes, a través de nuestro personal
altamente calificado, en busca del mejor servicio y beneficio para la sociedad en
general.

La empresa tiene como actividades secundarias la fabricacion de otros
productos elaborados en metal y alquiler de maquinarias y equipos.

1.3. Resefa histdrica de la institucion y/o empresa

Sergear S.A.C es una empresa con mas de 22 afios de experiencia en ejecucion
de obras civiles, electromecanicas y mantenimiento de plantas industriales e ingenieria
en general. Fundada en el afio 1999 por don Carlos Alejandro Aragon Salas, iniciando
sus actividades como una Sociedad de Responsabilidad Limitada y transformandose en
el afio 2001 en una Sociedad Andnima Cerrada.

Desarroll6 a lo largo de su historia, innumerables proyectos en todos los sectores
de la construccion, tienen como compromiso empresarial brindar el mejor servicio de
ingenieria con técnicas innovadoras de construccion y tecnologia, trabajando
profesionalmente en un marco de respeto hacia el medioambiente.

Sergear S.A.C. ofrece sus servicios a todas las empresas del pais, poniendo a
disposicién de sus clientes, un equipo de profesionales y técnicos altamente
especializados y de gran experiencia.

Contamos con un departamento de ingenieria, integrado por un equipo de

profesionales especializados en mecéanica, electricidad y electronica, convenientemente
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entrenados y con una amplia experiencia en las actividades industriales y mineras,
quienes dan una solida garantia a nuestro servicio.

A la fecha se cuenta con aproximadamente 656 colaboradores, tanto en la parte
operativa como empleados, considerando que se tienen obras en las distintas areas (llo,

Toquepala, Cuajone, Arequipa).



1.4.

Figura 1

Organigrama

Organigrama Estructural- Servicios Generales Aragén S.A.C
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1.5.  Visiény Misién

1.5.1. Mision.

Nuestra vision es afianzarnos como una empresa lider en el mercado nacional
de ingenieria y construccion, solida e innovadora para ser reconocida como la mejor en

los proyectos donde participemos.

1.5.2. Vision.

Nuestra mision es contribuir al éxito de nuestros clientes, desarrollando sus
proyectos con calidad, seguridad y dentro del plazo y presupuesto presentado.

1.6. Bases Legales o Documentos Administrativos

Decreto Supremo N.° 055-99-EF Texto Unico Ordenado de la Ley del

Impuesto General a las VVentas e Impuesto Selectivo al Consumo.

e Decreto Supremo N.° 179-2004-EF Texto Unico Ordenado de la Ley del
Impuesto a la Renta.

e Decreto Supremo N.° 135-99 EF Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario.

e Decreto Supremo N.° 103-77 EF, el aporte ser& deducible de la renta neta
de las empresas constructoras, para efectos del impuesto a la renta.

e Decreto Supremo N.° 263-82 EFC, que obliga a los contribuyentes al
Sencico a cumplir con la presentacién de la declaracion jurada de personas
naturales y juridicas, que se dediquen a la actividad de la construccion.

e Decreto Ley N.° 25632 que establece la obligacion de emitir comprobantes
de pago en las transferencias de bienes, en propiedad o0 en uso, 0 en
prestaciones de servicios de cualquier naturaleza. Resolucion de

Superintendencia N.° 007-99/Sunat.
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Resolucidn de Superintendencia N.° 000112-2021/Sunat, Resoluciones de
Superintendencia N.° 286-2009/Sunat y 066-2013/Sunat que aprueba el
sistema de llevado de libros y registros electronicos (SLE-PLE) y el sistema
de llevado de los registros de ventas e ingresos y compras de manera
electrénica en Sunat operaciones en linea (SLE-Portal), respectivamente.
Ley N.° 28424. Decreto Supremo N.° 025-2005-EF Reglamento Impuesto
Temporal a los Activos Netos (ITAN).

Decreto Supremo N.° 150-2007-EF Texto Unico Ordenado de la Ley para
la Lucha Contra la Evasion y la Formalizacion de la Economia.

Decreto Supremo N.° 155-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N.° 940 referente al Sistema de Pago de Obligaciones
Tributarias con el Gobierno Central.

Ley N.° 28053 Ley que establece disposiciones con relacion a percepciones
y retenciones y modifica la Ley del Impuesto General a las Ventas e
Impuesto Selectivo al Consumo.

Decreto Supremo N.° 003-97-TR, Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N.° 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral.
Decreto Supremo N.° 002-97-TR, Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N.° 728, Ley de Formacién y Promocién Laboral.

Decreto Legislativo N.° 008-2002-TR, Reglamento del Texto Unico
Ordenado de la Ley de Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en
Sobretiempo.

Resolucién de Superintendencia N.° 032-2013/Sunat, que aprueban nueva

version del PDT Planilla Electrénica - PLAME.
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e Resolucion Ministerial N.° 020-2008-TR, dictan medidas complementarias
para el uso de la “Planilla Electrénica”.

e Decreto Supremo N.° 004-97-TR, Reglamento de la Ley de Compensacion
por Tiempo de Servicios.

e Decreto Supremo N.° 001-97-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Compensacién por Tiempo de Servicios.

e Decreto Supremo N.° 009-98-TR, Reglamento para la aplicacion del
derecho de los trabajadores de la actividad privada a participar en las
utilidades que generen las empresas donde prestan servicios.

e Decreto Supremo N.° 005-2002-TR, dictan normas reglamentarias de la
Ley que regula el otorgamiento de gratificaciones para trabajadores del
régimen de la actividad privada por fiestas patrias y navidad.

e Decreto Supremo N.° 002-2019 TR, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N.° 1405, Decreto Legislativo que establece
regulaciones para que el disfrute del descanso vacacional remunerada
favorezca la conciliacién de la vida laboral y familiar, para el sector

privado.

1.7.  Descripcion del Area donde Realiza sus Actividades Profesionales
Las actividades profesionales se vienen desarrollando en el departamento de
contabilidad de la empresa Sergear S.A.C. quien estad encargada de instrumentar y
operar las normas, sistemas y procedimientos necesarios para garantizar la exactitud y
seguridad en la captacion, registro y analisis de las operaciones tributarias y financieras.
La informacion que aporta el departamento de contabilidad es muy valiosa, no
solo para conocer y cuantificar la situacion del negocio sino también para definir

estrategias y tomar decisiones.
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El departamento de contabilidad esta integrado por el jefe, quien es el lider del

proceso, teniendo a cargo una asistente contable y dos auxiliares como se muestra en la

figura 2.
Figura 2
Estructura del area de Contabilidad Sergear S.A.C.
Jefe de
Contabilidad
Analista
deContabilidad

Auxiliar de
Contabilidad 1

| | Auxiliar de
Contabilidad 2

1.8.  Descripcion del Cargo y Responsabilidades del Bachiller en la Institucion
y/o Empresa
1.8.1. Descripcion General del Cargo.

e Nombre del cargo: Asistente de Contabilidad.
e Area: Departamento de contabilidad.

e Misién del cargo: registrar contablemente las operaciones de la empresa,
analisis de cuentas, reportes e informes con el que las cifras de los Estados
Financieros se muestren exactos y razonables a las Normas Contables y

Tributarias.
e Perfil Profesional: Bachiller o titulado en contabilidad.

1.8.2. Funciones y Responsabilidades.

e Elaboracion declaracion mensual PDT 621 IGV — RENTA 3RA.
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Elaboracién declaracion mensual PDT 617 OTRAS RETENCIONES.

Elaboracion y declaracion de los libros electronicos mensuales PLE

(compras y ventas).

Elaboracion, céalculo y pago de Sencico.

Presentacion declaracion informativa anual Sencico.

Encargada de la facturacion (ventas).

Encargada del registro de compras.

Encargada del registro de ventas.

Provision de los leasing segun corresponda cronograma de los bancos.

Revision y clasificacion de los comprobantes afectos a detraccion para su

posterior cancelacion.

Revision y provision de las planillas del personal empleado y obrero en el

sistema de contabilidad.

Coordinar con los departamentos de logistica y almacén los cierres de

operaciones mensuales.
Atencidn de los requerimientos de Sunat.

Diversas gestiones solicitadas por Jefatura.



Capitulo 11
Aspectos Generales de las Actividades Profesionales
2.1.  Antecedentes o Diagnostico Situacional

Ante los cambios e incertidumbre en el que vivimos, Sergear S.AC. como
empresa, debe estar preparada para enfrentarlos conforme se vayan presentado, e
incluso, adelantandose a ellos, y seguir siendo competitivos en la industria en la cual
nos desempefiamos.

Los cambios constantes y actualizaciones en las normas tributarias, leyes,
modificaciones en las bases legales de la contabilidad nos invitan a reflexionar
nuevamente sobre la contabilidad, su rol y sus posibles contribuciones para enfrentar
algunos de los desafios que trae la construccion de una infraestructura social y
econOmica diferente.

Es asi que, dentro del departamento de contabilidad, el objetivo general no es
otro que recaudar dicha informacion econdémica de la empresa, de una manera
sistematica, continua, ordenada y comprobable, que sirve de insumo para los procesos
de control y gerencia.

Por ello, el cargo de asistente contable tiene la responsabilidad de llevar un
correcto registro de las operaciones contables, aplicando los principios de contabilidad,
teniendo en cuenta la codificacion del plan contable general empresarial y demas

normas relacionadas a esta funcion. Asimismo, cumplir con las declaraciones
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correspondientes en sus fechas oportunas. A su vez se crea un banco de informacion
basica que haga posible darle seguimiento econémico actualizado a la Empresa.

Esto ultimo implica el contraste con las metas y objetivos planteados, asi que el
departamento de contabilidad también brinda informacion relevante para saber si la
organizacion marcha por el camino correcto, al menos desde un punto de vista
presupuestario y financiero.

2.2.  ldentificacion de Oportunidades o Necesidad en el Area de Actividad

Profesional

e Necesidad de la sistematizacidn de activos fijos, esto contribuiria saber la

ubicacidon contable y geograficamente de los bienes de activos fijos, de esta
manera se consultaria el codigo y con que guia se realizé el traslado via

sistema al punto exacto de trabajo.

e Implementacion de impresion y giro de cheques automatizado en el area de
caja, debido al gran volumen de compras que bordean las mas de dos mil
operaciones al mes, se realizan diversos pagos, entre ellos, pagos de
cheques que en la actualidad se realizan de manera manual, seria optimo
sistematizarlo, asi disminuiria la emisién de cheques con errores y se

llevaria un mejor control.

2.3.  Objetivos de la Actividad Profesional

El objetivo principal del asistente contable presentar en forma sistematica las
transacciones de la empresa en el objeto de proveer la informacién sobre gestion
tributaria y financiera.

Entre otros objetivos se detalla:

e Mantener de forma actualiza los registros contables, producto de todas las

operaciones de la empresa, tanto de ingresos como de egresos.
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e Presentar en los plazos determinados todas las declaraciones asumidas por

el cargo.

e Brindar en cualquier momento un balance actualizado de la situacion

patrimonial de la empresa.

2.4, Justificacion de la Actividad Profesional

El presente informe detalla las actividades realizadas bajo el cargo de asistente
contable en el departamento de contabilidad, siendo un area de vital importancia porque
permite conocer la realidad econémica y financiera de la empresa, su evolucion, sus
tendencias y lo que se puede esperar de ella.

El area de contabilidad permite conocer no solo el pasado y presente de la
empresa, sino el futuro, ya que se puede hacer previsiones. También planificar de la
mejor manera posible los fondos, realizar inversiones y estimar un balance futuro. En
toda empresa es necesario tener un equipo de contabilidad que se encargue de esta tarea
y poder trabajar en conjunto con la direccion. Asi podra recomendar acciones a seguir
0 avisar de posibles complicaciones ante decisiones importantes.

Asimismo, en este informe se permite detallar todas las actividades y funciones
del asistente contable bajo los conocimientos de las normas tributarias, con esto se
obtendran los mejores resultados para las futuras tomas de decisiones en la empresa.
2.5. Resultados Esperados

El resultado que la empresa Sergear S.A.C. espera del asistente contable, es que
bajo las responsabilidades a su cargo, se logre un buen desempefio a través del
conocimiento contable, tributario; asimismo, la correcta aplicacion de los impuestos,
créditos y débitos del IGV, como el impuesto a la renta, formular los registros de
provisiones y regularizaciones, estados financieros actualizados cada vez que sean

solicitados, y las diversas declaraciones en sus cronogramas establecidos, todas estas
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funciones se veran reflejados con la revision de las auditorias internas de la empresa o

los requerimientos solicitados por Sunat y otras entidades.



Capitulo 111
Marco Tebrico

3.1. Bases Teoricas de las Metodologias o Actividades Realizada

3.1.1. Impuesto General a las Ventas IGV.

Segun el Art. 1° del T.U.O. de la Ley del Impuesto General a las Ventas
aprobado por Decreto Supremo N.° 055-99-EF y Articulo 2 del Reglamento de la Ley
del IGV, Decreto Supremo N.° 029-94-EF

El IGV o Impuesto General a las Ventas, es un impuesto que grava todas las
fases del ciclo de produccion y distribucion, estd orientado a ser asumido por el
consumidor final, encontrandose normalmente en el precio de compra de los productos
que adquiere.

Se aplica una tasa del 16 % en las operaciones gravadas con el IGV. A esa tasa
se afiade la tasa de 2 % del Impuesto de Promocién Municipal (IPM).

De tal modo que, a cada operacion gravada se le aplica un total de 18 %: IGV +
IPM.

3.1.2. Impuesto a la Renta.

Segln Art. 1 del Decreto Supremo N.° 179-2004-EF Texto Unico Ordenado de
la Ley del Impuesto a la Renta, el impuesto a la renta es un tributo que se determina
anualmente, tiene vigencia del 01 de enero al 31 de diciembre.

Sergear S.A.C. esta acogida al régimen general al impuesto a la renta, es un

régimen tributario que comprende las personas naturales y juridicas que generan rentas
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de tercera categoria (aquellas provenientes del capital, trabajo o de la aplicacion
conjunta de ambos factores).

Para efectuar el pago a cuenta mensual del impuesto a la renta la empresa
Servicios Generales Aragon SAC, aplica un porcentaje del 1,5 % y un coeficiente del
0,0150.

3.1.3. Detracciones.

Segun el TUO del Decreto Legislativo N.° 940 referente al Sistema de Pago de
Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central Decreto Supremo N.° 155-2004-EF.

Comunmente conocido como SPOT, es un mecanismo administrativo que
coadyuva con la recaudacion de determinados tributos y consiste basicamente en la
detraccion (descuento) que efectta el comprador o usuario de un bien o servicio afecto
al sistema, de un porcentaje del importe a pagar por estas operaciones, para luego
depositarlo en el Banco de la Nacion, en una cuenta corriente a nombre del vendedor o
prestador del servicio, el cual, por su parte, utilizara los fondos depositados en su cuenta
del Banco de la Nacion para efectuar el pago de tributos, multas y pagos a cuenta,
incluidos sus respectivos intereses y la actualizacion que se efectle de dichas deudas
tributarias de conformidad con el articulo 33° del Codigo Tributario, que sean
administradas y/o recaudadas por la Sunat.

En cuanto a la aplicacion, laempresa Sergear SAC realiza la compra de diversos
agregados como piedra, arena, madera, en cuanto a los servicios tenemos alquiler de
equipos, vehiculos entre otros, segun los servicios usamos los siguientes codigos de la

detracciones segun tabla.
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Tabla 1

Materiales de Construccion

N.° Definicion hi %
1 Arenay piedra 10 %
2 Madera 4%
3 Arrendamiento de bienes 10 %
4 Mantenimiento y reparacion de bienes muebles 12 %
5 Otros servicios empresariales 12 %
6 Fabricacion de bienes por encargo 10 %
7 Servicio de transporte de personas 10 %
8 Contratos de construccion 4%
9 Demas servicios gravados con el IGV 12 %

3.1.4. I1GV No Domiciliados.

IGV de no domiciliados, uso del crédito fiscal: segun el articulo 18 del TUO del
impuesto general a las ventas, el crédito fiscal esta constituido por el IGV pagado entre
otros, con motivo de la utilizacion en el pais de los servicios prestados por no
domiciliados, siendo importante resaltar que s6lo otorgan derecho a crédito fiscal, entre
otros, la utilizacion en el pais de servicios que sean permitidos como gasto o costo de
la empresa, de acuerdo a la legislacion del impuesto a la renta 'y siempre que se destinen
a operaciones por las que se deba pagar el impuesto.

El articulo 19 del TUO de la Ley del IGV sefiala dentro de los requisitos
formales para ejercer el derecho al crédito fiscal lo siguiente:

a. Aplicacion.

Respecto la aplicacion del crédito fiscal en la utilizacion de servicios, se
encuentra tipificado en el numeral 11 del articulo 6 del reglamento del TUO IGV.

El impuesto pagado por la utilizacion de servicios prestados por no
domiciliados, se deducira como crédito fiscal en el periodo en el que se realiza la
anotacion del comprobante de pago emitido por el sujeto no domiciliado, de

corresponder, y del documento que acredite el pago del impuesto
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Este ultimo articulo menciona dos acciones para utilizar el crédito fiscal en un
periodo.
e Anotacion del comprobante de pago.

e Anotacién del documento que acredite el pago del impuesto

El “formulario de pagos varios 0 1662, donde consta el pago del impuesto en
la utilizacion de servicios prestados por no domiciliados, debe anotarse en cualquier
momento por el sujeto del impuesto en su registro de compras, ademas sefiala que el
crédito fiscal se sustentara con este documento pues acredita el pago del impuesto

b. Base Legal

El inciso d) del articulo 4 de la Ley del IGV establece que, en la utilizacion de
servicios prestados por no domiciliados, nace la obligacion tributaria en la fecha en que
se anote el comprobante de pago en el registro de compras o en la fecha en que se pague
la retribucion, lo que ocurra primero.

3.1.5. Sencico.

El Sencico, es una entidad de tratamiento especial de sector vivienda,
construccién y saneamiento, tiene como finalidad la formacion de los trabajadores del
sector construccion, la educacion superior no universitaria, el desarrollo de
investigaciones vinculadas a la problematica de la vivienda y edificacion, asi como a la
propuesta de normas técnicas de aplicacion nacional.

a. Marco Legal

El Servicio Nacional de Capacitacion para la Industria de la Construccion
(Sencico) es un organismo publico descentralizado adscrito al sector vivienda,
construccién y saneamiento, creado por Ley 21673

El Estatuto que rige al Sencico fue aprobado mediante Decreto Supremo N.°

032-2001-MTC del 17 de julio del 2001.
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b. Determinacion de Base Imponible

La base imponible se determina por el total de los ingresos percibidos o
facturados al cliente por concepto de materiales, mano de obra, gastos generales,
utilidad y cualquier otro elemento.

c. Tasade Aplicacion.

La tasa es de 0,2 %.

3.1.6. Plan Contable.

Un plan o catalogo de cuentas es una herramienta necesaria para procesar
informacién contable. Esa informacion contable responde a la aplicacién de normas
contables para el tratamiento de los efectos financieros de los hechos y estimaciones
economicas que las entidades efectian, normativa que no se sustituye en ninguno de
sus extremos, por la emisién de este PCGE modificado 2019.

a. Estructura del Plan Contable.

Hacen referencia al activo, pasivo, patrimonio neto, ingresos y egresos de
determinado ente econdmico.

Auxiliares: elementos detallados que conforman una subcuenta y hacen mas
sencillo el registro y sistematizacion de las operaciones econdémicas.

b. Consejo Normativo de Contabilidad Resolucion N° 002-2019-EF/30

A través de la Resolucion N.° 041-2008-EF/94 el Consejo Normativo de
Contabilidad, aprobd el Plan Contable General Empresarial con vigencia a partir del 1
de enero de 2011 y aplicacion optativa en el afio 2010, asimismo a través de la
Resolucién N.° 043-2010-EF/94 el Consejo Normativo de Contabilidad aprobd la

version modificada del Plan Contable General Empresarial.
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3.1.7. Comprobantes de Pago.

Se considera comprobante de pago, todo documento que acredite la
transferencia de bienes, entrega en uso o prestacion de servicios, calificados como tal
por la Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria (Sunat).

Estan obligados a emitir comprobantes de pago todas las personas que
transfieren bienes, en propiedad o en uso, o presten servicios de cualquier naturaleza.
Esta obligacion rige aun cuando la trasferencia o prestacion no se encuentre afecta a
tributos.

Cuando el comprobante de pago se emita de manera electrénica se considerara
como representacion impresa, digital u otra de este para todo efecto tributario al
resumen en soporte de papel, digital u otro que se otorgue de acuerdo a la regulacion
que emita la Sunat y siempre que el referido resumen cumpla con las caracteristicas y
requisitos minimos que aquella establezca, sin perjuicio que se garantice que los sujetos
de la operacion puedan acceder por otro medio a la informacion completa.

Los comprobantes deberan tener la siguiente condicion:

El estado del contribuyente deber ser “activo”.

La condicion del contribuyente debe ser “habido”.

De la informacion del documento debe ser “estd autorizada™.

De la informacion de la imprenta debe ser “es valida™.

Los comprobantes que se manejan en la empresa Sergear S.A.C son:

Factura.

e Boletas.

e Notas de débito.

e Notas de crédito.

e Guias de Remision.
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e Recibos por servicios publicos.

e Comprobantes de retencion.

Texto actualizado al 2-08-2018, fecha de publicacion del Decreto Legislativo
N.° 1370, Decreto Ley 25632 Ley Marco de Comprobantes de Pago (Publicada el 24-
7-1992, vigente desde el 01-9-1992).

3.1.8. Clave Sol.

La Clave Sol, es una contrasefia de uso personal, que comprende usuario y
clave, que te permite acceder a Sunat operaciones en linea (Sol) y realizar consultas,
tramites, transacciones y otros. Sunat, Orientacion Sunat.

3.1.9. Programa de Libros Electronicos PLE.

El programa de libros electronicos es un aplicativo desarrollado por la Sunat
que se instala en la computadora del contribuyente y permite generar el libro
electrénico.

a. Libro Electronico.

Es un archivo de formato texto que cumple con las especificaciones sefialadas
por la Sunat y tiene valor legal para todo efecto, en tanto sea generado en el Sistema de
Libros Electrénicos (SLE) mediante el Programa de Libros Electrénicos (PLE).

El SLE-Portal es un aplicativo en Sunat Operaciones en Linea (SOL) que
permite la captura de la informacion para generar el Registro de Ventas e Ingresos
(RV1) y el Registro de Compras (RC) de manera electrénica.

Para generar el libro electronico, el archivo texto validado previamente por el
PLE debe contener toda la informacion del mes o periodo. Ello implica que no se podra
generar el libro electronico de un periodo sin haberse cerrado el mes o ejercicio que
corresponda. Al sistema solo le permitira generarlo a partir del primer dia del mes o

ejercicio siguiente, en la medida que sea un libro mensual o anual, respectivamente.
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Asimismo, el sistema de libros electronicos controla la correlatividad de los periodos,
por ejemplo, no permitird generar el registro de ventas e ingresos electrénico del
periodo de febrero 2021, si el contribuyente no ha generado previamente el del periodo
de enero 2021. Por dicha razén, en los periodos que no se tiene movimiento se debe
enviar el archivo de formato texto vacio.

b. Ple.

El Programa de Libros Electronicos (PLE) no es un software contable. EI PLE
es un aplicativo desarrollado por la Sunat que sirve para:

e Realizar validaciones al archivo de formato texto generado de los sistemas
informaticos de los contribuyentes.

e  Generar el libro electronico mediante el envio del resumen del mismo.

e Verificar si el archivo de formato texto corresponde a la constancia de
recepcion que generd la Sunat.

e Consultar el historial del contribuyente.

e Generar reportes de los libros electronicos.

e LaSunat incorporé a los designados principales contribuyentes por primera
vez en dicha resolucién de superintendencia de manera automatica al SLE
a partir del 01 de enero 2013.

e Resolucion de Superintendencia N.° 309-2012/Sunat.

3.1.10. PDT.
El Programa de Declaracion Telematica (PDT) es un sistema informético
desarrollado por la Sunat, con la finalidad de facilitar la elaboracion de las

declaraciones juradas bajo condiciones de seguridad del registro de la informacion.
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a. PDT 617

ElI PDT 617 cumple ante el sistema tributario de la Sunat, las mismas funciones
que el formulario 617, a partir de ello, se realizan todas las declaraciones de impuesto
de la renta correspondientes a la categoria que se encuentre en el sistema.

e Renta de segunda categoria.

e Renta de no domiciliados.

3.1.11. Mis Declaraciones y Pago Sunat.

Mis declaraciones y pagos, es un sistema informatico desarrollado por la Sunat
para hacer mas eficiente el proceso de recaudacion de tributos, reducir los costos de
transaccion y brindar mayores facilidades a los contribuyentes.

A través de “Mis Declaraciones y Pagos” se facilitan el registro y presentacion
de las declaraciones juradas (formularios) asi como la realizacion del pago de los
tributos y conceptos que correspondan, al proporcionarse y validarse informacion y
realizar célculos en linea.

A través de este sistema, se puede presentar.

e Declara facil 621, 626, 633, 697 (Incluye aplicativo PC)

e Boleta de pago 1662 (por concepto de tributos, multas, fraccionamiento y

valores).



Capitulo IV

Descripcion de las Actividades Profesionales

4.1.  Descripcion de las Actividades Profesionales

4.1.1. Enfoque de las Actividades Profesionales.

El enfoque de las actividades del bachiller dentro del departamento de

contabilidad de la empresa Sergear S.A.C. es cumplir con las declaraciones de IGV y

renta ante Sunat, asimismo, llevar el correcto registro de operaciones contables,

aplicando los principios de contabilidad teniendo en cuenta la codificacion del plan

contable y demas normas relacionadas a esta funcion.

Asimismo, presentar en forma sistematica las transacciones de la empresa con

el objetivo de proveer informacion sobre la gestidn financiera y tributaria.

4.1.2. Alcance de las Actividades Profesionales.

a. Elaboracion declaracion mensual PDT 621 IGV-RENTA 3ERA

Revisar el tipo de cambio del mes a declarar.

Revisar y analizar el registro de compras y ventas del mes
correspondiente a declarar.

Revisar y analizar la condicidn de nuestros proveedores de acuerdo al
mes que se declarara segun consulta RUC mudltiple.

Elaborar el archivo Excel de tributos de mes a declarar para el PDT
adjuntando toda la informacién necesaria.

Llenado correcto del Declara Facil Sunat con Clave Sol
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Elaboracién declaracion mensual PDT 617 otras retenciones.

Revision y declaracion de los comprobantes no domiciliados — renta no
domiciliados.
Revision y declaracion de renta de segunda categoria (prestamos de

mutuo)

Elaboracion y declaracion de los PLE (compras y ventas, no domiciliados).

Verificacion de los libros electronicos, que no contengan errores y
cumplan con lo solicitado por el sistema PLE, dichos registros deben
coincidir con los registros elaborados por el sistema de contabilidad.
Comprobar la validacion de los registros en el PLE lista para su
declaracion y envié a Sunat.

Guardar las constancias de las declaraciones.

Elaboracion, calculo y pago SENCICO Mensual

Realizar el célculo de Sencico de manera mensual de acuerdo a la
totalidad de ventas emitidas afectas a construccion civil.
Realizar el pago de manera online en la pagina de Sunat con Clave Sol.

Contabilizar Sencico en el libro diario.

Presentacion declaracion jurada anual Sencico

La presentacion de la declaracion jurada al Sencico vence en las
mismas fechas de vencimiento que la declaracion anual del impuesto a
la renta seguin cronograma de Sunat. Para proceder con la declaracion
se necesita una clave y contrasefia para ingresar al sistema de
declaracion jurada anual telematica; se llenan los datos de las ventas
emitidas mensual y la orden de trabajo ejecutadas durante el periodo a

declarar.
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Encargada de la facturacion (Ventas)

e Emitiry entregar las facturas, boletas, notas de débito y notas de crédito
al cliente por los servicios prestados.

e Conservar el archivo original de los archivos de los formatos XML y
PDF de cada comprobante emitido.

Encargada del registro de compras.

e Recepcionar toda la documentacion contable que sirve de soporte a las
operaciones y transacciones de la empresa, revisando con exactitud y
devolviendo aquellos que presentan informacion incorrecta.

e Registro y contabilizacién del SCTR de forma mensual.

e Registro y contabilizacion de pdlizas.

e Registro y Contabilizacion de los Comprobantes No Domiciliados

e Mantener actualizados los archivos de comprobantes y otros
documentos de naturaleza contable y el control consecutivo de los
documentos.

Encargada del Registro de Ventas.

e Se registran diariamente por orden cronoldgico todas las ventas e
ingresos de los servicios prestados.

e Contabilizar todos los comprobantes de venta que fueron emitidos

Provision de los Leasing segun cronograma de los Bancos

e Recepcion, revision y registro de los leasings segun cronograma de
cada banco en el registro de compras de forma mensual.

Revision y clasificacion de los comprobantes afectos a detraccion para su

posterior cancelacion.
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Revisar las facturas afectas a detraccion estén correctamente
registradas en el sistema de acuerdo al rubro del ejercicio y la
aplicacion del porcentaje correcto en la orden de servicio.
Elaboracion del Archivo TXT de las detracciones segun Sistema para
su posterior envio al area de tesoreria para su cancelacion.
Contabilizacion de las facturas registrando el nimero de constancia y

la fecha de pago.

k. Revision y provision de las planillas del personal empleado y obrero en el

sistema de contabilidad.

Analizar las planillas se encuentre debidamente cuadradas e ingresadas
sus rubros en las cuentas contables correctas.
Contabilizar las planillas segin el mes correspondiente

(remuneraciones, vacaciones, gratificaciones, CTS)

I.  Coordinar con los departamentos de logistica y almacén los cierres de

operaciones mensuales.

m. Atencion de los requerimientos de Sunat

4.1.3.

Atender y dar respuesta a todo lo solicitado por Sunat (fiscalizaciones,

esquelas, notificaciones, entre otros).

Entregables de las Actividades Profesionales.
Constancia de declaracion y pago PDT 621 Igv - Renta.
Constancia de declaracion y pago PDT 617 Otras Retenciones.
Constancia pago Sencico (mensual).
Constancia de declaracion informativa Sencico (anual).
Constancia de declaracion libros electronicos ventas PLE (mensual).

Constancia de declaracién libros electrénicos compras PLE (mensual).
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e Reporte de Registro de Ventas Mensual.

e Reporte de registro de ventas anual

e Reporte registro de compras mensual

e Reporte de provisiones de planillas obreros semanal.

e Reporte de provisiones mensuales de planilla y beneficios sociales

empleados.

4.2.  Aspectos Técnicos de la Actividad Profesional

4.2.1. Metodologias.

El método general que se utiliza en el presente trabajo, es el método cientifico,
debido a que esta conformado por una serie de procedimientos que se siguen o llevan a
cabo para abordar el problema de la investigacion. Segun Arias (2012) los pasos del
método cientifico son:

e  Observacion: percepcion del hecho o fendmeno.

e Formulacion del problema.

e Formulacion de hipdtesis.

e Verificacion: recoleccion de datos.

e Analisis: procesamiento de datos.

e Conclusion: producto de la verificacion y del analisis efectuado.

4.2.2. Técnicas.

Arias (2012) define técnica como el procedimiento de obtener datos o
informacidn, estas son particulares y especificas de una disciplina, por lo que sirven de
complemento al método el cual posee caracter general.

4.2.2.1. Tecnicas de Recoleccion de Datos.

a. Las entrevistas.
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La entrevista es una técnica con la cual se obtienen datos a partir del dialogo
entre dos personas: el entrevistador, o bien el investigador, y el entrevistado.

El rol del entrevistado lo puede desempefiar un participante en una
investigacion, un paciente, un candidato a un puesto de trabajo o un experto en una
determinada tematica. Esta entrevista se realiza con el fin de obtener informacion del
entrevistado, la cual variara en funcion del objeto de estudio de la investigacion.

Ejemplo: esta técnica se usa en las labores diarias con los comparieros de las
distintas areas como logistica y almacén, con quienes mas se interactGa, buscando
informacidn sobre facturas, informes, reportes, partes diarios.

b. Ciclo PHVA.

Es una herramientas de gestién plenamente vigente, presentada por el
estadistico estadounidense Edward Deming. Las siglas Planificar, Hacer, Verificar y
Actuar. Cada uno de estos cuatro conceptos corresponde a una fase o etapa del ciclo.

La principal caracteristica de un ciclo PHVA es que no tiene un punto y final en
el momento en que se obtenga un determinado resultado, sino que se crea una rueda
continua en la que el ciclo se reinicia una y otra vez de manera periodica, generando de
esta forma un proceso de mejora continua.

Ejemplo: esta herramienta se usa dia a dia, el proceso mas continuo es la
contabilizacion de comprobantes diarios como: facturas, boletas, notas de crédito y
débito.

c. Revisién Documental.

Segun Cubillo (2009), es una técnica de revision y de registro de documentos
que fundamentan el propdsito de la investigacion y permite el desarrollo del marco
tedrico y/o conceptual, que se inscribe en el tipo de investigacion exploratoria,

descriptiva, etnogréafica, teoria fundamentada, pero que aborda todo paradigma
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investigativo (cuantitativo, cualitativo y/o multimedio), por cuanto hace aportes al
marco tedrico y/o conceptual.

Ejemplo: esta herramienta es usada constantemente al buscar informacion sobre
las nuevas actualizaciones de normas contables y tributarias.

4.2.3. Instrumentos.

Los instrumentos segun Hurtado (2007), representan las herramientas con la
cual se va a recoger, filtrar y codificar la informacion, es decir, con la que se hara esto.

La guia de entrevista es un instrumento con una configuracion generalmente
abierta y flexible que permite generar respuestas de contenido profundo (Casal, 2006).

Ejemplo: esta herramienta se usaria cuando se tiene que solicitar los datos de un
nuevo cliente.

4.2.4. Equiposy Materiales Utilizados en el Desarrollo de las Actividades.

a. Equipos.

Computadora estacionaria, un teléfono fijo y una fotocopiadora e impresora
compartida.

b. Materiales

Calendario, organizador de documentos, hojas bond, hojas membretadas,
archivadores, resaltadores, perforador, engrampador, lapicero, lapiz, cuaderno anillado,

clips, post-it, grapas, portalapicero, regla, tijera, tacho y calculadora.



4.3.  Ejecucion de las Actividades Profesionales

4.3.1. Cronograma de las Actividades Realizadas.

Tabla 2

Actividades desarrolladas en el afio 2020
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Actividades profesionales desarrolladas en el 2020

Ene.

Feb.

Mar.

Abr.

May

Jun.

Jul.

Ago.

w
D
[

O
Q

Nov.

Dic.

Revisar la condicion de los Proveedores

Recepcionar todos los comprobantes de compras Bienes y
Servicios

Contabilizar Todos los Comprobantes de Compra en el Sistema

Emitir los Comprobantes de Venta

Contabilizar las ventas segin su mes emitido

Calcular y Pagar Sencico Mensual

Elaborar el Registro de Compras

Elaborar el Registro de Ventas

Declarar los Libros Electrénicos PLE Compras y Ventas

Declarar PDT 621 Igv — Renta

Declarar PDT 617 Otras Retenciones

Revision y Clasificacion de Comprobantes afectos a Detraccion

Elaborar TXT de Detracciones a cancelar

Contabilizar Planillas Obreros — Empleados

XIX|X[X|X| X |X| X | X [X|X|[X]| X |X

XIX|X[X|X| X |X| X | X [X|X|[X]| X |X

XIX[X[X|X| X |[X]| X | X [ X|X|X]| X |X

XIX[X[IX|X| X |X]| X | X [ X|X|X]| X |X

XIX|X[X|IX]| X [X]| X | X [X|X|X] X |X

XIX[X[X[X] X | X]| X | X |[X|X|X|X|X

X IX|IX[X|X| X | X|X| X |[X]|X|X]| X [X

XIX[X[X[X] X |X]| X | X |[X|X|X|X|X

XIX[X[X[X] X |X]| X | X |[X|X|X|X|X

XIX[X[X[X] X |X]| X | X |X|X|X|X|X

XIX[X[X[X] X | X]| X | X |[X|X|X| X |X

Presentacién Declaracion Jurada Sencico Anual

XIX|XIX[X[X]| X |X]|X| X |[X|X|[X]|X|X




4.3.2. Proceso y Secuencia Operativa de las Actividades Profesionales.

A. Revisar la Condicion de los Proveedores.

Tabla 3

Condicién de los Proveedores
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N.° Actividad Descripcion fi Evidencia
Se genera un reporte en
Exportar el Registro Excel del registro de Reporte
01 compras con todos los Mensual.
de Compras en Excel
datos de las facturas
donde incluye el RUC
Se recopila todos Se copia en una hoja Renorte
02 los datos de los Excel todos los RUC a Mensual. P
: en Excel
RUC. validar.
En un formato TXT se Reporte
03 Segenerael TXT copia toda la listade los  Mensual. P
TXT
RUC.
Se generan distintos  Se generan grupos de Renorte
04 grupos de TXT con  hasta 100 RUC por Mensual. P
Y TXT
los RUC validacion.
Se valida en la pagina de
Se realiza la Sunat https://e-
Reporte
05 consultaen la consultaruc.sunat.gob.pe/  Mensual
. i TXT
pagina de Sunat cada consulta multiple de
RUC.
B. Recepcionar todos los Comprobantes de Compras de Bienes y Servicios
Tabla 4

Comprobantes de Compras de Bienes y Servicios

N.° Actividad Descripcion Frecuencia  Evidencia
Se recepciona, se filtra
Recepcionar y se firma el cargo con Facturas,
los todos los comprobantes Boletas, Notas
01 comprobantes  que entrega el area de Interdiario  de Crédito,
del Area de logistica al Notas de
Logistica departamento de Débito.
contabilidad
. Se realiza la devolucion Facturas,
Devolucion de
comprobantes de todos los o BO|€'[8,.S,_ Notas
02 con comprobantes que Interdiario  de Crédito,
. . . tuvieran errores o Notas de
inconsistencias. . : . "
inconsistencias. Débito.




C. Contabilizar Comprobantes de Compra en el Sistema.

Tablab

Comprobantes de Compra en el Sistema
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N.° Actividad Descripcion i Evidencia
- Se contabiliza todos los Facturas,
Contabilizar .
comprobantes en el sistema de boletas, notas
todos los o . -
01 logistica, se genera un numero Diario. de credito,
comprobantes en
) de boucher por cada notas de
el Sistema )
comprobante. debito
Cuando los comprobantes son
electronicos se descarga el .
02 Se guardan los XML por cada uno y se Diario. Archivos
XML. XML
guarda en una carpeta por mes
a declarar.
Se archivan Se guardan en un archivador .
.. Archivos de
03 todos los todos los comprobantes Diario.
. comprobantes
comprobantes contabilizados.
Después de contabilizados los
comprobantes se separan las
facturas originales y las
Se genera un ] . .. Reporte en
04 Ordenes de compra/serviciosy Diario.
reporte de cargo : . . Excel
se derivan al area de tesoreria
para su proxima programacion
de pago.
D. Emitir los Comprobantes de Venta
Tabla 6
Comprobantes de Venta
N.° Actividad Descripcion fi Evidencia
Se recepciona el Se recibe el correo con Facturas,
correo con la la valorizacion, .. boletas, notas de
01 . - . . Diario. 1
informacion a presupuesto del servicio crédito, notas de
facturar a facturar debito
Se emite el
. comprobante a facturar .. Archivos XML
02  Se generan archivos. . Diario.
y se genera el archivo y PDF
XML y PDF
Se enviael
03 Validacién comprobante emitidoa  Diario. REQEXESta CDR
validar con el OSE y
. Se envia via correo el
Envio de comprobante emitido
04  comprobantes de P Diario. Correos

venta

con los archivos PDF,
XML y CDR
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E. Contabilizar las Ventas

Tabla 7

Contabilizar las Ventas

N.° Actividad Descripcion fi Evidencia
Se contabilizan
Contabilizar todos los

Facturas, boletas, notas

01 Diario. de crédito, notas de
las ventas comprobantes .
" debito
emitidos
Archivo de Se imprimen los .. Archivos de
02 comprobantesy se  Diario.
ventas : comprobantes
archivan
F. Calculary Pagar Sencico Mensual
Tabla 8
Calcular y Pagar Sencico Mensual
No' Act:;/lda Descripcion fi Evidencia
Generar
reporte  Se genera en archivo de Excel el
Reporte en
01 de reporte de ventas del mes a Mensual
Excel
ventas declarar
por mes
Célculo  Se suma la base imponible de las
i, o Reporte en
02 del ventas emitidas y se multiplicapor  Mensual Excel
0,20% el 0.20%
Se ingresa a la pagina de Sunat
Pago de https://www.sunat.qob.r_)e/ con la Constancia
03 . Clave Sol, en pagos varios y se Mensual
Sencico . Y . de Pago
selecciona el cédigo 7031 Sencico
y se procede con el pago.
G. Elaborar el Registro de Compras
Tabla 9
Registro de Compras
N.° Actividad Descripcion Li Evidencia
Anotacion de los  Se registran todos los Informacion

01 comprobantes de comprobantes adquiridos de Diario.  cargadaen
compra bienes y servicios en el el sistema.




N.° Actividad Descripcion i Evidencia
Sistema, se procede a la
contabilizacion.
Se revisa que todos los
comprobantes cuenten con
Revisar el todos los datos correctos
. . . Reporte en
02  registro de (fecha, tipo, numero, serie, Mensual. Excel
compras ruc, razon social, base '
imponible, IGV, total, tipo de
moneda)
Se genera el reporte en Excel
Generar reporte  desde el sistema de
. - . Reporte en
03  del sistema de contabilidad del registro de Mensual.
1 . Excel.
contabilidad compras seleccionando el
mes a declarar.
Enviar registro  El registro generado se envia Reporte
04 . - Mensual. generadoy
de compras a jefatura para su aprobacion.
correo.
H. Elabora el Registro de Ventas
Tabla 10
Elabora el Registro de Ventas
N.° Actividad Descripcion i Evidencia
Anotacion de los Se registran todos los Informacion
comprobantes de venta en .
01 comprobantes de . Diario. cargada en
el Sistema, se procede a la A
venta, AR el Sistema.
contabilizacion.
Se revisa que todos los
comprobantes de venta
cuenten con todos los datos
02 Revisar el registro  correctos (fe_zcha, tipo, , Mensual. Reporte en
de ventas. numero, serie, ruc, razén Excel.
social, base imponible,
IGV, total, tipo de
moneda)
Se genera el reporte en
Generar reporte Excel desde el sistema de Reporte en
03 del sistema de contabilidad del registro de Mensual. P
. . Excel.
contabilidad ventas seleccionando el
mes a declarar.
: . El registro generado se Reporte
Enviar registro de IR
04 envia a jefatura para su Mensual. generado y
ventas. .
aprobacion. Correo.




I.  Declarar los Libros Electrénicos PLE Compras y Ventas

Tabla 11

Libros Electronicos PLE Compras y Ventas

N.° Actividad Descripcion fi Evidencia
Se genera el reporte del
Sistema de contabilidad
Generar en formato TXT
01 reporte del Mensual. Reporte TXT
; (compras y ventas)
sistema :
seleccionando el mes a
declarar.
Se ingresa con la Clave Informacion
02 Accesoal PLE Sol al Programa Libros Mensual. cargada en el
Electronicos sistema PLE
En la opcion “validar” se
suben los archivos en Informacion
Subir archivos ~ TXT a declarar compras,
03 I Mensual. cargada en el
PLE ventas, no domiciliados, .
. sistema PLE
se verifica que los
totales cuadren.
Se envian los archivos y Informacion
04 Declarar se verifica que no Mensual. cargada en el
contengan errores. sistema PLE
Se envian los archivos y .
Descargar Constancias
05 . se generan las Mensual
constancias : generadas
constancias.
J. Declarar PDT 621 Igv - Renta
Tabla 12
Declarar PDT 621 Igv - Renta
N.° Actividad Descripcion fi Evidencia
En formato Excel se
Reporte de .
01  resumen IGV realiza el resumen con los Mensual Reporte en
saldos a declarar IGV- "~ Excel.

renta a declarar.

renta.
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N.° Actividad Descripcion fi Evidencia

Se envia via correo el

Envio de
resumen a declarar a Correo
02 resumen a ) Mensual. , .
: jefatura para su electronico
jefatura. C
aprobacion.

Con usuario y Clave Sol,
se accede a declaraciones

y Pagos “Declara Facil Informacion
IGV-Renta” let cargada en
03 Declarary pagar ea - se C.O,mp - Mensual. g, .
toda la informacién la pagina de
requerida, se agrega a Sunat.
bandeja y se procede a
declarar.
Enviada toda la
Descargar . . .
. informacion se procede a Constancias
04 Constancias de . Mensual.
Sunat descargar las constancias descargadas.

de declaracion y pago.

K. Declarar PDT 621 Otras Retenciones

Tabla 13
Declarar PDT 621 Otras Retenciones

'\ol' Actividad Descripcion fi Evidencia
Se ingresa al PDT con usuario Informacion
Ingresar al i
01 y clave se registra la Mensual. cargada en
PDT ; -
informacion a declarar. el PDT.
Gent_::rar el Se genera el archivo a Archivo
02 archivo del declarar en formato ZIP Mensual. Generado
PDT 617 ' '
Se ingresa a la pagina de
Sunat Informacion
https://www.sunat.gob.pe/
Declarary . cargada en
03 con usuario y Clave Sol, se Mensual. .
Pagar . la Pagina de
selecciona a presentar,
. Sunat.
receptor de archivos y se
procede a declarar.
Enviada toda la informacion .
Descargar Constancias
. se procede a descargar las
04 constancias . g Mensual. descargadas
de Sunat constancias de declaracion y

pago.




L. Revision y Clasificacion de los Comprobantes de Pago

Tabla 14

Revision y Clasificacion de los Comprobantes de Pago
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N.° Actividad Descripcion fi Evidencia
. Se recepciona las facturas de
Recepcion de . - o
01 bienes y servicios afectasa  Interdiario Facturas.
facturas .
detraccion.
Se revisa que los datos .
e, ) . Informacion
Verificacion y ingresados en el Sistema sea L
02 L L Interdiario cargada en
revision los correctos (codigos de .
- . el sistema.
detraccion y porcentaje)
Se genera un reporte en
Elaboracion de formato Excel con los Reporte en
03 Semanal
reportes montos totales a Excel.
programacion de pago
Se envia correo al Area de
Solicitar la Tesoreria con los montos a Reporte
04  disponibilidad de cancelar esperando la Semanal porte'y
. ) i Correos.
fondos de tesoreria  confirmacion de
disponibilidad
M. Elaborar Txt de las Detracciones a cancelar
Tabla 15
Elaborar Txt de las Detracciones a Cancelar
N.° Actividad Descripcion fi Evidencia

01

Confirmacion
de
disponibilidad

Tesoreria responde via
correo a confirmacién de
disponibilidad de montos a
cancelar.

Semanal. Correos.

02

Generacion de
archivo TXT

Desde el sistema de
logistica se genera un

archivo en formato TXT Archivos

Semanal.

con todos los datos de las TXT.

facturas afectas a cancelar
la detraccion.

03

Envio de
correo

Los archivos generados en

: . Archivo
TXT se envian via correo
. . Mensual. TXTy
al area de tesoreria para su
correo.

cancelacion.
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N.° Actividad Descripcion fi Evidencia
El &rea de tesoreria
Recepcién de responde via correo las Correos y
04 constanciasde  constancias de los pagos Semanal.  constancias
pago realizados de las de pago.
detracciones.
Las facturas se
.. .. contabilizan registrando el Informacion
Contabilizacion )
05 numero de constancia y Semanal. cargada en
de facturas .
fecha de pago de la el sistema.
detraccion.
N. Contabilizar Planillas Obreros-Empleados
Tabla 16
Contabilizar Planillas Obreros-Empleados
N.° Actividad Descripcion fi Evidencia
El &rea de recursos Obreros
. . . Correos y
Recepcionar los humanos, via correo envia ~ semanal
01 . ) reportes en
reportes de planillas los reportes de las planillas  empleados Excel
a provisionar. mensual '
En el Sistema de
contabilidad-planillas se
provisionan las planillas Obreros L
. Informacion
- . revisando que la semanal
02 Contabilizar planillas . . cargada en
informacion sea la correcta  empleados X
el sistema
y cuadre los saldos con los  mensual
reportes.
Via correo se envia a
. Obreros
. . tesoreria el resumeny
Confirmacion de i - g semanal Correos a
03 . confirmacion de planillas .
planillas e empleados tesoreria.
contabilizadas para sus
mensual

proximos abonos.




Tabla 17

Presentacion Declaraciéon Jurada Sencico Anual

O. Presentacion Declaracion Jurada Sencico Anual
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., Actividad Descripcion fi Evidencia
Generar Desde el sistema de
Reporte contabilidad se genera un
) Reporte en
01 delas reporte en Excel de las 6rdenes Anual
.. Excel
ordenes de trabajo ejecutadas durante
de trabajo el periodo.
Generar Desde el sistema de ventas se
Reporte genera un reporte en Excel con Constancia de
02 Anual .,
de ventas  los montos mensuales Declaracion
anual facturados.
Se ingresa a la pagina de
. Sencico
Declaraci i Correos a
03 | http://page.sencico.gob.pe con  Anual
on i . Jefatura
usuario y clave, se registra la
informacion solicitada.
Descargar
. Se descarga en formato PDF la .
Constanci . . Constancia de
04 constancia de declaracion Anual .
ade Declaracion
. anual.
Sencico
. Via correo a Jefatura se envia Constancias de
Envio de . ., .,
05 Correo la constancia de la declaracion ~ Anual Declaracion y

jurada.

Correo




Capitulo V
Resultados
5.1. Resultados Finales de las Actividades Realizadas
Las actividades realizadas en el puesto de asistente contable se han desarrollado
cumpliendo las politicas internas, legislacion contable y tributaria, aspectos que han
permitido hasta el momento evitar contingencias tributarias; cumpliendo con todo lo
establecido por Sunat.

Respecto al cumplimiento de los objetivos para el puesto se ha logrado:

Tabla 18
Obijetivos Logrados en el afio 2020
Objetivo Indicador Resultado
Logrado
Mantener de forma .
X ; Presentacion de
actualizada los registros .
. registro de compras 100 %
contables, (ingresos y
y ventas.
egresos)
Presentar en los plazos .
. Presentacion de
determinados todas las .
. . declaraciones ante 100 %
declaraciones asumidas por el
Sunat.
cargo.
Brindar en cualquier Presentacion de
momento un balance 100 %

. balance.
actualizado.




Tabla 19
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Resultados Obtenidos

Tributo/
Aporte

Porcentaje de

Resultados o
cumplimiento

IGV

Este impuesto ha sido calculado en base a las
ventas gravadas y compras gravadas, teniendo
en cuenta la normativa vigente actual evitando
cometer el mas minimo error asi no generar
algun incidente en alguna auditoria que se
pueda enfrentar la empresa.

100 %

Renta

Este Impuesto ha sido calculado en base a lo

establecido por la normativa de la Sunat (Ley

del impuesto a la renta), fueron calculados

evitando cometer errores presentes y futuros 100 %
para poder tener la tranquilidad de enfrentar

las fiscalizaciones con los calculos adecuados

y documentacidn sustentada.

Sencico

Este tributo ha sido calculado en base a los

ingresos facturados al cliente mensualmente —

Base Imponible (0.2 %) y se ha realizado el

pago con boleta de pagos varios y la 100 %
declaracién anual dentro de las fechas

establecidas, obteniendo un cumplimiento de

la normativa vigente.

Ple

Las declaraciones del PLE correspondientes se
han realizado dentro de los plazos establecidos 100 %
de manera mensual segun esta normado.

52. Log

ros Alcanzados

Durante el tiempo de labores como asistente contable en la empresa, se ha

logrado:

Cumplir a cabalidad con la legislacion tributaria, lo cual se vio reflejado en
las auditorias internas que realizan cada afio y las fiscalizaciones efectuadas
por Sunat en la cual fueron optimas cumpliendo totalmente con la eficacia

del proceso contable establecido.



5.3.

5.4.

o1

Lograr procesar la documentacion contable dentro de tiempo adecuado a la

fecha limite establecidas por Sunat

Lograr presentar las declaraciones dentro de los plazos establecidos por

Sunat.
Lograr cumplir con el correcto registro de compras y ventas.

Mantener un correcto archivo de toda la documentacion contable y

tributaria.

Dificultades Encontradas

Al inicio de las labores, los célculos y registros contables tributarios y
laborales no coincidian en algunos casos, siendo errores con los cuales tenia
que lidiar, aspectos que fue regularizdndose segun cada caso durante los

meses siguientes al inicio de las labores.

Cuando se iniciaron las labores en la empresa, por parte de las areas
(logistica y almacén) que brindaban la informacion para el cierre contable
mensual existia una demora, esto generaba un atraso en calcular los

impuestos con anticipacion a las fechas brindadas por Sunat.

Al inicio, el control y registro de cajas chicas no se mantenian al dia,

existian atrasos con la informacion en las areas de Cuajone y Toquepala.

Al inicio no se mantenia un control adecuado del pago de las detracciones

de las facturas, por la compra de bienes y servicios solicitados

Planteamiento de Mejoras

Implementacion de un sistema de cajas chicas sistematizado, donde los

administradores de obra puedan registrar su informacién (comprobantes de
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pago) de esta manera dejarian de lado el formato Excel. Esto generaria una
informacion rapida y eficaz para la correcta contabilizacion de los mismos

en el departamento de Contabilidad.

e Implementar politicas de pago para las cancelaciones de las detracciones de
manera semanal, esto ganaria un mejor control de las facturas afectas, a su

vez se mantendria actualizado el registro de compras.

5.4.1. Metodologias Propuestas.

La metodologia principal aplicada es el ciclo PVHA, el ciclo PHVA implica
cuatro pasos: planear, hacer, verificar y actuar. El proceso se realiza de manera lineal y
la finalizacion de un ciclo precede el inicio del siguiente. Si se desea aprovechar una
oportunidad, la planificacion debe enfocarse en los procesos o acciones necesarias para
alcanzar dicha oportunidad, la cudl se emplea una y otra vez de manera periddica,
teniendo como finalidad la mejora continua en los procesos de la empresa. De esta
manera, cada vez que se obtiene un resultado se tiene que continuar mejorando el
proceso, haciendo mas eficiente los tiempos de procesamiento de datos, reduciendo
costos.

5.4.2. Descripcion de la Implementacion.

a. Implementacion del nuevo Sistema de Cajas Chicas.

Al inicio de las labores, el manejo de las cajas chicas de los administradores de
obra (Toquepala, Cuajone) se realizaba de manera manual, el procedimiento consistia
en que los administradores de obra reunian toda la informacion a presentar, y lo
registraban en un formato simple de Excel, toda esta informacion la enviaban al
departamento de contabilidad, el cual tenia que ingresar de manera manual al sistema
(se registraba y contabilizaba), esto generaba demora en la presentacion oportuna, ya

que se realizaba doble trabajo, tanto en obra como en contabilidad, debido a esta
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debilidad que se presentaba en el area se implemento el sistema de cajas chicas
automatico.

Este manejo consta en que el mismo administrador de obra, ingresa al sistema
de requerimientos (cajas chicas), ingresando y registrando cada comprobante de su caja
chica, al realizar este procedimiento, genera un orden y la informacion es presentada a
tiempo; los administradores envian a través de un correo sus formatos de cajas chicas,
y luego, el fisico de los comprobantes cuando llegan al departamento de contabilidad
son revisados y contabilizados, ya que dichos comprobantes se encuentran registrados,
este procedimiento es éptimo, la informacion es presentada a tiempo y los reembolsos
de las cajas chicas no se ven perjudicados.

b. Implementacién de Politicas de Pago de Detracciones.

Segun las compras y servicios que se solicitan debido a las operaciones
realizadas en la empresa, suelen ser muchas las facturas afectas a detracciones, cuando
empezaron mis labores en el area no habia un control para el pago de las mismas,
normalmente se acumulaban generando un mayor volumen de las facturas, esto
generaba un atraso en el registro de compras.

Actualmente se implementd como politica de pago, realizar las detracciones
todos los viernes de cada semana, mi persona genera el texto de las facturas a pagar y
via correo se deriva al area de tesoreria donde realizan el pago con la Clave sol en pagos
masivos de detracciones, luego, tesoreria nos envia las constancias, y se contabilizan
dentro de la semana, en el periodo correspondiente, de esta manera no se acumulan las
facturas por pagar vy el registro de compras se mantiene actualizado..

55.  Andlisis
De acuerdo al analisis de este trabajo se considerara que aun se tiene algunas

debilidades, por lo cual, se debe invertir en mejorar los procedimientos dentro de la
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empresa, asi se mejoraria mucho y se podria evitar perdida de rentabilidad mediante
mejoramiento del manejo de documentacién en tiempo real.

a. Sistema de Cajas Chicas.

Se evalla que la implementacion de sistema de cajas chicas sea optimo y que
los administradores de obra siempre puedan cumplir con esa funcién, ya que solo se
requiere tener el conocimiento del manejo del sistema de requerimientos para poder
registrar las cajas chicas, este procedimiento es viable ya que se cuenta con toda la
informacidn para poder cumplir con este objetivo.

b. Politicas de Pago de Detracciones.

Dentro de las propuestas del pago de las detracciones, se evalUa que el area de
tesoreria siempre cuente con la liquidez suficiente para efectuar el pago de las mismas,
ya que usualmente los montos a cancelar son elevados debido a las tantas operaciones
que se realizan, de no poder cumplir con esta politica de pago se generarian atrasos en
el &rea.

Es de suma importancia que se cumpla con esta politica ya que es informacion
importante para la presentacion de estados financieros de la empresa.

5.6.  Aportes del Bachiller en la Institucion
1. Implementacién del nuevo método para la cancelacion de detracciones, en

la actualidad los pagos se realizan de manera semanal.

2. Implementacion del nuevo método para la recepcion de documentos

contables con el departamento de logistica.

3. Implementacion del nuevo manejo del cierre contable mensual con las areas

de almacén y logistica.
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Apoyo y orientacion en el manejo y uso del sistema de requerimiento (cajas

chicas) para el personal empleado de obra (administradores).

Adecuacion de los procedimientos contables, tributarios ante la coyuntura

del COVID-19.
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Conclusiones
Segun las actividades que se realizaron en el area de contabilidad se concluye que
la empresa cumple a su totalidad del 100 % con la legislacion tributaria y contable
ello se ve reflejado en el cumplimiento de los tributos del IGV y renta pagados y

declarados en sus plazos establecidos.

Los calculos de impuestos se calculan con mas efectividad al contar con los

sistemas adecuados, esto hace que la informacion a presentar se de en tiempo real

La nueva implementacion del manejo de cajas chicas sistematizado ha sido 6ptimo

para mantener la informacion al dia en las operaciones contables.

La informacion al dia de hoy con el sistema implantado de requerimientos (cajas
chicas) y enlazado con el sistema de contabilidad, mejora totalmente la toma de
decisiones de la gerencia para optimizar los costos del servicio y reducir gastos
empresariales, a fin de llegar a un punto de crecimiento esperado y afrontar

exitosamente el afio a afo.
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Recomendaciones
Seguir mejorando y actualizando el sistema de requerimientos (cajas chicas) y
sistema contable, para optimizar el rendimiento de procesamiento de datos y

estados financieros, asi como la toma de decisiones.

Seguir cumpliendo con las normas tributarias y contables, de esta manera los
resultados son éptimos en las auditorias internas y las auditorias fiscalizadas por

Sunat.

El personal de la empresa debe estar en constante capacitacion de acuerdo a las

nuevas modificaciones contables y tributarias para un mejor rendimiento laboral.

Mantener y fortalecer la politica de pagos de detracciones para asi conservar los
registros contables con informacidn en tiempo real, de esta manera no tener atrasos

en el area.
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Apéndice 1: Tipo de Comprobantes Electronicos.

TIPOS DE COMPROBANTES DE PAGO ELECTRONICOS

A través de los sistemas de Emision Electrénica se pueden emitir los siguientes tipos de Comprobantes de Pago

Recibo por Honorario Electronico

Boleta de Venta Electronica

Factura Electronica

_-~=- Comprobante de Percepcion

Nota de Crédito Electronica COMPROBANTES

Nota de Débito Electrénica - WSRTeai>le) N[l 1

DE PAGO

Comprobante de Retencién -----

Guia de Remision

de Bienes Fiscalizados

== Recibo de Servicios Publicos

“~--- Gula de Remisién Electronica

“>--- Liquidacién de Compra

Camprobante
de o

rico

Apéndice 2: Factura de Ventas

SERGENR SNAC

INGENIERIA Y CONSTRUCCION

R.U.C. 20447524415

SERVICIOS GENERALES ARAGON S.A.C. FACTURA ELECTRONICA
MZA. R LOTE. 10 P.J. PARQUE INDUSTRIAL MOQUEGUA - ILO - ILO Eo01-641
Telf. 053 496336
ILO-LO-MOGUEGUA -//
Razdn Soclal del Cliente 'SOUTHERN PERU COPPER CORPORATION
RUC: 20100147514
Direcclén: AW, CAMINGS DEL INCA T - BURCO - LIMA
Fecha Emisismn: 20122020
Cantidad | Codigo Descripcion Unidad |Precio unitario Valor de venta
1 MONTAJE E INSTALACION DE LAS GRUAS PUENTE #5, #7, #8, # 24 Unidad 15,627 02 15,627 .92
MANTENIMIENTO CONCENTRADORA
WALORIZACION N° 02 - DRDEN DE CAMEIO N* 08
N DE CONTRATO: 5600014840
W® DE PEDIDO: 4500153700
W" DE HOJA DE ENTRADA: 10003838308
SOMN: DIECIOCHO MIL CUATRO CIENTOS CUARENTA COM 0.95/100 DOLARES AMERICANOS
Sub Total:USD| 15,627.92
1MB1855tPHOzoRNksvkxDagpLA= Dscto Glohal:USDY 0.00
-Esle dpcumenin &= na represenlacion impreda del documento elecironica. Base imponible:U5sD 15.627.92
-Autorizacs medante reaslscion N° 1120050000063
-Otitena eopia g2 gu dbeisments &N waw. 820 & com. fe. Base no gravada:L50| .00
-Operacon sujeta al sisiema de page de obigaciones Iributarias con el gobiema IGV:LUSD 2.812.03
ceniral Cla Che BANCD DE LA MACION 00146004555 - —
Total:USD 18.440.85




Apéndice 3: Formulario de Declaracion PDT 621

SUNAT POT 1V - RENTA MENSUAL | Rl
DECLARACION PAGO  [RuC 20447524415
Razdn Social EERVICIOS GENERALES ARAGOM S.A.C. Periodo 202012
o621 Numero de Orden 957060682 Fecha de 200172021
Tipo de D i Original Tipo de Moneda Soles
ISV VENTAS IGV CUENTA PROPIA
BASE TREUTO
Ventas Netas 100 9,118,329.00 101 1,641,209.00
D Ci idos yio L de Ventas 102 102 0.00
Ventas de bienes (ley 27037 inc. 11.1, 121,123 y 12.4) 180 161
Descuentos y devoluciones {ley 27037} 162 163
IF &n &l perindo 106 0.00
|Embarcadas en el perioda 127
\fentas no Gravadas {Sin Considerar exportaciones) 105 0.00
Ventas no Gravadas (Sin efecto en ratio) 109 0.00
(Ofras ventas (inciso i), numeral 6.2 - arl. & del Reglamento 12
Total 131 | 1,541,200.00
13V COMPRAS GV CUENTA PROPIA
BASE TREUTO
Compras netas destinada a ventas gravadas exclusivamente 107 3,143,712.00 108 I 565.863.00
Compras netas i a ventas gravadas y no gravadas 10 1 |
Compras netas a ventas no gravadas 12 0.00
Compras netas destinada a ventas gravadas exclusivamente 114 1,701.00 115 I 222.00
Compras netas i a ventas gravadas y no gravadas 16 17 |
Compras netas destinada a ventas no gravades exclusivamente 18
Compras internas no gravadas 120 1,501.00
Compras no gravadas 122 0.00
TOTAL 178 566.100.00
CREDITO FISCAL ESPECIAL 172
OTROS CREDITOS 169
COEFICIENTE 173 I
WAP IVAP
BASE TREUTO
|ventas Gravadas a0 | a1 |
|otros Creditos vap 182 |
RENTA RENTA
BASE TREUTO
Ingresos Metos. 301 9,118,320.00 12 I 144.070.00
Coeficiente 330 0.0158
Porcentaje 35 1.50
SUNAT PDT I3V - RENTA MENSUAL
DECLARACION PAGO |RUC 20447524415 para i
Razdn Social SERVICIOS GENERALES ARAGON 3.A.C. Periodo 202012 (Pag. 2)
Nuomero de Orden 857069682 Fecha deF 20v01/2021
0621 Tipo de D Oniginal Tipo de Moneda Soles.
DETERMINACION DE LA DEUDA DETERMINACION DE LA DEUDA
GV VAP RENTA
o Saldo a Favor 140 1,075,109.00 352 302 144.070.00
Saldo a Favor del Perfodo anterior 145 021,860.00 351 303
Tribute & Pagar o Saldo a Favor 184 153,249.00 352 304 144.070.00
F i en el periodo 171
Saldo de p i de perindos 168
Saldo de pi i no 164 0.00
Retenciones declaradas en el periodn 179
Saldo de i de periodos anteriores 176
Saldo de X no aplicadas 165 0.00
de tercera en periodn 326
de tercera en perindos 327
C in Saldo a Favor del | a7 | 305
Temporal a bos Activos Metos. 328 73.121.00
Ofros Créditos permitidos por Ley 306
Sub Total 681 153,249.00 682 BE2 70,929.00
Pagos previos 185 0.00 342 7 0.00
Interés 187 342 319
Total deuda tributaria 188 153,249.00 344 324 70,929.00




Apéndice 4: Constancia de Declaracion Igv — Renta PDT 621

Constancia Formulario - 0621 Fecha: 20/0172021 11:34:02

Identificacidn de la Transaccion:

Numero de Formulario : 0621
Nuimero de Orden : 857069682
Fecha de presentacion : 20/01/2021

Datos de la Declaracidn:

RUC : 20447524415

Nombre o Razén Social : SERVICIOS GENERALES ARAGON S.A.C.
Periodo : 202012

Semana: 0

Tipo de Declaracion : Original

——Detalle de Tributos:

1011 IGV - OPER. INT. - CTA. PROPIA 5/, 163,249 S0
3031 RENTA-3RA. CATEGOR.-CTA. S/, 70,939 S0
Total a Pagar 51,224,188 S0

Sr. Contribuyente por el pago realizado se generaron Boletas




Apéndice 5: Constancia de Boleta Pagos Varios Igv

Constancia Formulario - 1662 Fecha: 2000172021 11:34:02

—— |dentificacion de la Transaccitn:

Numero de Formulario : 1662
Numero de Orden : 957069683

Datos Generales:

RUC: 20447524415

Mombre o Razon Social 1 SERVICIOS GENERALES ARAGON S A.C.
Periodo : 202012

Tributo : 1011 - IGV - OPER. INT. - CTA. PROPIA

Cdadigo de Declaracion Jurada Asociada :

Numero de Orden de la Declaracidn Jurada Asociada: 957089682
Importe Pagado : S/. 153,249

Detalle de Pago:

Numero de Operacién SUNAT : 1471251165

Medio de Pago: Cargo en cuenta de detracciones - cuenta convencional
Banco: Banco de la Nacién

Numero de Operacién :  00000000001471251165

Fecha de Pago: 20/01/2021 11:32:27




Apéndice 6: Constancia de Boleta Pagos Varios Renta

Constancia Formulario - 1662 Fecha: 20/01/2021 11:34:02

Identificacién de la Transaccidn:

Mumero de Formulario : 1662
Namero de Orden : 8957069684

—— Datos Generales:

RUC: 20447524415

Nombre o Razén Social :  SERVICIOS GENERALES ARAGON S.A.C.
Periodo : 202012

Tributo : 3031 - RENTA-3RA. CATEGOR.-CTA. PROFIA

Caédigo de Declaracion Jurada Asociada :

Mumero de Orden de la Declaracidn Jurada Asociada : 957069682
Importe Pagado : S/. 70,939

—Detalle de Pago:

Namero de Operacion SUNAT : 1471251165

Medio de Pago :  Cargo en cuenta de detracciones - cuenta convencional
Banco: Banco de la Nacién

Namero de Operacién: 00000000001471251165

Fecha de Pago : 20/01/2021 11:32:27




4@ SUMAT - Mend SOL - Google Cheome
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Apéndice 7: Plataforma Mis Declaraciones y Pagos

- 8 %

S suNaT

05112021 18:20

#iralinicio <

MIS DEGLARACGIONES ¥
PAGOS

» Presentaciony Pago

» Declara Facl

1GV Renta ensual - 621 >

Agentes de Retencidn 16V
-626

Agenies oo Percepritn G
Hicrocarbros - 633

~Agentes de Percepcin 1GY
Wentas intemas - 657

» Presentacion POT

» Pago y presentacisn de owas
declaraciones

» Boletas de Pago
» Pago de Aguanas
» Dedlaraciones Anuales

» Consultas

E P Eseribe aqui para buscar

Seleccons ProssrioPague  Comatania

‘Bandeja de PresentacionPagos M Buzin Eleciénco & Faveritos ~ & Imprimin

Paso 2O los ditos "
sr. i ‘ol formulario, asegi garlo 2 [a bandeja.
21 IGV Renta Mensual € * |
Informacién  Dewllede  Delerni ® -
General Decl 3on de la Deuda
Periodo Tributario Tipo de Ceclaracion. Tipo de Moneda.
[o Declaracién: | Seesamar v Moneds: | S v

Periodo:

Afectacion/Regimen de Rentalconvenis

4

Impuesto general a las Ventas:
1GV - Guenta praia
Con cenvenia oe estapilitad

Impuesto 3 1as Vantas al aroz PIisgo:
AP

Ventas ne grav con 1GV

Ha realizadn ventas no gravadas con el IGY e ks (oS 12 meses?

Impuesto a la Renta/Regimen de Renta:

Régimen Geneial
Régimen Especial

Régimen Trbutar 4YPE

Sector Agrana s Agricuitura

Reqmen Amzzona

Con convenio ¢e CSLA0IN0AT - FAQ08 4 cuenta de Rema
Regimen Agrario— Ley 31110




Apéndice 8: Constancia de Declaracion Otras Retenciones — PDT 617

Constancia Formulario - 0617

—— Identificaciér, de la Transaccion:

Fecha:

190572021 02:18:05

MWirmera de Formulario : 0817
Mirmera de Orden @ 968330558
Fecha de presentacidn : 19/05/2021

—— Datos de la Declaracion:

RUG . 20447524415

Perinda : 202104
Semana: 0O
Tipo de Declaracién : Original

Nombre ¢ Razdén Social : SERVICIOS GENERALES ARAGON S.AC.

——Detalle de Tributos:

Tributos Total Deuda Monta Pago

3022 RENTA-2DA. CATEG.-RETENCIONES S/, 322 S1. 322
3062 RENTA - NO DOMIC. - RETENCICNES] 5.0 5.0
Total a Pagar 8/. 322 8. 322

——Detalle de Pago;

Numero de Operacion SUNAT @ 1497822351

Banco :  Banco Scotiabank
Nimero de Qperacidn ;. 7844651500380
Fecha de Pago :  19/05/2021 14:17:59

Medio de Pago : Cargo en cuenta bancaria (pancos comerciales TI)




Apéndice 9: Constancia pago Igv No Domiciliados

Mumero de Formulario:
Mimero de Orden:

Fecha de Presentacisn:

Identificacidn de la Transaccion:

1662

Constancia Formulario - 1662

Fecha:

30252020 DB:33:16

955281730
30/12/2020 08:33:15

—— Datos Generales:

RUC:

Periodo :

Tipo Pago:
Tributo :

Importe Pagado:

Nombre o Razdn Social:

20447524415

SERVICIOS GENERALES ARAGON S.A.C.
202012

1 Tributo

1041 IGV - SERVICIOS PRESTADC NO DO.

S7.10

—— Detalle de Pago:

Medio de Pago :
Banco :

MNimero de Operacidn :
Fecha de Pago :

Nimero de Operacidn SUNAT : 1467806161

Cargo en cuenta bancaria (bancos comerciales TI)
Banco de Crédito

0008520

30/12/2020 08:33:15




Apéndice 10: PDT 617 Otras Retenciones

& 0617 Otras retenciones - v 2.7 X

Declaraciones Declaraciones Enviadas Consultas  Verificar Version  Ayuda

DE2E&T 0|

\ /

IGV - Otras rentas v27

i
|
A

Nombre : |Pen'odo: [Form. - 0617 F1: Ayuda




Apéndice 11: Constancia de Deposito de Detracciones

CONSTANCIA DE DEPOSITO
SISTEMA DE PAGO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS D.LEG. 940

Niimero de constancia

Usuario SOL

Mo Cuenta de detracclones (Banco de la Nacién)
Tipa de Cuenta

RUC del Proveedor

NombrefRazdn Social del Proveedaor
Tipa de Dacumento del Adquiriente
Nomern de Documenta del Adquiriente
NombrefRazdn Social del Adquiriente
Tipo de operacitn

Tipo de Bien & servicia

Monto del depésito

Fecha y hara de pago

Periodo Tributaria

Tipa de Comprobante

Niamero de Comprabante

Niamero de operacién

Niamero de Paga de Detracclones

127594124

JXIVESQR

(0000533483

Cuenta de Detracciones Convencianal
20507850091

GESTION DE SERVICIOS AMBIENTALES S.
6 - REG. UNICO DE CONTRIBUYENTES
20447524415

SERVICIOS GENERALES ARAGON S.A.C.
01 - Venta de bienes o prestaclén de servicio
019 - Arrendamienta de blenes

5/.378.00

15/12/2020 16:15:01

202010

01 - FACTURA

FO35 00005521

1455088619




Apéndice 12: Programa de Libros Electronicos

& Programa de Libros Electrénicos - PLE 5.2.0.2 - SUNAT

Meanu de Libros Electrénicos

Verificar

Autentique los Libros Electronicos

@ Visor
Visualice las Constancias de Recepcién

.% Al ahorrar en papel se bensficia usted v 2l medioc ambiznte

PROGRAMA
DE LIBROS
ELECTRONICOS

e

Acceda al PLE
(=) Con [?éave soL
O Sin clave S0OL (modo de prusba)
RUC: |¢ |
USUARIO: ’—|
CLAVE: ’B—I
=

=" Con conexion a Internet

ey




Apéndice 13: Constancia de Recepcion Libro Electrénico Ventas

Q SUNAT

CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA INFORMACION DEL LIBRO O REGISTRO

Transaccién

ELECTRONICO

Nombre: Recepcion de la infermacion del Libro Electrénico

Nro.: 2021 - 34476259
19/01/2021 - 14:41:24

Fecha:

Datos del contribuyente

Namero de RUC: 20447524415

Mombre o razon social:

SERVICIOS GENERALES ARAGON S.AC.

Datos del libro o registro

Libro o registro: 14 - Registro de ventas e ingresos

Periodo:

12/2020

Oportunidad: -
Indicador de operaciones: Empresa o entidad operativa
Cantidad de registros: 16

Detalle de resimenes

18/01/2021 - 14:41:24

Codigo

Descripcion

Cantidad de registros

140100

Registro de ventas e ingresos

16




Apéndice 14: Constancia de Recepcion Libro Electrénico Compras

& SUNAT

CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA INFORMACION DEL LIBRO O REGISTRO
ELECTRONICO

18/01/2021 - 14:41:22

Transaccian

Nombre: Recepcion de la informacion del Libro Electronico
Nro.: 2021 - 34476255

Fecha: 19/01/2021 - 14:41:22

Datos del contribuyente
Numero de RUC: 20447524415
Nombre o razon social: SERVICIOS GENERALES ARAGON S AC.

Datos del libro o registro

Libro o registro: 8 - Registro de Compras

Periodo: 12/2020

Oportunidad: -

Indicader de cperacicnes: Empresa o entidad operativa
Cantidad de registros: 2630

Detalle de resimenes

Codigo Descripcion Cantidad de registros
0480100 Registro de Compras 2626
080200 Registro de Compras - Informacion de operaciones con 4
sujetos no domiciliados




Apéndice 15: Plataforma Declaracion Jurada Telematica Sencico

cESENCIL

SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

DECLARACION JURADA TELEMATICA

Usuario

Password a

-/ —-fg

OBTEN TU CLAVE DE ACCESO

y

* COMPATIBILIDAD




Apéndice 16: Constancia de Pago Sencico

Constancia Formulario - 1662 Fecha: 20/01/2021 11:23:29

Identificacion de la Transaccion:

MNumero de Formulario: 1662
Numero de Orden: 957077242
Fecha de Presentacion: 20/01/2021 11:23:27

Datos Generales:

RUC: 20447524415

Nombre o Razén Social: SERVICIOS GENERALES ARAGON S.A.C.
Periodo : 202012

Tipo Pago: 1 Tributo

Tributo : 7031 SENCICO

Importe Pagado: S/.18,201

Detalle de Pago:

Mimero de Operacidn SUNAT : 1471244130

Medio de Pago : Cargo en cuenta bancaria (bancos comerciales TI)
Banco : Banco Scotiabank
Mimero de Operacidn : 7844651500200

Fecha de Pago : 200142021 11:23:27




Apéndice 17: Plataforma de Operaciones en Linea Sunat

& st Tpo x| o X @ sunar- e soL x | @ SUNAT - Conma R x | @ sunaT SO Opeaconesentine X | + v - o x
¢ >c s o “aagrupacion=" o % 2
$sunar O —
¢ Qué necesitas hacer? Busque una opcién del mend n
& Personas » Mi RUC y Otros Registros » Observaciones reallzadas por SUNAT
= » Comprobantes de pago » Nuevo Sist. de Embargo por Medios
U Telematicos
» Comprobantes de Pago Fisico
&
@ Operador de » Revisién de mis deudas
Comercio Exterior ol
» SEE ¥y )
» Factura Electronica » Opcién para Imprentas SOL

. » Plataforma Electronica de Fiscalizacion

» Contingencia de Comprobantes de Pago
i e o » Acceso a Entidades Externas
» Operador de Servicios Electronicos - OSE
» Registro para control de Bienes
» Sistema Emision Electronica - OSE Fiscalizados
» Otros Sistemas de Emision Electronica » Mis Avisos Electronicos
» Comprobantes - Contingencia
» Consuita de Obligados.
» Consuita de Validez de Comprobante de Pago
» Sistema de Libros y Registros Electronicos

» Mis declaraciones informativ;

» Portal del Operador de Comercio Exterior

» Otras declaraciones y solicitudes

Accesos Directos

[ [ e—




