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Finalidad

 Gestionar procesos, actividades
y recursos que contribuyan al
fortalecimiento de la formación
profesional del estudiante que
trabaja por sistema.

Consejería Académica



Labor que realiza el área

 Tramitar la justificación de inasistencias

• Semanal, de acuerdo al cronograma alcanzado en la
ficha de asistencia que se solicita en cada bloque.

 Coordinación con el docente

• Sobre metodología de atención a los estudiantes que
trabajan por sistema.

• Proporciona datos adicionales del docente (correo
electrónico, horarios y otros).



Proceso de Inscripción



Acreditar su 
sistema de 

trabajo

1° Inicio de 
Inscripción 
como estudiante
que trabaja 
por sistema.



2° Envío de ficha de inscripción.

Click en el 
enlace





Compromisos 
que debe de 

cumplir 

3° Envío de 
carta de 
compromiso.



4° Se envía la información solicitando rellenar el cronograma de
asistencia (cada bloque).

Click en el enlace





5° Informe de relación de estudiantes que trabajan por
sistema, (vía e-mail y drive) a los docentes.



Proceso de Seguimiento



1° A través del Cronograma de Asistencia se realiza el seguimiento del
cumplimiento de actividades y evaluaciones.



2° La Comunicación con el estudiante que trabaja por sistema se realiza a través
de vía correo electrónico, calendario drive, envío de SMS y llamadas.
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