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p Bienestar Universitario
Carreras Profesionales para Gente que

Trabaja
Es el area donde se
desarrolla un conjunto de
acciones, programasy > Categorizacion

servicios que tiene como

finalidad proporcionar en —> Programa de Retencion (Tutoria)

nuestros alumnos el

— Reincorporacion

bienestar fisico, social,
mental y emocional.
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p Categorizacion

El estudiante solicita la categorizacion.

=  Primero: Debe rellenar la Ficha socio econdmica al momento dela % #2
postulacion de forma obligatoria.

= Segundo: Debe presentar la solicitud para pertenecer al programa
de categorizacion.

= Tercero: Debe presentar los documentos solicitados.
= Cuarto: Se realizaran las verificaciones correspondientes.

El resultado de la evaluacion se visualizara en el campus a partir de la
tercera cuota.

El alumno que no solicite la categorizacion pagara el costo real de
pensidon (maxima escala de su carrera) sin lugar a reclamos.
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po Gestion de Deudas

El pago de tus pensiones se realizan cada 4 de cada mes. Si tienes dificultades
econdmicas y no puedes realizar dicho pago en la fecha, apersénate con la
Trabajadora Social.

3 Dias Hasta la Quincena | Hasta el 28 del mes

Presentar Solicitud y

Trabajadora Social . documentps
e Presentar Solicitud UC sustentatorios,
abonando el 30% de
la pension
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p Programa de Retencion (Tutoria)

Tutoria Presencial

La tutoria presencial la recibes de tu tutor, en la oficina principal de tu
sede.
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Tutoria Virtual
A través de la Tutoria Virtual puedes hacer consultas en

¥ Registros Académicos general a todo aquello que requiera una orientacion
:EbutUt rapida. Para acceder a este servicio, debes efectuar lo
= siguiente:

g 1. Ingresa al CAMPUS VIRTUAL y escribe tu
”dtllE usuario y contrasena.

= Ver Atenciones

2. Ingresa a Operaciones en Linea.

w Conti-Emprende

g o 3. Despliega la opcion TUTORIA VIRTUAL vy

w Consejena Academica

elije “Nueva Solicitud”.
OTROS —

4. Redacta tu consulta y enviala.
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p Justificaciones

Requisitos para justificar faltas

a) La justificacion es solicitada dentro de las 72 horas generada la
inasistencia o en casos excepcionales 7 dias después de haberse
producido la falta.

b) Sélo se justifica por los siguientes motivos:
= Personal de suma gravedad (Ej. Defuncién de familiar cercano)
= Enfermedad o accidente

= Trabajo (Ej. Viaje de capacitacion o comision no programada fuera de
la ciudad).
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Proceso de Justificacion

*
INICIO "\
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. El estudiante
Solicitar 4 . S| S| presenta
Justificacio (sl iConcuerda . .
ol — |c|i(;aC|on — dentrodel plazo = con los == documentos ZEl mgtl|wzj$s
i establecido? . RO
Estudiante inasistencias Motivos? qye s_u_sten.tfa
la justificacion
NO I NO | Si I
ﬂ ‘(@ ‘% EL Centro de Asistencia H
g&\ de Salud (CAS) recepciona g
EEERET El tutor . iLos y valida documentos
5 procede a entrega documentos
FIN & = visarla formato de

Estudiante S e
justificacion

son aprobados?

justificacion
EL Tutor recepciona y@ -

valida documentos
NO
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Recuerda S

a) Las reservas de matricula sélo son solicitadas en la primera
semana de clases.

b) Si por algun motivo de fuerza mayor te ves obligado a
abandonar el ciclo académico, deberas comunicar a tu tutor
dentro de las cinco primeras semanas de cada bloque.

c) Revisa siempre tu porcentaje de inasistencias en tu Campus
Virtual.
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